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Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w Lomzy

18-400 tomza, ul. M.C. Skiodowskiej 1

tel. (86) 473 53 20; faks: (86) 216 33 26

e-mail: arr.lomza@podlaskie.org.pl ; adres strony internetowej: www.podlaskie.org pl

nr referencyjny postepowania: 5/2019

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU
NA USLUGI SPOLECZNE | INNE SZCZEGOLNE UStUGI (dalej: Ogloszenie)

o wartosci nieprzekraczajacej wyrazonej w ziotych réwnowarto$é kwoty 750 000 euro

Postgpowanie prowadzone jest na podstawie art. 1380 Ustawy z dnia 29 stycznie 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (tekst jednolity: Dz.U. z 2019 r., poz. 1843), zwanej dalej ,Ustawg”

Nazwa zamoéwienia:

SWIADCZENIE USLUG SZKOLENIOWYCH POLEGAJACYCH NA
PRZEPROWADZENIU KURSOW PRZYGOTOWAWCZYCH
NA POTRZEBY REALIZACJI PROJEKTU ,, Kompleksowy program rozwoju ASP w
Lomzy” WSPOLFINANSOWANEGO PRZEZ UNIE EUROPEJSKA w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego, O§ priorytetowa III »Kompetencje i
kwalifikacje”, Dzialanie: 3.3 ,,Ksztalcenie zawodowe mlodziezy na rzecz
konkurencyjnosci podlaskiej gospodarki”, Poddzialanie 3.3.1 ,,Ksztalcenie zawodowe
mlodziezy na rzecz konkurencyjno$ci podlaskiej gospodarki” realizowanego przez

AGENCJE ROZWOJU REGIONALANEGO S.A. W LOMZY
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Zamawiajgcy oczekuje, ze Wykonawcy zapoznajg sie dokfadnie z treScig wszystkich dokumentéw

zafgczonych do ninigjszego Ogloszenia. Wykonawca ponosi ryzyko nieterminowego dostarczenia

tresci niniejszego Ogfoszenia.

Nazwa i adres

Zamawiajacego

Numer telefonu, numer

adres  strony

faxu,
internetowej

Zamawiajgcego
-Tryb
zamowienia
vOpis

zamowienia

udzielenia

wszystkich wymaganych informacji i dokumentéw, przedfozenia oferty nie w pefni odpowiadajgcej

Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w Lomzy
ul. M.C. Sklodowskiej 1
18-400 Lomza

Tel. (86) 473 53 20
fax: (86) 216 33 26

www.podlaskie.org.pl

Postepowanie prowadzone jest na podstawie art. 1380 Ustawy

przedmiotu

1) Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug szkoleniowych
przeprowadzenie kursu przygotowawczego z informatyki oraz

kursu przygotowawczego z matematyki - na pofrzeby projektu

,Kompleksowy program rozwoju ASP w tomzy”
wspoffinansowanego przez Unie  Europejskg w  ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego, 0§ priorytetowa |l ‘

,Kompetencje i kwalifikacje”, Dziatanie: 3.3 ,Ksztalcenie zawodowe

miodziezy na rzecz konkurencyjnosci podlaskiej gospodarki’,

Poddziatanie 3.3.1 ,Ksztatcenie zawodowe miodziezy na rzecz
‘konkurencyjnosci podlaskiej gospodarki”® realizowanego przezg
Agencje Rozwoju Regionalnego S.A. wtomzy — zgodnie z
Zatacznikiem nr 3a i 3b do Ogloszenia

i2) Przedmiot zaméwienia obejmuje tgcznie 250 godzin§
|

?szkoleniowych i realizowany bedzie w nastepujgcy sposob: |
- zajecia z wyktadowcg (wyktad + ¢éwiczenia): 160 godzin lekcyjnych
- konsultacje-repetytoria z wyktadowcag: 40 godzin lekcyjnych

i— praca wiasna: 30 godzin lekcyjnych |
- praca wiasna z zestawami zadan testowych: 20 godzin lekcyjnych J
- jednorazowe warsztaty umiejetnosci: 10 godzin lekcyjnych. |
'Kurs bedzie obejmowat 50 uczestnikdw. |
13) Miejsce prowadzenia kursu: sale dydaktyczne Wyzszej Szkoiy'
Agrobiznesu w tomzy. i
'4) Termin szkolenia oraz dokiadna liczba uczestnikow bedg!
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kazdorazowo ustalane przez Zamawiajgcego i Wykonawce na 7 dni:

przed kursem

Stownik 80500000-9 — Ustugi szkoleniowe ' |

80000000-4 — Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
80533100-0 - Ustugi szkolenia komputerowego

Wymagania  dotyczace. Zamawiajgcy nie przewiduje wymagan

art. 29 ust. 3 i 4 ustawy

Termin  wykonania do 31.01.2020r.

zamowienia

.Warunki udziatu

w postepowaniu

1

O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy nie
podlegajg wykluczeniu z postepowania i spetniaja warunki udziatu w

postepowaniu.

Zamawiajgcy okresla warunki udziatu w postepowaniu w zakresie

zdolnosci technicznej lub zawodowej

Wykonawca spetni warunek, jezeli wykaze, 7e:

\
1) posiada minimum 5-letnie do$wiadczenie w prowadzeniu

szkolen fkurséw, .

i 2) dysponuje kadrg dydaktyczng posiadajacg min. 6—Ietnim:
doswiadczeniem w realizacji przedmiotowych zajeé (po min. .

2 osoby na kazdy kurs) ‘

3) posiada wpis instytucji szkoleniowej do rejestru

prowadzonego przez wojewodzki urzad pracy f

] ‘
\ 4) posiada akredytacje minimum 3 centrow egzaminacyjnych
i w standardach migdzynarodowych : ECDL, |

np.:
;a) Akredytacja-jako$c- PARP |
{b) Centrum Egzaminacyjne ECDL l
c) WUP- instytucja szkoleniowa

d) ETS- Centrum Egzaminacyjne — jezyki obce

|
|
'e) TELC- Osrodek egzaminacyjny- jezyki obce f
lub rownowazny |

|

| e o
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| Podstawy wykluczenia z

postepowania

‘Wykaz o$wiadczen lub

dokumentdw,

potwierdzajgcych

spetnianie

warunkow
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W przypadku Wykonawcow wspoinie skiadajgcych oferte, powyzszy

warunek majg spetnic ci Wykonawcy {gcznie.

Zamawiajgcy nie dopuszcza polegania na zasobach podmiotow

trzecich.

F: postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sir—gz

wykonawcow, wobec ktorych zachodzg przestanki wykluczenia
okreslone w art. 24 ust. 1 pkt 12-23 oraz art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy,

'z zastrzezeniem art. 24 ust. 7-10 ustawy

| 1. O$wiadczenie Wykonawcy potwierdzajgce spetnianie warunkow

udziatu w postepowaniu

oraz braku

wykluczenia

(Dokumenty
i

o$wiadczenia

podstaw

‘razem

z ofertg)

skiadane .

terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentéw, o

‘ ogioszono upadtosci.

udziatu w postepowaniu oraz braku podstaw wykluczenia, wg wzoru
stanowigcego Zatgcznik nr 2 do Ogloszenia.

W przypadku, gdy o zamoéwienie ubiegaja sie Wykonawcy
wystepujacy wspolnie, ww. o$wiadczenie skiada kazdy z
Wykonawcow we wilasnym imieniu. O$wiadczenie potwierdza
spetnianie warunkéw udziatu w postgpowaniu w zakresie, w ktérym
kazdy z Wykonawcow wykazuje spetnianie warunkow udziatu w
postepowaniu. Oswiadczenie potwierdza rowniez brak podstaw do
wykluczenia na podstawie przestanek okreslonych w art. 24 ust. 1
pkt 12-23 oraz art. 24 ust. 5 pkt. 1 ustawy.

2. Aktualny na dzien ziozenia odpis z wiasciwego rejestru lub
centralnej ewidencji i informacji o dziatalno$ci gospodarcze;j,
jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w |
celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 |

ust. 5 pkt 1 ustawy. W przypadku oferty wspdlnej zostanie

‘zweryfikowany dokument dotyczgcy kazdego z Wykonawcow. |

2a. Jezeli Wykonawca ma siedzibeg lub miejsce zamieszkania poza |

ktérych mowa w pkt 2, skiada dokument lub dokumenty wystawione ?
'w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania potwierdzajgce, ze nie otwarto jege likwidacji, ani nie ‘

2b. Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 2a powinny by¢ wystawione

' nie weczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skiadania ofert. |

'2c. Jezeli w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce!

zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktérej dokument |

‘dotyczy nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych mowa

‘'w pkt 2, zastepUJe sie je dokumentem zawierajacym odpomedmm
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oswiadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo oso6b

uprawnionych do jego reprezentaciji, lub o$wiadczenie osoby, ktérej
dokument miat dotyczy¢, zlozone przed notariuszem Iub przed
organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu
zawodowego lub gospodarczego wiasciwym ze wzgledu na
siedzibg Iub miejsce zamieszkania wykonawcy lub miejsce’
zamieszkania tej osoby. Postanowienie, o ktérym mowa w ust. 2b
-stosuje sig odpowiednio.

3. Dokument potwierdzajacy wpis instytugji szkoleniowej do
rejestru prowadzonego przez wojewodzki urzad pracy

4.Dokument potwierdzajgcy posiadanie akredytacje minimum 3
centrow egzaminacyjnych (zgodnie z czescig VIl Ogloszenia).

5. Oswiadczenie Wykonawcy dotyczgce okresu doswiadczenia w
realizacji szkolen/kurséw — oéwiadczenie zawarte jest w tresci
Formularza ofertowego (pkt 5) stanowigcego Zatacznik nr 1 do
Ogtoszenia. (Wykonawca powinien wypetnié informacje dotyczace
liczby lat doswiadczenia w pkt 5 Formularza ofertowego).

6. Oswiadczenia nalezy ziozy¢ w oryginale.

7. Dokumenty nalezy ztozy¢ w oryginale lub kopii poéwiadczonej za
zgodno$c z oryginatem przez oscby uprawnione do reprezentacji-

| Wykonawcy ,

‘skladanych po otwarciu 1. Oswiadczenia Wykonawcy o przynaleznosci albo braku

przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej; w przypadku

:Ofel"t. przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej wykonawca moze
: .z%OZyc’: wraz z oSwiadczeniem dokumenty badz informacje
[ _potwierdzajgce, ze powigzania z innym wykonawcg nie prowadzg
i .do zakidcenia konkurencji w postgpowaniu (Zatacznik nr 4 do'
i Ogloszenia). Oswiadczenie Wykonawcy o przynaleznosci albo’
j ‘braku przynaleznoéci do tej samej grupy kapitatowe;, Wykonawca
i . zobowigzany jest ztozy¢ w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na.
; - stronie internetowej Zamawiajgcego informacii, o ktorej mowa w art. |
,‘ 186 ust. 5 Ustawy, tj. informacji z otwarcia ofert. |
I I
12 nfomacie | Oferte | zaczni do oferty malety alozyé w formie pisemne]
o) sposobie pod rygorem niewazno$ci. Odpis z wiasciwego rejestru lub
' porozumiewania sig, centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarcze; (jezeli
izamawiajacego ‘ nie zostanie przez Wykonawce zataczony do oferty) zostanie przez:
fz wykonawcami  oraz | Zamawiajgcego pobrany samodzielnie, a w przypadku utrudnienr zj
fprzekazywania | samodzielnym pobraniem dokumentu Zamawiajgcy zwréci sie doi
‘o$wiadczen ;Wykonawcy o dostarczenie dokumentu. Wszelkie pozos’taiei
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lub dokumentow oswiadczenia, wnioski, zapytania, zawiadomienia oraz informacje

pomiedzy zamawiajgcym oraz wykonawcami bedg przekazywane:
1) pisemnie na adres: 18-400 tomza, ul. M. Skiodowskiej Curie 1
:2) drogg elektroniczna na adres e-mail: arr.lomza@podlaskie.org.pl
i Wykonawcy winni we wszelkich kontaktach z Zamawiajgcym

powotywac sie na oznaczenie postepowania: 5/2019

:13 VOsoba uprawniona do Jadwiga Dudzinska-Gtaz. tel.86 216- 33 26 e-mail:
porozumiewania sie z arrlomza@podlaskie.org.pl w dni robocze od poniedziatku do pigtku

wykonawcami w godz..7:30 — 15:30

14 'Termin Zwigzania ofertg .30 dni od uptywu terminu skiadania ofert

15 Opis sposobu. 1. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i
| przygotowywania ofert  zlozeniem oferty.
2. Wykonawca ma prawo zfozy¢ tylko jedng oferte. W przypadku
ztozenia przez wykonawce wiecej niz jednej oferty na dang czesé
zamowienia, wszystkie oferty zostang odrzucone.
'3. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci Ogtoszenia.
| 4. Wskazane jest, aby wszystkie zapisane, zadrukowane strony
oferty byty kolejna ponumerowane, i potaczone.
5. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim na maszynie do
pisania, komputerze lub inng trwalg i czytelng technikg biurows i
ztozyé, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej.
6. Wszelkie poprawki, zmiany lub wykreslenia w tekscie oferty
| muszg by¢ parafowane i datowane przez osobe / osoby
upowaznione do podpisywania oferty.
7. Oferta i oswiadczenia muszg by¢ podpisane przez osobe lub !

osoby uprawnione do reprezentowania i skiadania o$wiadczen w

(imieniu wykonawcy, zgodnie z forma reprezentacji wykonawcy

;okreé[ona w rejestrze sgdowym lub innym dokumencie, wlasciwym
~dla danej formy organizacyjnej wykonawcy, albo przez osobe
‘odpowiednio umocowang (na podstawie petnomocnictwa) przez

. 0soby uprawnione.
8. Jezeli upowaznienie do podpisywania oferty, oéwiadczen,

- reprezentowania wykonawcy lub wykonawcow w postgpowaniu i

|

l

f ‘zaciggania zobowigzan w wysokoséci odpowiadajgcej cenie oferty |
‘ ‘wynika z petnomocnictwa - winno by¢ ono udzielone (podpisane)
r

| przez osobe lub osoby uprawnione zgodnie z wpisem do
wiasciwego rejestru, oraz dotgczone do oferty. Wszystkie

| i _petnomocnictwa musza byc¢ ztozone w formie oryginalu lub

L b S .
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kopii poswiadczonej notarialnie.

9. Wymagane w Ogtoszeniu dokumenty sporzgdzone w jezyku
obcym muszg by¢ ztozone wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
10. Zamawiajacy zaleca aby wszystkie strony oferty oraz wszystkie

' zalgczone o$wiadczenia, ttumaczenia i inne dokumenty byly

parafowane przynajmniej przez jedng osobe upowazniong do
podpisania oferty.

.11, Zamawiajacy nie ujawni informacji stanowigcych tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, jezeli wykonawca, nie pozniej niz w terminie skiadania
ofert, zastrzeze, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz wykaze, iz
zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.
Zastrzezenie dotyczgce informacji stanowigcych tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ w ofercie w
sposob wyraznie okreslajgcy wole ich utajnienia, np. ztozyé
utajnione informacje
w oddzielnej wewnetrznej kopercie z oznakowaniem ,tajemnica
przedsigbiorstwa” lub spigé (zszyc¢) oddzielnie od pozostatych,
jawnych elementéw oferty. Jednoczes$nie wykonawca zatgcza do

‘oferty oswiadczenie o tresci ,informacje zawarte na stronach od nr
... do nr ... stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w zrozumieniu

! przepiséw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji’. Wraz z

‘zastrzezeniem informagji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa,

| ‘wykonawca do oferty zatgczy uzasadnienie zastrzezenia poprzez |

wskazanie przyczyn faktycznych oraz wykazanie spetnienia

|
I +
l ‘podstaw normatywnych uprawniajgcych do dokonania zastrzezenia.

‘W przypadku braku wskazania w sposéb jednoznaczny, ktére

‘informacje podlegajg ochronie jako tajemnica przedsigbiorstwa lub
‘braku uzasadnienia zastrzezenia poprzez wskazanie przyczyn
faktycznych oraz wykazanie spetnienia podstaw normatywnych |

‘uprawniajgcych do dokonania zastrzezenia, Zamawiajacy moze nie |

l

|

|

{ ‘uznac prawidiowosci dokonanego zastrzezenia tajem nicy
[ przedsiebiorstwa bez obowigzku zgdania dodatkowych wyjasnien

' -od wykonawcy. W takim przypadku zamawiajacy zwolniony bedzie
i 'od wszelkiej odpowiedzialnosci za jakiekolwiek ewentualne szkody
'powstate w zwigzku z ujawnieniem zastrzezonych informacji :
! ‘osobom trzecim. Zastrzezenie informacji, danych, dokumentow lub !
‘ | o$wiadczen niestanowigcych tajemnicy przedsiebiorstwa w ‘
} 'rozumieniu przepiséw o nieuczciwej konkurencji lub niewykazanie, J
i J

iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa

7
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powoduje ich odtajnienie. Przez ,tajemnice przedsiebiorstwa”
rozumie sie nie ujawnione do wiadomosci publicznej informacije
techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub

inne informacje posiadajgce wartos¢ gospodarcza, co do ktorych
przedsiebiorca podjgt niezbedne dziatania, w celu zachowania ich
poufnosci — art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tj.Dz.U. z 2019 r. poz. 1010 ze
zm.)

12. Oferta winna zawiera¢ wymagane dokumenty, zatgczniki,
oswiadczenia wymienione w Ogtoszeniu.

13. Oferte wraz z wymaganymi zatgcznikami nalezy sporzgdzi¢ wg
wzoru Formularza ofertowego stanowigcego zatacznik nr 1 do
Ogloszenia, badz zgodnie z jego trescig. Wykonawca nie powinien
dokonywacé zadnych istotnych zmian (merytorycznych) we wzorze
‘druku formularza ofertowego, opracowanego przez zamawiajgcego.
Zamawiajgcy zaleca umieszczenie niniejszego zatgcznika na
poczatku sktadanej oferty. Niezastosowanie wzoru okreslonego w
zafaczniku nr 1 nie spowoduje odrzucenia oferty, jednakze
zamawiajgcy wymaga, zeby w ztozonej ofercie znalazly sie
‘wszystkie oswiadczenia zawarte we wzorze formularza ofertowego.
| 14. Oferta musi ponadto zawiera¢ wymagane oswiadczenia i
dokumenty.

15. Oferte w zaklejonym, nienaruszonym opakowaniu nalezy ztozy¢ |
w siedzibie Zamawiajgcego.

16. Opakowanie (koperta) z ofertg powinno by¢ oznakowane nazwg
11 adresem wykonawcy, nazwa i adresem Zamawiajgcego oraz i
zawiera¢ informacje o tresci: |

,Oferta na Swiadczenie ustug  szkoleniowych:
polegajacych na przeprowadzeniu kursow
‘przygotowawczych na potrzeby realizacji projektu ,,
Kompleksowy program rozwoju ASP w Lomzy”
'wspotfinansowanego przez Uni¢ Europejska w ramach
'Regionalnego Programu Operacyjnego, O$ priorytetowa
1l ,Kompetencje i kwalifikacje”, Dziatanie: 3.3
|,,Ksztalcenie zawodowe miodziezy na rzecz
'konkurencyjnosci podlaskiej gospodarki”’, Poddziatanie
'3.3.1 ,Ksztalcenie zawodowe miodziezy na rzecz |
'konkurencyjnosci podlaskiej gospodarki” Nie otwierac¢
| przed terminem skiadania ofert”

17. Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za otwarcie oferty

‘przed terminem w przypadku nieprawidtowego oznaczenia koperty. 4
-18. Wykonawca moze przed uptywem terminu skiadania ofert
' zmienié lub wycofaé oferte. O wprowadzeniu zmian lub zamiarze

iwycofania oferty przed ostatecznym terminem skiadania ofert

8
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nalezy pisemnie zawiadomi¢ zamawiajgcego.

19. Zmiany do oferty nalezy umiesci¢ w oddzielnej, zaklejonej |
nienaruszonej kopercie z dopiskiem ,ZMIANA”. Zmiany dotyczace
tresci oferty powinny by¢ przygotowane, opakowane i
zaadresowane w ten sam sposob co oferta.

20. Wykonawca nie moze wycofac oferty i wprowadzi¢ zmian w

ofercie po uptywie ostatecznego terminu skiadania ofert.

termin : 1. Migjsce i termin sktadania ofert:

a) Miejsce skiadania ofert:
Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w Lomzy
ul. M.C. Sktodowskiej 1
18-400 Lomza
b) Termin skiadania ofert: 4 listopad 2019 r. do godz. 13.00
2.Zamawiajgcy niezwiocznie zwraca oferte, ktéra zostata ztozona,
po terminie. |
3. Miejsce i termin otwarcia ofert:
a) Miejsce otwarcia ofert:
. Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w tomzy
ul. M.C. Skltodowskiej 1

| 18-400 Lomza
' 1b) Termin otwarcia ofert
b) Termin otwarcia ofert 4 listopad 2019 r. godz. 13.30
4.Otwarcie ofert jest jawne. Wykonawcy oraz inne zainteresowane |
osoby majg prawo by¢ obecni podczas otwarcia ofert. |
5.0ferty sg jawne od chwili otwarcia (z wytaczeniem skutecznie
fzastrzeZDnej tajemnicy przedsiebiorstwa). i
‘6. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy podaje kwote,
' Jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia. |
7. Niezwiocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy zamieszcza na

stronie internetowej informacje z otwarcia ofert.

Ofertowym: |

|
|
|
|

11) ryczattowej ceny za realizacje przedmiotu zaméwienia |

'2) 1{gcznej ceny ryczattowej brutto za realizacje cato$ci zamoéwienia
j - wediug stanu na dzien skiadania ofert (cena ryczattowa
! oferty), J
'3) wykazu oséb skierowanych do realizaciji zam(’)wieniaj

publicznego zgodnie z tabelg zamieszczong w Formularzu:

—_—— e —— e —— ]
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2. Warto§¢ wynagrodzenia Wykonawcy z tytulu realizacji'
zamowienia (cena oferty) musi uwzglednia¢ wszystkie koszty
zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamodwienia, opisanego w
Ogfoszeniu, w tym miedzy innymi rabaty lub upusty, ktére moze:
zaproponowac Wykonawca.

3. Ceny podane przez Wykonawce w ofercie sg ostateczne i nie
mogg podlegac podwyzszeniu w toku realizacji zamowienia. '
4. Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci podwyzszenia cen ani
warto$ci  brutto Umowy zawartej w wyniku przeprowadzenia:
niniejszego postepowania, w zwigzku ze zmiang ustawowe] stawki:
podatku VAT.
‘5. Cena podana w Formularzu ofertowym bedzie stanowita
- podstawe do oceny ofert. Ceny pedane w Formularzu cenowym

' bedg podstawg dokonywania rozliczen pomigdzy Zamawiajgcym, a
wybranym Wykonawca, |
6. Ceny muszg by¢ podane i wyliczone w zaokragleniu do dwoch
miejsc po przecinku (zasada zaokrgglenia — ponizej 5 nalezy
koncowke poming¢, powyzej i rowne 5 nalezy zaokraglic w gore).
7. W przypadku gdy zaoferowana cena wyda sie razgco niska i
éwzbudzi watpliwosci co do mozliwosci wykonania przedmiotu
zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez
zamawiajgcego lub wynikajgcymi z odrebnych przepisow a takze w
-sytuacji o ktorej mowa w art. 90 ust. 1a ustawy pzp, zamawiajgcy
przeprowadzi procedure opisang w art. 90 ustawy Pzp, celem
:sprawdzenEa czy oferta nie zawiera razgco niskiej ceny. Oferta z
razgco niskg ceng podlega odrzuceniu.

I8 Zamawiajacy nie dopuszcza przedstawienia ceny ofertowej w ‘
kilku wariantach. ‘
| 9. Wszelkie rozliczenia migdzy Zamawiajgcym a Wykonawcg

prowadzone bedg w walucie polskiej PLN. |
|

i8 O[.’JIS kryterlow I;’.[-érymi” 1. Przed poféi&rnaniem cen ofert, Zamawrajacyipopra;w wﬂ ofertach_.

zamawiajgcy bedzie sieioczywiste omyiki pisarskie, oczywiste omykki rachunkowe zi

' kierowat przy wyborzeluwzglednieniem konsekwencji  rachunkowych  dokonanych

oferty, wrazzpodaniem!poprawek, inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty 2\
Twag tych  kryteriow i'Ogioszeniem nie powodujgce istotnych zmian w tresci oferty,_‘

. sposobu oceny ofert

Iniezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta,

'zostata poprawiona. |
| |
'2. Zamawiajgcy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej na ;
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podstawie nastgpujgcych kryteriow i przyznanej im wagi:
(C) - tgczna cena za realizacje przedmiotu zamowienia— 60%
(D) — Dos$wiadczenie — 40%
3. Sposdb obliczenia punktéw dla poszczegélnych kryteriow: |
| a) w ramach kryterium Cena (C) oceniana bedzie cena fgczna
brutto podana w formularzu oferty. W ramach kryterium ,Cena”

ocena ofert zostanie dokonana przy zastosowaniu wzoru:

Cmin
| ~Cofbad.
‘gdzie:
C —ilos¢ punktéw oferty (liczona z doktadnoscig do dwoch miejsc
po przecinku), ‘
C min.— najnizsza fgczna cena ryczaltowa oferty brutto za
realizacje zamowienia sposréd ofert nieodrzuconych,
C - cena oferty badane;j,
b) w ramach kryterium Dos$wiadczenie kwalifikacje treneréw (D)
wyznaczonych do realizacji szkolei oceniane na podstawie
udokumentowanej {gcznej liczby  godzin analogicznych
szkolen/kurséw przeprowadzonych przez wszystkich trenerow w
ciggu ostatnich 3 lat przed uplywem terminu do skiadania ofert.
(D) Wykonawcy bedag mogli uzyskac nastepujacy ilose punktow:
1) 0-50 godzin - 0 pkt,
| 2) 51-100 godzin — 20 pkt,
3) powyzej 100 — 40 pkt

4.0Obliczenie fgcznej liczby punktow uzyskanych przez Wykonawce
- (sposrod ofert podlegajgcych ocenie) zostanie wyliczone na

‘podstawie sumy uzyskanych punktéw w kryteriach opisanych
powyzej zgodnie ze wzorem: '
i R=C+D

: R —tgczna liczba punktéw (suma) przyznanych Wykonawcy w

I ramach wszystkich kryteriow, |

1 C - tgczna liczba punktéw przyznanych Wykonawcy w kryterium |
i »n |
‘ ,Cena’”, i

| D - tgczna liczba punktéw przyznanych Wykonawcy w kryterium ‘

,Doé$wiadczenie”, |

|
l Punktacja zebrana przez kazdego z wymienionych w ofercie
J prowadzgcych bedzie sumowana i uSredniania dla cafego

zespofu prowadzgcych. I
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Oferta moze uzyska¢ maksymalnie 100 punktow (100%) przy czym
-1 pkt = 1% w kryteriach oceny ofert.

19 | Informacje 0 . Zamav;fiajacy powiadomi Wykonawcow biorgcych udziat w
formalnosciach, jakie postepowaniu o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe
powinny zosta¢ albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania i adres,
dopetnione po wyborze jezeli jest miejscem wykonywania dziatalno$ci wykonawcy, ktérego
oferty w celu zawarcia oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo
umowy W  sprawie miejsca zamieszkania i adresy, jezeli 83 miejscami wykonywania
zamowienia publicznego dziatalnosci wykonawcow, ktorzy ziozyli oferty, a takze punktacje

? przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i {gczng
punktacje oraz informacje o wykonawcach, ktérych oferty nie
zostaly ocenione i przyczynie z jakiej oferta nie zostata oceniona.
2. Zamawiajgcy przystgpi do zawarcia umowy z wybranym

g Wykonawca.

| 3. Umowa zostanie zawarta w miejscu i terminie wskazanym przez

' Zamawiajacego.

| 4. Jezeli wykonawca, ktory ztozyt najkorzystniejszg ofertg uchyla sig

od zawarcia umowy, Zamawiajgcy wybierze kolejnego wykonawce,

Ektc’)ry ztozyt oferte najwyzej oceniong sposrod pozostatych ofert.

20 E Istotne p'osténowienié Lch')r umow;r stanowi Zatgcznik nr 5 do Ogloszenia.

umowy ‘

|

| ‘
P . S o o N
21 Wadium Zamawiajacy nie zgda wniesienia wadium |
] |
22 -Zabezpiec_zenia Zamawiajécg me Wymaga wniesienia zabezpieczenia naIeZytegoi

i ‘nalezytego wykonania;wykonania umowy
i "umowy | |
o3 j Inforrﬁacje dodatkowe 1. Wykcﬁhawc;) mogg wépélnie Qbiegaé sie o udzielénie zaméwiénfé,?
| TW tym przypadku podmioty te ponoszg solidarng odpowiedzialnosé
za wykonanie umowy. Ten sam Wykonawca moze byC cztonkiem
%tylko jednego konsorcjum. !
2. Wykonawcy wystepujacy wspolnie ustanawiajg petnomocnika,
(lidera) do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie!
%zaméwienia albo do reprezentowania w postepowaniu i do zawarcia
umowy.

i 3 Wykonawcy wspbdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamoéwienia.
’ ’ }zobowiazani sg do ztozenia wraz z ofertg oryginatu petnomocnictwa

J do reprezentowania  wszystkich  Wykonawcow wspélnie!

12
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, ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia.

4. W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamowienie przez
' T 'wykonawcow, Os$wiadczenie Wykonawcy dotyczgce spetniania
warunkow udziatu w postepowaniu brak podstaw wykluczenia z
postgpowania, sktada kazdy z wykonawcow wspélnie ubiegajacych
sig o zamowienie. Oswiadczenie to potwierdza spetnianie
warunkow udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia
w zakresie, w ktorym kazdy z wykonawcow wykazuje spetnianie
‘warunkow udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.
! 5. w przypadku wyboru jako najkorzystniejszej oferty Wykonawcéw
wystepujgcych wspolinie, Zamawiajgcy przed zawarciem umowy
zgda przediozenia umowy regulujgcej wspotprace  tych
Wykonawcdow.
| 6. W przypadku gdy Wykonawca nie ziozy wymaganych

oswiadczen lub o$wiadczenia bedg zawieraly bledy, Zamawiajgcy

! ; wezwie Wykonawce do uzupetnienia o$wiadczen w wyznaczonym

terminie.  Procedura wezwania do  uzupetnienia danego

oswiadczenia jest jednorazowa. Nie jest dopuszczalne uzupetnienie
| ‘Formularza Ofertowego lub Wykazu Osob (w przypadku nieztozenia
f | Formularza Ofertowego lub Wykazu Osdb Zamawiajgcy odrzuci
oferte wykonawcy bez wzywania do uzupetnienia). i
| | 7. Zamawiajgcy moze zwracac sie o wyjasnienia dot. oSwiadczen,
ktore budza jego watpliwosci. '
8. Zamawiajgcy zastosuje przestanki uniewaznienia postepowania'
| analogiczne do okreslonych w art. 93 ust.1 ustawy. !
j | 9. Wykonawcy nie przystuguje zwrot kosztéw udzialu w
‘ i | postepowaniu, w tym kosztéw zwigzanych z przygotowaniem oferty.
; . 10. Jezeli Wykonawca ziozy oferte, ktorej wybor doprowadzi do'
‘powstania obowigzku podatkowego Zamawiajgcego, zgodnie z
fprzepisami 0 podatku od towaréw i ustug, Zamawiajacy w celu
| :oc:eny takiej oferty doliczy do przedstawionej w nigj ceny podatek od
towaréw i ustug, ktdry mialby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymif
‘przepisami. Wykonawca skiadajgc oferte informuje Zamawiajacego,;
r ;czy wybor oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajqcego;
! ;obowiqzku podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub
-ustugi, ktorych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego’

| powstania oraz wskazujac ich warto$¢ bez kwoty podatku.
I \

Spis zatgcznikow:
zat. nr 1 — formularz ofertowy,
zal. nr 2 — o$wiadczenie wykonawcy (art. 25a ust. 1 Ustawy)
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zat. nr 3a i nr 3b— szczegotowy opis przedmiotu zamowienia,
zat. nr 4 — o$wiadczenie Wykonawcy o przynaleznosci albo braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowe;]
zat. nr 5 — wzoér umowy
- i h .
zal. nr 6 - klauzula dotyczgca przetwarzania danych osobowyc PRE ARY A1

---------------- r.Di:u.f

tomza, dnia 24.10.2019 r. (podpis Kierownika Zamawiajgcego)

ABENCJA ROZWOJU REGIONALNEGO S.A,
w tomzy

18- 400 tomia, ul. M C Sklodowskigj 1

telfax 0- B6/ 216- 33- 26, 473- 53- 60

Regon 450094751, NIP 718- 10- 02- 264
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Zalgcznik nr 1 do Ogfloszenia

Agencja Rozwoju Regionalnego S.A

FORMULARZ OFERTOWY

Ja(my) nizej podpisany(i)

dziatajgc w imieniu i na rzecz

£

ul. M.C. Sktodowskiej 1,
18-400 £ omza

ki

w odpowiedzi na Ogloszenie o zamoéwieniu na $wiadczenie ustug szkoleniowych polegajgcych na

przeprowadzeniu kurséw przygotowawczych na potrzeby projektu .Kompleksowy program rozwoju

ASP w tomzy" realizowanego przez Agencj¢ Rozwoju Regionalnego S.A. w tomzy zgodnie z

wymaganiami okreslonymi w Ogloszeniu, oferuje(emy) wykonanie przedmiotu zaméwienia za cene
wskazang w tabeli ponizej. Oswiadczamy, ze cena zawiera wszelkie koszty niezbedne do prawidtowej

realizacji Umowy:

Opis przedmiotu zaméwienia

Cena brutto za realizacje przedmiotu

zamowienia

Stawka podatku
VAT

Przeprowadzenie kursu przygotowawczego z

informatyki

Przeprowadzenie kursu przygotowawczego z

matematyki

SHOWIIR: 1.iit it e e e e e e e e e e e e s /100

Przedstawiamy ponizej wykaz szkolen/kurséw przeprowadzonych w ciggu ostatnich 5 lat

LP Nazwa szkolenia/kursu Zakres szkolenia
Ikursu/

Liczba

godzin

Data
szkolenia/kurs
u

Adresat

szkolenia/kursu

15
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LACZNA ILOSC GODZIN PRZEPROWADZONYCH SZKOLEN
/KURSOW PRZEZ WSZYSTKICH TRENEROW

Przedstawiamy ponizej wykaz oséb skierowanych do realizacji przedmiotu zaméwienia

LP Imie i Nazwisko trenera Tytut/temat/zakres Liczba Data Adresat
szkolenia /kursu/ i godzin szkolenialkurs szkolenialkursu
wykaz u
dotychczasowego

doswiadczenia trenera
tj. przeprowadzonych

szkolen/kurséw

L ACZNA ILOSC GODZIN PRZEPROWADZONYCH SZKOLEN
/KURSOW PRZEZ WSZYSTKICH TRENEROW

nalezy poda¢ wszystkie informacje pozwalajgce jednoznacznie stwierdzi¢, ze wykonawca spefnienia
warunek udziafu w postepowaniu okre$lony w Ogloszeniu; Podane informacje powinny potwierdzac
czy dany trener przeprowadzil szkolenie/kurs z zakresu tematycznego okreslonego w Ogloszeniu;

brak wymaganych informacji spowoduje nie przyznanie punktu przez Zamawiajgcego.

1. Oéwiadczamly, ze nalezymy/nie nalezymy do matych lub $rednich przedsigbiorstw,

2. Oswiadczamly, iz zapoznatem/lismy sie z Klauzulg dotyczaca przetwarzania danych osobowych
oraz wypetnitem/lismy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO™ wobec os6b
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem/lismy w celu ubiegania
sie o udzielenie zamoéwienia publicznego w niniejszym postgpowaniu,

3. Oswiadczam, ze Wykonawca posiada ..........c...... ** - letnie doSwiadczenie w_prowadzeniu

szkolen/kursow.

4. Oswiadczamly, ze:

1) Ustuge stanowigcg przedmiot zaméwienia wykonam(y) na warunkach i w terminie okreslonych w
Ogtoszeniu oraz wzorze umowy.

2) W cenie mojej (naszej) oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty wykonania zamowienia

3) Zapoznatem/am/lismy sie z ftrescig Ogfloszenia i nie wnoszg(imy) do niej zastrzezen
oraz przyjmuje(emy) warunki w niej zawarte.

4) Akceptuje(emy) tres¢ wzoru umowy stanowigcy Zatgcznik nr 5 do Ogtoszenia i zobowiazuje(emy)
sie w przypadku wyboru mojej (naszej) oferty do zawarcia umowy w miejscu i terminie wyznaczonym

przez Zamawiajgcego.

16
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5) Uwazam(y) sie za zwigzanych niniejszg ofertg na czas wskazany w Ogloszeniu, tj. 30 dni od
terminu sktadania ofert.

6) Oswiadczam(y), ze wykonanie czesci ustug bedgcych przedmiotem zaméwienia powierze(ymy)
niw podwykonawcom:

- W czeSci zamoéwienia  dotyczace]  ..........co.ooeoveiiiiiiF = podwykonawcy:

*niepotrzebne skreslié¢

** wypefnic

Swiadom(i) odpowiedzialnosci karnej o$wiadczam(y), ze zatgczone do oferty dokumenty opisujg stan
prawny i faktyczny, aktualny na dzien zlozenia oferty (art. 297 k.k.)

,dn.

(podpis(-y) i pieczeé(-cie) osoby(-6b)
upowaznionej (-ych)

do reprezentowania Wykonawcy)

17
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Zatgcznik nr 2 do Ogfoszenia

Wykonawca:

(petna nazwa/firma, adres, w
zaleznosci od podmiotu:
NIP/PESEL, KRS/CEIDG)

reprezentowany przez:

(imie, nazwisko,
stanowisko/podstawa do

reprezentacji)

Os$wiadczenie Wykonawcy

skladane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zamoéwien publicznych (dalej jako: ustawa Pzp),

Na potrzeby postepowania o) udzielenie zamoéwienia publicznego

DI asassavsmmssssmmeatvins oswiadczam, co nastepuje:
A. OSWIADCZENIA DOTYCZACE WYKONAWCY W ZAKRESIE PRZESEANEK WYKLUCZENIA:

1. O$wiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust 1 pkt 12-23

ustawy Pzp.
2. O$wiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1

ustawy Pzp.

(miejscowosc), dnia .................... I

(podpis)

A2. Os$wiadczam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na
podstawie art. ............. ustawy Pzp (poda¢ majgcq zastosowanie podstawe wykluczenia sposrod
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wymienionych w art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20 lub art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp). Jednoczesnie
o$wiadczam, ze w zwigzku z ww. okolicznoscig, na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy Pzp podjgtem

nastepujgce $rodki naprawcze:

.. {migjscowosc), dnia ...................... 1.

(podpis)
IB. OSWIADCZENIE DOTYCZACE' WYKONAWCY | WYKONAWCOW WSPOLNIE

\UBIEGAJACYCH SIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA W ZAKRESIE SPELNIANIA WARUNKOW
'UDZIALU W POSTEPOWANIU:

Oséwiadczam, ze spetniam warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez zamawiajgcego w czesci
8 Ogtoszenia o Zamowieniu.

....................... (migjscowosc), dnia .................... T.

(podpis)

[C. OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODWYKONAWCY NIEBEDACEGO PODMIOTEM, NA
’KTOREGO ZASOBY POWOLUJE SIE, WYKONAW’CA

Oswiadczam, ze w stosunku do nastepujgcego/ych podmiotu/téw, bedacego/ych podwykonawca/ami:
.......................................................................................... (podac peing nazweffirme, adres,
a lakze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG), nie zachodzg podstawy wykluczenia z

postepowania o udzielenie zamowienia.

.. (miejscowosd), dnia ...................... r.

(podpis)
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'D. OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oSwiadczeniach sg aktualne

i zgodne z prawdg oraz zostaly przedstawione z petng $wiadomoscig konsekwencji wprowadzenia
Zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informacji.

....................... (miejscowosc), dnia ...................... T

(podpis)

Uwaga! Oswiadczenie A2 wypefnia wykonawca wytgcznie w sytuacji spetnienia wskazanych w tym
o$wiadczeniu przestanek.
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Zatgcznik nr 4 do Ogloszenia

Nazwa i adres Wykonawcy

OSWIADCZENIE

Przystepujgc do udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego pn
........................................................................................................... oswiadczam(y), ze:

1. nie nalezg(ymy) do grupy kapitalowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23) ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2019 poz. 1843) - w rozumieniu
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (tj. Dz .U. z 2019 r. poz. 369), *
2. naleze(ymy) do grupy kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23) ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2019 r. poz. 1843)- w rozumieniu ustawy
z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (tj. Dz .U. z 2019 r. poz. 369) *

i jednoczes$nie przedkiadam(y) liste podmiotéw nalezgcych do tej samej grupy kapitatowej:

* niepotrzebne skresli¢
, dn.
(podpis(-y) i pieczeé(-cie) osoby(-6b)
upowazZnionej (-ych)
do reprezentowania Wykonawcy)
UWAGA!

Wykonawca skfada oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitatowej w_terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej Zamawiajgcego informacji
O ktérej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy PZP. Wraz ze zloZzeniem o$wiadczenia, Wykonawca moze
przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym Wykonawcg nie prowadzg do zakiécenia konkurencji
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia. W przypadku Wykonawcdéw wspdinie ubiegajacych sie o
udzielenie zamoéwienia, oSwiadczenie o przynalezno$ci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy

kapitatowej skfada kazdy

z Wykonawcow.
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Zatgcznik nr & do Ogtoszenia — wzdr umowy
UMOWA

zawarta w tomzy wdniu .................... 2019 r. pomiedzy:

Agencjg Rozwoju Regionalnego S.A. w Lomzy z siedzibg przy ul. M.C. Sklodowskiej 1, 18-400
tomza, NIP 718-10-02-264, reprezentowang przez:

zwana dalej Zamawiajacym

a

zwanym dalej ,,Wykonawc3a”

Umowa zostaje zawarta w zwigzku z wyborem jako najkorzystniejszej oferty Wykonawcy zfoZzonej w
postepowaniu prowadzonym nha podstawie art 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (ti. Dz.U. z 2019 r. poz. 1843) przez Agencje Rozwoju Regionalnego na

§ 1 Przedmiot umowy

1. Wykonawca zobowigzuje sie do realizacji przedmiotu Umowy, ktérym jest Swiadczenia ustug
szkoleniowych, tj. przeprowadzenie kursu przygotowawczego =z informatyki oraz kursu
przygotowawczego z matematyki — zwanych dalej ,kursami” - na potrzeby projektu ,Kompleksowy
program rozwoju ASP w tomzy” wspétfinansowanego przez Unig Europejskg w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego O$ priorytetowa Il ,Kompetencje i kwalifikacje”, Dziatanie: 3.3 ,Ksztalcenie
zawodowe miodziezy na rzecz konkurencyjnosci podlaskiej gospodarki’, Poddziatanie 3.3.1
,Ksztalcenie zawodowe miodziezy na rzecz konkurencyjnosci podlaskiej gospodarki” realizowanego
przez Agencje Rozwoju Regicnalnego S.A. w Lomzy, zgodnie z ponizszym zakresem:

a) przeprowadzenie kursu przygotowawczego z informatyki — zgodnie z Zalgcznikiem nr

4 do umowy, obejmuje:

b) przeprowadzenie kursu przygotowawczego z matematyki— zgodnie z Zatgcznikiem nr

5 do umowy, obejmuje:

¢) Migjsce prowadzenia kursow: ..................
Zamawiajacy zastrzega mozliwosé zmiany lokalizacji szkolenia w stosunku do podanego

powyzej na inne na terenie znajdujagcym sie w podregionie fomzyriskim w odleglosci nie

wigkszej niz 20 km od pierwotnie wskazanego miejsca.

d) Liczba uczestnikow: ..........ccceeen.
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2. Wymagania Zamawiajgcego w stosunku do przedmiotu zamowienia:

1) terminy kursow oraz dokfadna liczba uczestnikow bedg kazdorazowo ustalane przez
Zamawiajgcego | Wykonawce na 7 dni przed terminem kursow,

2) Wykonawca musi dysponowa¢ co najmniej 4 trenerami skierowanymi do realizacji zamowienia
publicznego, posiadajgcymi co najmniej 6-letnie doswiadczenie z zakresu kurséw bedacych
przedmiotem zamoéwienia oraz wyksztatcenie w danym kierunku, z zastrzezeniem, ze doswiadczenie
dotyczy maksymalnie ostatnich 3 lat przed terminem skiadania ofert.

Wykonawca skieruje do realizacji zamoéwienia osoby wymienione w Formularzu ofertowym

stanowigcym Zatgcznik nr 6 do Umowy.

§ 2 Obowiazki Stron
1. Do obowigzkéw Wykonawcy w ramach wynagrodzenia ustalonego w § 4 ust.1 umowy nalezy:

1) opracowanie i przekazanie uczestnikom kurséw materiatow szkoleniowych w wersji
papierowej,

2) przeprowadzenie zaje¢ zgodnie z przygotowanym przez Zamawiajgcego zakresem
tematycznym,

3) wystawienie zaswiadczen ukonczenia kurséw dla wszystkich uczestnikow,

4) przeprowadzenie wérdd uczestnikow kursoéw ankiety, ktorej wzor zostat okreslony
w Zaigczniku nr 2 do niniejszej umowy;

5) opracowanie i przekazanie raportu z kursu zgodnie z Zatgcznikiem nr 1 do niniejszej
Umowy wraz z listg obecnosci uczestnikéw, ankietami oceniajgcymi oraz
za$wiadczeniami ukonczenia kursow.

2. Do obowigzkow Zamawiajgcego nalezy:

1) nabdr uczestnikéw na kursy
2) zaptata wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 4 ust.1 umowy.
§ 3 Podwykonawcy
1. Wykonawca powierzy podwykonawcom wykonanie nastepujgcego zakresu
UImOW oo mmmmmmsmmmmsmsessmensnce (firma podwykonawey) ................o........ (zakres powierzenia).

2. Zmiana podwykonawcy lub wyznaczenie innego podwykonawcy wymaga poinformowania

Zamawiajgcego oraz przedstawienia informacji o firmie podwykonawcy i powierzonym mu

zakresie Umowy.

§ 4 Wynagrodzenie Wykonawcy

1. tgczne wynagrodzenie Wykonawcy za przeprowadzenie kursow zgodnie
z postanowieniami umowy, strony ustalajg na kwote brutto .....cceveeeneennnn.. zt (stownie:

venmersnnnZIOYOR!  maese /100) - =zgodnie z ofertg Wykonawcy,
w tym:
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a) za realizacje kursu przygotowawczegoe z informatyki, wynagrodzenie Wykonawcy wynosi

..................... Zt BrOflO:cos s (SIOWNIBE wuvomsmesvnysue w3 100);
b) za realizacje kursu przygotowawczego z matematyki, wynagrodzenie Wykonawcy wynosi
................... ZABAINO evionnnun s (BIOWNIE v ussageni 0l TOD

2. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do zaptaty wynagrodzenia za przygotowanie i przeprowadzenie
kurséw jednorazowo na podstawie wystawionej przez Wykonawce faktury, przelewem, na rachunek

bankowy wskazany w fakturze w terminie 21 dni od otrzymania.

3. Podstawe wystawienia przez Wykonawce faktury za  stanowily bedag sporzgdzone przez
Wykonawce oraz zaakceptowane bez zastrzezen przez Zamawiajgcego raporty, ktdrych wzor

stanowi Zafgcznik nr 1, stwierdzajgcych prawidtows realizacje kursow.

4. Blednie wystawiona faktura w zakresie danych ckreslonych w art. 106e ust. 1 pkt 8-15 Ustawy
o VAT (Dz.U. z 2017 r., poz. 1221 ze zm.) lub braki w raporcie, o ktorym mowa w § 2 ust. 1 pkt 6)

Umowy spowoduje odpowiednie przesuniecie terminu platno$ci od dnia dostarczenia faktury

korygujgcej.
5. Za dzien zaptaty uznaje sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

6. Strony zgodnie ustalajg, ze platnosé z tytutlu wykonania niniejszej umowy bedzie dokonana
nie wczesniej niz przekazane przez Instytucje Posredniczaca srodkéw finansowych stuzacych

finansowaniu niniejszej umowy na wyodrebniony rachunek bankowy Zleceniodawcy.

7. W przypadku braku srodkéw o jakich mowa w powyiszym ustepie na rachunku

Zleceniodawcy, ptatnos¢ z tytutu niniejszej umowy nie bedzie uznana za op6zniona.

8. Wynagrodzenie jest wspotfinansowane przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu

Rozwoju Regionalnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020.

§ 5 Wykonanie przedmiotu Umowy i kary umowne

1. Zamawiajgcy oceni realizacje kurséw, o ktdérych mowa w § 1 umowy na podstawie ankiet
opracowanych przez Zamawiajgcego, wypetnionych przez uczestnikdw kursow. Wzér ankiety
stanowi Zatacznik nr 2 do niniejszej umowy.

2. Srednia z ocen uzyskanych przez Wykonawce nizsza niz 3,5 stanowi podstawe do ponownego
przeprowadzenia danego kursu na koszt Wykonawcy, w terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego.

3. W przypadku ponownego stwierdzenia nieprawidtowo$ci w wykonaniu kursu, ktérego przedmiot
okreslony zostat w § 1, jezeli jego charakter na to pozwala, Zamawiajgcy moze wyznaczyé
Wykonawcy dodatkowy termin celem ich usuniecia z zastrzezeniem, ze po jego bezskutecznym

uptywie, Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy z winy Wykonawcy (w terminie 5 dni od
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wystgpienia przestanki) z prawem do zgdania zaplaty kary umownej w wysokosci 10 % tgcznego
wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 umowy.

Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kary umowne w przypadku niewykonania lub nienalezytego
wykonania przedmiotu Umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy lub podmiotow,
za ktére ponosi odpowiedzialnos¢ w wysokosci 5% tgcznego wynagrodzenia Wykonawcy brutto
okreslonego w § 4 ust. 1 Umowy za kazde stwierdzone uchybienie.

Jezeli umowa zostanie wypowiedziana w trakcie jej wykonania przez Zamawiajgcego i nie nastagpi
dalsza jej realizacja, Zamawiajgcy zobowigzany jest zaptacié wynagrodzenie za wykonang czesc
umowy, w wysokosci kosztéw faktycznie poniesionych przez Wykonawce. Zamawiajgcy ustala
wysokos¢ faktycznie poniesionych kosztéw na podstawie przedstawionej przez Wykonawce
stosownej dokumentaciji.

W razie opbznienia w przeprowadzeniu kursu, o ktérym mowa w § 1 umowy oraz § 5 ust. 2,
Zamawiajgcemu przystuguje kara umowna w wysokosci 0,5 % {gcznego wynagrodzenia brutto,
o ktorym mowa w § 4 ust. 1 umowy za kazdy dzien opoznienia w stosunku do ustalonej daty
rozpoczecia kazdego ze szkolen, zgodnie z § 1 ust. 1 oraz § 5 ust. 2 niniejszej umowy.

Jezeli opdznienie w przeprowadzeniu ktoregokolwiek kursu, o ktérym mowa w § 1 ust 1
oraz § 5 ust. 2 umowy, bedzie trwato diuzej niz 14 dni, Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy z
winy Wykonawcy (w terminie 5 dni od wystgpienia przestanki) zachowujgc prawo zgdania zaptaty
kary umownej w wysokosci 10 % tacznego wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 4 ust.1
umowy.

Kary umowne pfatne sg w terminie 7 dni od daty otrzymania przez Wykonawce wezwania do ich
zapfaty przelewem na rachunek bankowy Zamawiajgcego wskazany w wezwaniu. Zaptata kwot
kar umownych moze nastgpi¢ réwniez poprzez potrgcenie z wynagrodzenia Wykonawcy.
W przypadku braku wymagainosci naliczonych przez Zamawiajgcego kar umownych,
Zamawiajgcy jest uprawniony do zatrzymania naleznego wynagrodzenia Wykonawcy w granicach
naliczonych, a niewymagalnych kar umownych w celu dokonania ich potrgcenia.

Jezeli na skutek nie wykonania badz nienalezytego wykonania umowy powstanie szkoda
przewyzszajgca zastrzezone w umowie kary umowne lub tez szkoda powstanie z przyczyn innych
niz te, ze wzgledu na ktére zastrzezono kare umowng, Zamawiajgcemu przystuguje prawo

do dochodzenia odszkodowania na zasadach ogdlnych.

§ 6 Zmiana Umowy
Wszelkie zmiany Umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci. Umowa moze ulec
zmianie zgodnie z art. 144 ustawy — Prawo zamowien publicznych.
Zmiana Umowy moze dotyczy¢:
1) zmiany wynagrodzenia spowodowanej zmiang stawki podatku VAT, jezeli zmiana bedzie miata
wptyw na wynagrodzenie Wykonawcy,
2) zmiany wysoko$ci minimainego wynagrodzenia ustalonego na podstawie przepisow

o minimalnym wynagrodzeniu,
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3) zmiany terminow szkolen ustalonych kazdorazowo przez Zamawiajgcego i Wykonawce na 6
dni przed rozpoczeciem szkolenia,
W razie watpliwosci, przyjmuje sie, ze nie stanowig zmiany Umowy nastepujgce zmiany:
1) danych zwigzanych z obstugg administracyjno ~ organizacyjng U mowy,
2) danych teleadresowych,

3) danych rejestrowych,

§ 7 Odstapienie od Umowy

Zamawiajgey jest uprawniony do odstgpienia od Umowy w terminie 10 dni od dnia uzyskania

przez niego wiedzy o okolicznosci uprawniajgcej go do skorzystania z prawa odstapienia, jezeli

Wykonawca:

1) z przyczyn zawinionych nie wykonuje Umowy lub wykonuje jg nienalezycie i pomimo
pisemnego wezwania Wykonawcy do podjecia wykonania lub nalezytego wykonania Umowy w
wyznaczonym terminie, nie zados¢uczyni zgdaniu Zamawiajgcemu,

2) zleca wykonanie ustugi lub dokonuje cesji Umowy lub jej czesci bez zgody Zamawiajgcego,

3) zostanie postawiony w stan upadiosci lub zostanie otwarta likwidacja przedsiebiorstwa
Wykonawcy,

W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie Umowy nie lezy

w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidziec w chwili zawarcia Umowy,

Zamawiajgcy moze odstgpic od Umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o tych

okolicznosci.

Odstgpienie od Umowy nie powoduje utraty przez Zamawiajgcego prawa do zadania zapfaty

okreslonych w niniejszej Umowie kar umownych.

§ 8 Rozstrzyganie sporow
Ewentualne spory moggce wynikng¢é na tle wykonania umowy, Strony bedag staraty
sie rozstrzygac w drodze negocjacji i porozumienia.
W razie braku porozumienia spory bedg podlega¢ rozstrzygnigciu przez Sad Powszechny
wiasciwy dla siedziby Agencji Rozwoju Regionalnego S.A. w tomzy.

§ 9 Postanowienia koricowe
W sprawach nieuregulowanych niniejszg Umowg zastosowanie majg przepisy Kodeksu cywilnego
oraz ustawy Prawo zamowien publicznych.
Strony zgodnie postanawiajg co nastepuije:
1) Wszelka korespondencja migdzy Stronami bedzie kierowana na nastepujace adresy:

WIYKONMBWEE — oot et et e et e e e e e et et e e e e
Zamawiajacy — Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w tomzy, ul. M.C. Skiodowskiej 1,

18-400 tomza
2) Korespondencja wystana listem poleconym na podane wyzej adresy uwazana jest

za doreczona,

3) O kazdej zmianie adresu strona jest zobowigzana powiadomi¢ niezwiocznie drugg strone,
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4) Niedopetnienie obowigzku okreslonego w ust. 2 pkt 3) niniejszego § Umowy skutkuje
uznaniem korespondencji wystanej na poprzednio wskazany adres za doreczona.

5) Osobg upowazniong do monitorowania niniejszej Umwy i zobowigzan z niej wynikajgcych jest:

a) Po stronie Zamawiajgcego: ................................. lub inna upowazniona osoba,

b) Po stronie Wykonawey: ..................................... lub inna upowazniona osoba.

Wszelkie zmiany Umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Umowe sporzgdzono w dwaéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla Wykonawcy

i Zamawiajgcego.

Zatgczniki stanowigce integralng cze$¢ umowy:

1) Zalgcznik nr 1 — Wzor raportu

2) Ankieta oceniajaca

3) Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych

4) Opis przedmiotu zaméwienia — Kurs przygotowawczy z informatyki

5) Opis przedmiotu zaméwienia — Kurs przygotowawczy z matematyki

6) Formularz ofertowy Wykonawcy

7) Lista podwykonawcow

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

27

S ——



'
+

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny *an

-t
*

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Zatgcznik Nr1doumowynr ..............o.oeveeeinnn,

e dnia LT

Agencja Rozwoju Regionalnego S.A
18-400 Lomza
ul. M.C. Sklodowskiej 1

RAPORT dot. kursu przyqotOWaWCZeg0 Z .......cceieeeremmeensunnaeenmsnannaee:

na potrzeby projektu
,Kompleksowy program rozwoju ASP w tomzy” wspoifinansowanego przez Unie Europejska w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego, O$ priorytetowa Il ,Kompetencje i kwalifikacje”,
Dziatanie: 3.3 ,Ksztalcenie zawodowe miodziezy na rzecz konkurencyjnosci podlaskiej gospodarki”,
Poddziatanie 3.3.1 ,Ksztalcenie zawodowe miodziezy na rzecz konkurencyjnosci podlaskiej

gospodarki’ realizowanego przez Agencje Rozwoju Regionalnego S.A. w fomzy”

Kurs przeprowadzono wterminach ...

W  kursie wzielo w nich udziat ... uczestnikow. Kurs obejmowat tematyke
z zakresu objetego uzgodnionym z Zamawiajgcym szczegotowym programem kursu.

Wykiadowcg prowadzgcym KUrs byt ..o e
Uczestnicy otrzymali zaswiadczenia o udziale w kursie

Aktywnosé uczestnikéw nalezy ocenic

Srednia ocena szkolenia obliczona na podstawie wypetnionych przez Uczestnikéw szkolenia

ankiet wynosi ......

Wykonawca w raporcie moze umiesci¢ dodatkowe informacje, ktore jego zdaniem sa istotne

z punktu widzenia kursu.

Wykonawca

Akcepties e
Zamawiajgcy

W zalaczeniu:
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1. Lista obecnosci
2. Zaswiadczenia o ukonczonym kursie

3. Kopie ankiet

*zaznhaczy¢ wilasciwe
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Zatacznik Nr 2 do umiowy nr.......coccovvvernnnnnnne.

ANKIETA OCENIAJACA

Imie i Nazwisko UCZESINIKa .......c.ovr i e e e e e e e
JEANOSTKE OrgaNIZaCY N, ..ot e e e e e e e e e e e
INBZWE KUTSU <. et e e e e e e et e e e e e e e e

Data: ..o

Prosimy o oceng poszczegolnych elementéw kursu zgodnie ze skalg ocen zamieszczong ponizej oraz
o komentarz na nastepnej stronie.

Wypetniong ankieta prosimy przekazac osobie prowadzgcej kurs

Prosimy o ocene kazdego z ponizszych zagadnien poprzez zaznaczenie jednej z ocen:
5 — bardzo dobra, 4 — dobra, 3 — poprawna, 2 —niezadowalajgca, 1-bardzo zia;

Jesli zagadnienie nie dotyczy danego szkolenia, nalezy zostawic puste pola odpowiedzi.

. OCENA MERYTORYCZNA 5|14 1|3|2 1
1. Zgodno$c¢ tematu kursu z oczekiwaniami.
2. Przydatnos¢ wiedzy uzyskanej podczas kursu w pracy.
3. Stopien realizacji programu kursu
4. Poziom wiedzy/umiejetnosci z zakresu objetego kursem (po zakonczeniu
kursu).
Uwagi
Il. OCENA PROWADZACEGO KURS 54| 3|2 1

Wiedza merytoryczna prowadzgcego w zakresie przedmiotu kursu

Umiejetnosci dydaktyczne prowadzgcego.

Wspédtpraca prowadzgcego z grupa.

1
2
3. Zachecanie do dyskusji i stawiania pytan.
4
5

Ogolna ocena pracy prowadzgcego szkolenie.

Uwagi:
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ll. OCENA MATERIALOW SZKOLENIOWYCH 5 (4 |3 |2 |1

1. Przystepnosé informacii.

2. Jakos¢ graficzna i merytoryczna.

3. Ogolna jakos¢ materiatéw szkoleniowych.
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Uwagi dotyczace kursu:

Co podobato sie Panifu szczegolnie w trakcie kursu? T o B e
Co nie podobato sie Pani/u na kursie i dlaczego?(prosze podac propozycje zmian):........
O jakie zagadnienia poszerzytaby Pani/Pan KUrS?:...........c...ooiiiiiiiiniiii e

Dzigkujemy za wypetnienie ankiety

(wypeinia pracownik odpowiedzialny za organizacje szkolenia)

Podsumowanie:

uzyskane $rednia ocena

punkty

I. OCENA MERYTORYCZNA
Il. OCENA PROWADZACEGO KURS
ll. OCENA MATERIALOW SZKOLENIOWYCH

RAZEM

Podpis uczestnika kursu
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Zatagcznik nr 3 do Umowy nr .......ceceviveeneeerenan,
UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

zawarta wdniu ......... 2019 r. w tomzy pomiedzy
Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w Lomzy z siedziba przy ul. M.C. Skiodowskiej 1, 18-400 Ltomza,

NIP 718-10-02-264, reprezentowang przez:

..............................................................................

zwanym dalej ,Przetwarzajgcy”

1. DEFINICJE
Dla potrzeb niniejszej umowy, Administrator i Przetwarzajgcy ustalajg nastepujgce znaczenie nizej
wymienionych pojec;

1) Umowa Powierzenia — niniejsza umowa;

2) Umowa Gtéwna — kurséw przygotowawczych na potrzeby realizacji projektu ~Kompleksowy program

rozwoju ASP w tomzy” wspéffinansowanego przez Unig Europejskg w ramach Regionalnego Programu

Operacyjnego, Os priorytetowa 11l ,Kompetencje i kwalifikacje”, Dziatanie: 3.3 ,Ksztaicenie zawodowe

miodziezy na rzecz konkurencyjnosci podlaskiej gospodarki’, Poddziatanie 3.3.1 ,Ksztalcenie

zawodowe miodziezy na rzecz konkurencyjnosci podiaskiej gospodarki” realizowanege przez

AGENCJE ROZWOJU REGIONALANEGO S.A. W tOMZY

3) RODO - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.

w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine

rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. 22016 r. Nr 119, str. 1).

2. OSWIADCZENIA STRON

Strony oswiadczajg, ze niniejsza Umowa Powierzenia zostata zawarta w celu wykonania obowigzkow, o
ktérych mowa w art. 28 RODO w zwigzku z zawarciem Umowy Gtowne;j.

3. PRZEDMIOT UMOWY

3.1. W trybie art. 28 ust. 3 RODO, Administrator powierza Przetwarzajgcemu do przetwarzania dane
osobowe wskazane w pkt 4.1.-4.2. ponizej, a Przetwarzajgcy zobowigzuje sie do ich przetwarzania
zgodnego z prawem i ninigjszg Umowg Powierzenia.

3.2. Przetwarzajgcy moze przetwarza¢ dane osobowe wylgcznie w zakresie i celu przewidzianym w
Umowie Powierzenia, oraz zgodnie z innymi udokumentowanymi poleceniami Administratora, przy
czym za takie udokumentowane polecenia uwaza si¢ postanowienia Umowy Powierzenia oraz
ewentualne inne polecenia przekazywane przez Administratora drogg elektroniczng na adres
.......... lub na pismie.

4. CEL, ZAKRES | CHARAKTER PRZETWARZANIA
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4.1. Przetwarzajgcy zobowigzuje sie do przetwarzania danych osobowych nastepujgcych kategorii

os6b, ktérych dane dotyczg:
a) pracownicy i wspétpracownicy Administratora,
na podstawie listy uczestnikdw szkolenia przekazanej przez Administratora.

4.2. Zakres powierzonych Przetwarzajgcemu do przetwarzania danych osobowych obejmuje imig,
nazwisko, stanowisko stuzbowe, adres e-mail, numer telefonu/faks.

4.3. Celem przetwarzania danych osobowych wskazanych w pkt 4.1.-42. powyzej
jest wykonanie Umowy Gtownej, w szczegolnosci Swiadczenie ustug szkoleniowych.

4.4. Przetwarzajgcy zobowigzuje sie do przetwarzania danych osobowych w sposéb staly.
Przetwarzajgcy bedzie w szczegblnosci wykonywat nastepujgce operacje dotyczgce powierzonych
danych osobowych: zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, usuwanie, podglad, kopiowanie.

Dane osobowe bedg przez Przetwarzajgcego przetwarzane w formie elektroniczne
w systemach informatycznych oraz w formie papierowej.
5. ZASADY POWIERZENIA PRZETWARZANIA

5.1. Przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych Przetwarzajgcy musi podjgé srodki
zabezpieczajgce dane osobowe, o ktérych mowa w art. 32 RODO, a w szczegodlnosci:

a) uwzgledniajgc stan wiedzy technicznej, koszt wdrazania oraz charakter, zakres, kontekst
i cele przetwarzania oraz ryzyko naruszenia praw lub wolnosci oséb fizycznych o réznym
prawdopodobieristwie wystgpienia i wadze zagrozenia, obowigzany jest zastosowac s$rodki
techniczne i organizacyjne zapewniajgce ochrone przetwarzanych danych osobowych, aby
zapewniC stopien bezpieczenstwa odpowiadajgcy temu ryzyku. Przetwarzajgcy powinien
odpowiednio udokumentowac zastosowanie tych sSrodkow, a takze uaktualnia¢ te $rodki w
porozumieniu z Administratorem,

b) zapewni¢, by kazda osoba fizyczna dziatajgca z upowaznienia Przetwarzajgcego, ktora ma
dostep do danych osobowych, przetwarzata je wylgcznie w celach i zakresie przewidzianym w
Umowie Powierzenia,

c) prowadzi¢ rejestr wszystkich kategorii czynnosci przetwarzania dokonywanych w imieniu
Administratora, o ktérym mowa w art. 30 ust. 2 RODO i udostgpnia¢ go Administratorowi na jego
zgdanie, chyba Zze Przetwarzajgcy jest zwolniony z tego obowigzku na podstawie
art. 30 ust. 5 RODOQO,

5.2. Przetwarzajgcy zapewnia, aby osoby majgce dostep do przetwarzanych danych osobowych
zachowaly je oraz sposoby zabezpieczen w tajemnicy, przy czym obowigzek zachowania
tajemnicy istnieje rowniez po realizacji Umowy Powierzenia oraz ustaniu zatrudnienia
u Przetwarzajgcego.

6. DALSZE OBOWIAZKI PRZETWARZAJACEGO

6.1. Przetwarzajgcy zobowigzuje sie pomaga¢ Administratorowi w  wywigzywaniu sie
z obowigzkow okreslonych w art. 32-36 RODO.

6.2. W sytuacji podejrzenia naruszenia ochrony danych osobowych, Przetwarzajgcy zobowigzuje sie

do:
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a) przekazania Administratorowi informacji dotyczgcych naruszenia ochrony danych osobowych w
ciggu 24 godzin od jego wykrycia, w tym informacji, o ktérych mowa
w art. 33 ust. 3 RODO,
b) przeprowadzenia wstepnej analizy ryzyka naruszenia praw i wolnosci osob, ktérych dane
dotyczg, i przekazania wynikéw tej analizy do Administratora w ciggu 36 godzin
od wykrycia zdarzenia stanowigcego naruszenie ochrony danych osobowych,
c) przekazania Administratorowi — na jego Zzgdanie — wszystkich informacji niezbednych
do zawiadomienia osoby, ktérej dane dotyczg, zgodnie z art. 34 ust. 3 RODO, w ciggu
48 godzin od wykrycia zdarzenia stanowigcego naruszenie ochrony danych osobowych.

6.3. Przetwarzajgcy zobowigzuje sie pomaga¢ Administratorowi poprzez odpowiednie srodki techniczne
I organizacyjne, w wywigzywaniu sie z obowigzku odpowiadania na zgdania 0sob, ktdrych dane
dotyczg, w zakresie wykonywania ich praw okreslonych w art. 15-22 RODO. W szczegoéinosci
Przetwarzajgcy zobowigzuje sie - na zgdanie Administratora -
do przygotowania i przekazania Administratorowi informacji potrzebnych do spetnienia zadania
oscby, ktorej dane dotyczg, w ciagu 3 dni od dnia otrzymania zgdania Administratora.

6.4. Przetwarzajgcy zobowigzuje sig stosowac sig do ewentualnych wskazowek lub zalecen, wydanych
przez organ nadzoru lub unijny organ doradczy zajmujgcy si¢ ochrong danych osobowych,
dotyczgcych przetwarzania danych osobowych, w szczegélnosci w zakresie stosowania RODO,

6.5. Przetwarzajgcy zobowigzuje sie do niezwlocznego poinformowania Administratora
o jakimkolwiek postepowaniu, w szczegbinosci administracyjnym lub sgdowym, dotyczgcym
przetwarzania powierzonych danych osobowych przez Przetwarzajgcego,
o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczgcym przetwarzania powierzonych
danych osobowych, skierowanej do Przetwarzajgcego, a takze o wszelkich kontrolach i
inspekcjach dotyczacych przetwarzania powierzonych danych osobowych przez Przetwarzajgcego,
w szczegolnosci prowadzonych przez organ nadzorczy.

6.6. Przetwarzajgcy informuje Administratora przed rozpoczeciem przetwarzania danych
o realizacji ewentualnego obowigzku prawnego polegajgcego na przekazaniu danych osobowych
do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej, zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. a RODO.

7. PODPOWIERZENIE PRZETWARZANIA

7.1. Administrator dopuszcza mozliwos¢ podpowierzenia przetwarzania powierzonych danych
osobowych podwykonawcom Przetwarzajgcego po uzyskaniu pisemnej zgody Administratora.

7.2 Jezeli do wykonania w imieniu Administratora konkretnych czynnosci przetwarzania Przetwarzajacy
korzysta z ustug innego podmiotu przetwarzajgcego, na ten inny podmiot przetwarzajacy powinny
zosta¢ natozone na mocy Umowy Powierzenia te same obowigzki ochrony danych jak w niniejszej
Umowie. Jezeli ten inny podmiot przetwarzajgcy nie wywigze si¢ ze spoczywajgcych na nim
obowigzkow ochrony danych, peina odpowiedzialno$¢ wobec Administratora za wypetnienie
obowigzkow tego innego podmiotu przetwarzajgcego spoczywa na Przetwarzajgcym.

8. AUDYT PRZETWARZAJACEGO

8.1. Administrator jest uprawniony do weryfikacji przestrzegania zasad przetwarzania danych

osobowych wynikajgcych RODO oraz niniejszej Umowy Powierzenia przez Przetwarzajgcego,
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osobowych.

Administrator ma takze prawo przeprowadzania audytéw lub inspekcji Przetwarzajgcego
w zakresie zgodnosci operacji przetwarzania z prawem i z Umowg Powierzenia. Audyty
lub inspekcje, o ktérych mowa w zdaniu poprzedzajgcym, moga byé przeprowadzane przez
podmioty trzecie upowaznione przez Administratora.

Przetwarzajgcy zobowigzuje sie niezwlocznie informowac¢ Administratora, jezeli zdaniem
Przetwarzajgcego wydane jemu polecenie stanowi naruszenie RODO lub innych przepisow

o ochronie danych.

9. ZAKONCZENIE POWIERZENIA PRZETWARZANIA
Po zakonhczeniu Swiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych Przetwarzajgcy

zaleznie od decyzji Administratora trwale usuwa lub protokolarnie zwraca mu wszelkie dane osobowe oraz

trwale usuwa wszelkie ich istniejgce kopie.
10. POSTANOWIENIA KONCOWE

10.1

W sprawach spornych pomiedzy Stronami Umowy bedzie wlasciwy miejscowo

dla siedziby Administratora sad powszechny.

10.2 W sprawach nieuregulowanych majg zastosowanie przepisy RODO oraz ustawy z dnia

10.3

10 maja 2018 o ochronie danych osobowych.

Umoweg sporzgdzono w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym jeden

dla Przetwarzajgcego i trzy dla Administratora.

Administrator Przetwarzajgcy
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Zatacznik nr 6 do Ogloszenia

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych w zwiazku
z postepowaniem o udzielenie zaméwienia na Swiadczenie ustug szkoleniowych polegajacych na
przeprowadzeniu kurséw przygotowawczych na potrzeby realizacji projektu ,, Kompleksowy program
rozwoju ASP w Ltomzy” wspoifinansowanego przez Unie Europejska w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego, O$ priorytetowa lll ,,Kompetencje i kwalifikacje”, Dzialanie: 3.3 ,,Ksztalcenie
zawodowe miodziezy na rzecz konkurencyjnosci podlaskiej gospodarki”, Poddziatanie 3.3.1
»Ksztatcenie zawodowe miodziezy na rzecz konkurencyjnosci podlaskiej gospodarki”

(nr postepowania 5/2019)
(dalej zwanego ,Postepowaniem”)

Zamawiajgcy — Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w tomzy, ul. M.C. Skiodowskiej 1,
18-400 tomza zapewnia, ze powierzone przez Wykonawce dane osobowe s3g przetwarzane zgodnie
Z przepisami rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie  ochrony osob  fizycznych w  zwigzku z  przetwarzaniem  danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(Dz. U.UE.L.2016.119.1) — dalej zwanego ,RODQ"” oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych.

W celu wykonania obowigzku wynikajacego z art. 13 oraz 14 RODO niniejszym przekazujemy

informacje niezbedne do zapewnienia rzetelnosci i przejrzystosci przetwarzania danych osobowych

Wykonawcy:

I: Administrator danych osobowych

Administratorem  danych osobowych jest Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w tomzy,
ul. M.C. Skiodowskiej 1, 18-400 tomza (Administrator).

Kontakt z Administratorem jest mozliwy poprzez adres korespondencyjny wskazany powyzej,

jak réwniez poprzez adres e-mail: arr.lomza@podlaskie.org.pl
Administrator dba o to by dane byly zbierane tylko w zakresie niezbednym do wskazanego celu i tylko przez

okres w jakim jest to niezbedne.

IL Rodzaj danych osobowych
Administrator przetwarza jedynie dane osobowe obejmujace dane osobowe w zakresie:
a)imie, nazwisko, stanowisko stuzbowe, adres poczty elektronicznej, adres korespondencyjny, numer
telefonu/faxu, adres zamieszkania, NIP, REGON, PESEL — Wykonawcdw bedgcych osobami fizycznymi,
b)imie, nazwisko, stanowisko stuzbowe, adres poczty elektronicznej, numer telefonu/faxu — petnomocnikow
oraz osob wskazanych przez Wykonawce do kontaktu,
c)imig, nazwisko, stanowisko stuzbowe, adres zamieszkania, informacje o niekaralnoéci (o ile byly
wymagane) cztonkow organow spotek kapitatowych, wspéinikéw spotek osobowych, prokurentow spotek
bedgcych Wykonawcami,
d)imig, nazwisko, stanowisko stuzbowe, informacje dot. do$wiadczenia i kwalifikacji, uprawnien, podstawy

dysponowania 0séb wskazanych do realizacji zaméwienia przez Wykonawce,
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e)inne dane osobowe przekazane przez Wykonawce niezbedne do przeprowadzenia Postgepowania.
Przez Wykonawce nalezy rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke organizacyjng
nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktdra ubiega sie o udzielenie zamodwienia publicznego, ziozyta oferte

lub zawarta umowe w sprawie zamowienia publicznego.

I1I. Zakres i cele przetwarzania danych osobowych
Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym okreslonym
w przepisach ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2017 r. poz. 1579),
dalej jako ,ustawa Pzp”., zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego.
Konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp.
W ramach swojej dziatalnosci Administrator zbiera i przetwarza Pana/Pani dane osobowe:

a) w celu przygotowania i przeprowadzenia Postgpowania oraz zawarcia umowy Ww sprawie

zamoéwienia (podstawa prawna art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO);

b) w celach wynikajgcych z prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych przez Administratora w
celu $wiadczenia ustug na rzecz Zamawiajgcego (podstawa prawna

art. 6 ust. 1 lit. f RODQO);

c) w celu zapewnienia bezpieczenstwa teleinformatycznego zwigzanege z czynno$ciami
dokonywanymi elektronicznie w tym za posrednictwem strony pierog.pl (podstawa prawna art. 6
ust. 1 lit. f RODO);

d) w celu archiwizacji dokumentéow, w szczegdlnosci uméw i dokumentow dot. rozliczen (podstawa

prawna art. 6 ust. 1 lit c RODQ);

e) w celu wypeinienia obowigzkow prawnych cigzgcych na Administratorze (podstawa prawna art. 6
ust. 1 lit. c RODO);

f) w celu prowadzenia korespondencji e-mailowej i tradycyjnej oraz kontaktu telefonicznego

zwigzanych z prowadzonym Postepowaniem (podstawa prawna art. 6 ust. 1 lit ¢ i f RODO).

Iv. Obowigzki Wykonawcow w zwigzku z przekazaniem danych osobowych

W przypadku udostepnienia Administratorowi przez Wykonawce danych osobowych swojego personelu
niezaleznie od podstawy dysponowania, petnomocnikow, czionkdéw organow, prokurentdw, wspolnikdw,
kontrahentéw, wspoipracownikéw, osob do kontakiu, Administrator zobowigzuje Wykonawcéw do
poinformowania oséb, ktorych dane zostaly przekazane o fakcie i zakresie przekazanych danych, o danych

kontaktowych Administratora oraz zasadach przetwarzania danych wskazanych w niniejszej Informacii.

V. Odbiorcy danych
W zwigzku z prowadzonym przez Administratora Postepowaniem w zakresie w jakim jest
to niezbedne Pana/Pani dane osobowe mogg zosta¢ przekazane zewnetrznym podmiotom, w tym
w szczegolnosci:

a) Zamawiajgcemu na rzecz ktérego przeprowadzane jest Postepowanie,
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b) osobom lub podmiotom, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o

art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy Pzp,
¢) podmiotom prowadzgcym dziataino$¢ pocztowg lub kurierska,
d) podmiotom odpowiedzialnym za obstuge systemow informatycznych i sprzetu,
e) innym podmiotom w zakresie w jakim Administrator bedzie do tego zobowigzany przepisami

prawa, w tym Krajowej Izbie Odwotawczej, organom kontrolujgcym.

VI. Przekazywanie danych poza Europejski Obszar Gospodarczy
Administrator nie przekazuje Pani/Pana danych osobowych poza EOG.

VIL.  Przetwarzanie danych osobowych w sposéb zautomatyzowany
Dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym nie bedg przedmiotem

profilowania.

VIII. Okres przetwarzania danych osobowych
Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od
dnia zakonczenia Postgpowania, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania

obejmuje caly czas trwania umowy.

Okres przetwarzania moze byc¢ przedtuzony w granicach prawa w przypadku gdy przetwarzanie danych
osobowych niezbedne jest do dochodzenia lub obrony przed roszczeniami.

Po okresie przetwarzania dane bedg usuwane lub zanonimizowane.

IX. Uprawnienia os6b ktérych dane dotycza
Z zastrzezeniem sytuacji okreslonych w przepisach prawa Pani/Panu przystugujg nastepujgce uprawnienia:

a) prawo dostepu do tresci swoich danych,
b) prawo do sprostowania niezgodnosci lub btedéw w przetwarzanych danych lub ich uzupetnienia,
c) prawo do informacji o przetwarzanych danych w tym o celach i podstawach przetwarzania,

d) prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych, z zastrzezeniem przypadkow, o

ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

e) prawo do skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
w przypadku uznania, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy prawa, w tym

RODO.
Whioski dot. realizacji niniejszych uprawnien nalezy sktadaé pisemnie lub elektronicznie na adres wskazany

w pkt |
Z uwagi na regulacje ustawy Pzp oraz cel gromadzenia i przetwarzania danych osobowych

nie przystuguje Pani/Panu:
prawo do przenoszenia danych osobowych o ktérym mowa w art. 20 RODO;

prawo do usuniecia danych osobowych, w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO

prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych na podstawie art. 21 RODO, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
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X. Bezpieczeristwo danych
Administrator doktada staran, aby zapewni¢ bezpieczenstwo powierzonych mu danych osobowych.

40




*

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny s

L
g

Fundusze -
Europejskie ‘f;}

Program Regionalny Podiaskie.‘;

&l

Zatgceznik nr 3a do Ogloszenia

Kurs przygotowawczy z informatyki — program — 250 godz.
( 190 godz. ~ zajecia, 50 godz. — praca wlasna, 10-godz. — warsztaty)

Zaawansowane przetwarzanie tekstu — 35 godz.
w tym: 18 godz. — zajecia, 6 godz. — praca wlasna, 1-godz. — warsztaty
1. Zaawansowane formatowanie tekstu
Wykorzystanie i tworzenie styli
Zaawansowane funkcje tabel
Odwotania: spisy tresci, cytaty, literatura
Korespondencja seryjna
Zarzgdzanie menu
Tworzenie formularzy
Tworzenie makr, zarzgdzanie makrami
9. taczenie, linkowanie
10. Automatyzacja
11. Sledzenie i podglad zmian
12. Sekcje, kolumny
13. Wykorzystanie narzedzi wstazki DEWELOPER
14. Tworzenie szablonéw dokumentu
15. Porownywanie dokumentow

0 NSt bW

Zaawansowane arkusze kalkulacyjne — 35 godz.
w tym: 18 godz. — zajecia, 6 godz. — praca wiasna, 1-godz. — warsztaty

1) Czesto uzywane wzory
2) Woyszukiwanie
3) Zabezpieczenie hastem
4) Usun duplikaty
5) Woykresy dla zaawansowanych
6) Funkcje dia zaawansowanych
7) Sprawdzanie poprawnosci
8) Pasek narzedzi szybki dostep
9) Dostosowywanie wstgzki
10) Listy niestandardowe
11) Tabele przestawne podstawy
12) Tabele przestawne dla zaawansowanych
13) Wykres przestawny
14) Formularze
15) Profesjonalne raporty podstawy
16) Profesjonalne raporty dla zaawansowanych
17) Uzyteczne triki
18) Fragmentator
19) Wykresy przebiegu w czasie

Bazy danych — MS Access — 50 godz.
w tym: 37 godz. - zajgcia, 11 godz. — praca wlasna, 2-godz. — warsztaty

1. Zrédta danych raportowych
a. Import danych z Microsoft Excel
b. Import danych z pliku txt, specyfikacja importu
c. Import danych z tabeli Microsoft Word
d. Optymalizacja struktury zaimportowanych danych
e. Przytaczanie tabel z innej bazy Microsoft Access.

2. Kwerendy - podstawa raportowania
a. Umiejetny dobor tabel i pdl w kwerendzie, rola relacji i sprzezen
b. Ograniczanie liczby wierszy wynikowych — kryteria i ich typy
c. Sortowanie danych
d. Usuwanie duplikatow
e. Porownywanie dwoch zestawow danych - sprzezenia kierunkowe.

3. Eksportowanie danych
a. Optymalne sposoby eksportowania danych do Microsoft Excel
b. Eksport do PDF, Microsoft Word, HTML
c. Eksport do listy SharePoint (opcjonalnie)

4. Prezentacja danych
a. Tworzenie raportu

b. Formatowanie raportu
¢. Edycja kluczowych wiasciwosci: Zrodto rekordéw i zrodto formantu
d. Sortowanie i grupowanie danych w raporcie
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e. Wyréznianie danych speiniajgcych okreslone kryteria
f.  Przygotowanie raportu do wydruku
g. Dystrybucja raportu do innych formatéw (m.in.PDF/XPS)
5.  Wydruki masowe (opcjonalnie)
1. Korzystanie z kreatora etykiet adresowych
2.  Drukowanie listéw w korespondencji seryjnej.
6. Zakoriczenie prac nad aplikacjg
- Tworzenie formularza startowego, dajgcego dostep do wszystkich funkcji aplikacji (opcje
biezgcej bazy danych)
= Tworzenie interfejsu do wygodnego uruchamiania wielu raportow

Grafika menadzerska- 30 godz.
w tym: 23 godz. — zajecia, 5 godz. — praca wiasna, 2-godz. — warsztaty
1) Interfejs, czyli jak poruszac sie po PowerPoint
2) Tworzenie nowej prezentacji w PowerPoint i praca ze slajdami
3) Zanim zaczniesz tworzy¢, czyli vademecum prezentera
a) Cel prezentacji
b) Analiza odbiorcow
c¢) Konspekt prezentacji — struktura, wzorzec slajdow i ich kompozycja.
d) Obraz kontra stowo — co lepiej przemawia?
e) Dobodr tresci na poszczegéine slajdy — co decyduje o Kolejnosci
f)  Jakie informacje powinny znalez¢ sie na slajdzie tytutowym i ostatnim?
g) Najwazniejsze btedy, ktérych nalezy unikac
4) Tekstiobrazy w PowerPoint
a) Praca z tekstem na slajdach
b) Praca z tekstem w tabelach
c) Uzywanie funkcji SmartArt
d) Wstawianie obrazéw i praca z nimi
e) Teoria kolorow
5) Prezentowanie danych w PowerPoint
a) Tabele, wykresy, diagramy
b) Wyrdznianie najwazniejszych danych
c) Prezentowanie wnioskéw z przedstawionych danych
d) Data storytelling — opowiadanie historii za pomocg danych
6) Animowanie tekstu i obiektow
a) Omowienie animowania tekstu i obiektow
b) Okienko zadan animacja niestandardowa
c) Stosowanie standardowego efektu animacji do tekstu lub obiektu
d) Tworzenie niestandardowego efektu animacji i jego stosowanie do tekstu lub obiektu

Jezyk baz danych RDBMS- 50 godz.
w tym: 47 godz. — zajecia, 11 godz. — praca wilasna, 2-godz. — warsztaty

Serwery bazodanowe

Srodowisko SQL Server Management Studio
Relacje i relacyjny model bazy danych
Klucze — gtéwny i obcy

Typy danych i konwersja typow
Logika trojwartosciowa

Instrukcja SELECT

Klauzula TOP

Stowo kluczowe DISTINCT

10. Aliasy kolumn

11. Operatory poréwnania

12. Operatory SQL

13. Warunki logiczne

14. Hierarchia operatorow

15. Sortowanie wynikow zapytania

16. Filtrowanie danych w wynikach zapytan
17. Funkcje wbudowane

18. Funkcje arytmetyczne

19. Funkcje znakowe

20. Funkgje daty i czasu

21. Funkcja CASE

22.Funkcje CAST i CONVERT

DO O o0 b A
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23. Funkcje agregujace i grupowanie

24. Grupowanie

25. Funkcje agregujace

26. Operator HAVING

27. Zigczenia tabel

28. Zasady tgczenia tabel

29. Ztgczenie wewnetrzne INNER JOIN

30. Ztgczenie zewnetrzne OUTER JOIN

31. Ztgczenie zewnetrzne prawostronne RIGHT OUTER JOIN

32. Ztgczenie zewnetrzne lewostronne LEFT OUTER JOIN

33. Petne zlgczenie zewnetrzne FULL OUTER JOIN

34. lloczyn kartezjanski CROSS JOIN

35. Potgczenie tabeli z sama sobg

36. Modyfikowanie danych

37. Wstawianie danych - instrukcje INSERT INTO..., SELECT... NTO, INSERT INTO...SELECT
38. Usuwanie danych — instrukcje DELETE, TRUNCATE TABLE

39. Aktualizowanie danych — instrukcja UPDATE

40. Tworzenie, zmiana i usuwanie tabel — instrukcje CREATE TABLE, DROP TABLE, ALTER
41. Tworzenie i usuwanie bazy danych — instrukcje CREATE DATABASE, DROP DATABASE

System analityczny — KNIME - 50 godz.
w tym: 47 godz. ~ zajecia, 11 godz. — praca wiasna, 2-godz. — warsztaty
1) Data Mining
— Podstawowe pojecia
— Obszary wykorzystania
2) Metodyka prowadzenia projektow data mining
a) CRISP-DM: przyktad metodyki data mining
b) zrozumienie danych i przygotowanie danych
c) znaczenie jako$ci danych (braki danych, postaé danych, rozktady zmiennych)
d) Narzedzia data mining
e) GUlvs Excell
f)  mozliwosci przetwarzania duzych wolumenéw
g) automatyzacja i wizualizacja
h) Knime jako platforma data mining
3) Wprowadzenie do Knime:
a) opis gtownych obszardw interfejsu
b) dodatki
c) sterowniki
d) workspace (ztozenie workspace)
e) zwiekszanie zasobow
f)  import/export workflow
g) przeglad ustawien
h) zakres widoku
i) przydatne linki
4) Woezytywanie danych do Knime

a) —>txt

b) —>csv
c) ->xs
d) —>xml

5) Przygotowanie danych i strukturyzowanie danych
a) ujednolicanie formatéw przy wykorzystaniu réznych 2rédet danych
b) formaty danych w Knime
c) proste selekcje z wykorzystaniem klauzuli WHERE

6) Przygotowanie danych do analiz cz. Il — Operacje na rekordach

a) selekgja: row filter, row splitter, numeric value row filter, nominal value row filter, extract time window,

reference row filter, rule based row filter
b) tgczenie: joiner i cross joiner
c) dotgczanie — concatenate
d} agregacja — group by
7) Przygotowanie danych do analiz cz. Il — operacje na kolumnach:
a) filtrowanie: column filter i column resorter
b) zmiana nazw i formatéw: column rename
¢) podziatitgczenie kolumn: cell splitter, column combiner
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d) zliczanie wartosci z kolumn: column agregator

e) poréwnania kolumn: column comprator

Przygotowanie danych do analiz cz. IV — przeksztatcenia danych

a) operacje na datach: date field extractor, date difference, create date, date shift

b) rekodowanie: histogram, color manager, autobinner, binner

c) wyliczanie nowych zmiennych: rule engine, math formula, string manipulations, constant value

d) restrukturyzacja zbioru: one to many

e) opoéznienia—lag

Automatyzacja zadan z Knime

a) ¢wiczenie przekrojowe zakoriczone eksportem do Excell + dashboard w Excelu

b) automatyzacja z wykorzystaniem pliku .bat i schedulera Windows

c) budowa workflow generujgcego cykliczne raporty wraz z generowaniem nazwy raportu zawierajgcego
biezgca date.

d) automatyzacja wysytania raportu mailem
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Zalgcznik nr 3b do Ogtoszenia
Kurs przygotowawczy z matematyki — program — 250 godz.
(190 godz. - zajecia, 50 godz. — praca wiasna, 10-godz. — warsztaty)

Liczby rzeczywiste - 33 godz.
w tym: 25 godz. - zajgcia, 7 godz. — praca wiasna, 1-godz. — warsztaty
Liczby naturalne, liczby catkowite, twierdzenie o rozkiadzie liczby naturainej na liczby pierwsze.
Liczby wymierne; rozwiniecia dziesietne, utamki okresowe.
Liczby niewymierne.
Procenty i punkty procentowe.
Przyblizenia liczbowe, btad przyblizenia, zaokrgglanie liczb.
Dziatania na potggach o wyktadnikach wymiernych.
Notacja wyktadnicza liczby, poréwnywanie liczb.
Logarytmy, podstawowe wiasnosci logarytmow.

Jezyk matematyki - 21 godz.
w tym: 15 godz. - zajecia, 5 godz. - praca wiasna, 1-godz. — warsztaty
Zbiory
Dziatania na zbiorach
Przedziaty
Dziatania na przedziatach

Wyrazenia algebraiczne - 32 godz.
w tym: 25 godz. — zajecia, 6 godz. — praca wlasna, 1-godz. — warsztaty
Wzory skréconego mnozenia. Trojkgt Pascala. Dwumian Newtona.
Wielomiany: dodawanie, odejmowanie, mnozenie i dzielenie wielomianéw. Schemat Hornera.
Roéwnania wymierne.

Twierdzenie Bezout.

Wymierne pierwiastki wielomianéw o wspoétczynnikach catkowitych.
Rozktad wielomianu na czynniki.

Réwnania wielomianowe.

Wzory Viete'a.

Wyrazenia wymierne.

Utamki proste. Rozkiad wyrazen wymiernych na utamki proste.

Uktady rownan liniowych.
Twierdzenie Kroneckera-Capellego.
Zbior rozwigzan uktadu réwnan liniowych,

Funkcje elementarne - 21 godz.
w tym: 15 godz. — zajecia, 5 godz. — praca wiasna, 1-godz. — warsztaty
Funkcja liniowa.
Funkcja kwadratowa.
Funkcja trygonometryczna.
Funkcja wielomianowa.
Funkcja wymierna.
Funkcja wyktadnicza.
Funkcja logarytmiczna.

Réwnania i nieréwnosci algebraiczne - 31 godz.
w tym: 25 godz. — zajecia, 5 godz. — praca wiasna, 1-godz. —~ warsztaty
5.1 Bezwzgledna wartosc¢ liczby rzeczywistej i jej sens geometryczny.
5.2 Rownania i nierdwnosci z wartoscig bezwzgledna.
5.3 Rownania i nieréwnosci kwadratowe.
5.4 Roéwnania i nierownosci wielomianowe.
5.5 Rownania i nierdwnosci wymierne.
5.6 Rownania i nieréwnosci wyktadnicze i logarytmiczne.

Granica funkcji i ciggtosé funkcji - 19 godz.
w tym: 15 godz. - zajgcia, 3 godz. - praca wlasna, 1-godz. — warsztaty |

6.1 Ciagi liczhowe.

6.2 Cigg arytmetyczny.
6.3 Ciag geometryczny.
6.4 Szereg geometryczny.
6.5 Granica ciggu.
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6.6 Granica funkcji w punkcie.
6.7 Granice jednostronne.
6.8 Granica w nieskonczonosci i granice niewlasciwe.

Pochodna funkcji - 21 godz.

w tym: 15 godz. — zajecia, 5 godz. — praca wlasna, 1-godz. — warsztaty

7.1 Interpretacja geometryczna i fizyczna.

7.2 Twierdzenia o pochodnych.

7.3 Symbole nieoznaczone; reguta de 'Hospitala.
7.4 Twierdzenie Rolle'a, twierdzenie Lagrange'a.
7.5 Monotonicznosé.

7.6 Ekstrema.

7.7 Pochodne wyzszych rzedow.

7.8 Wzor Taylora.,

7.9 Wypuktosé i wklestosé funkeji.

7.10 Badanie przebiegu zmiennoéci funkcji, ekstrema funkcji.
7.11 Zastosowanie ekstremow funkcji w modelowaniu matematycznym.

Geometria na ptaszczyinie - 31 godz.

w tym: 25 godz. — zajecia, 5 godz. — praca wlasna, 1-godz. — warsztaty
8.1 Wspotrzedne wektora, dlugos¢ wektora, dziatania na wektorach
8.2 Rownanie ogdlne i rbwnanie odcinkowe prostej na ptaszczyznie

8.3 Rownanie prostej w postaci parametrycznej
8.4 Interpretacja geometryczna uktadu réwnan liniowych

8.5 Interpretacja geometryczna uktadu nierdwnoéci liniowych

8.6 Rownanie okregu
Rachunek prawdopodobienstwa - 21 godz.

w tym: 15 godz. — zajecia, 5 godz. — praca wlasna, 1-godz. — warsztaty

9.1 Pojecie silni, permutacje zbioru skoriczonego

9.2 Symbol Newtona, kombinacje zbioru skorficzonego

9.3 Wariacje z powtérzeniami i bez powtdrzen
9.4 Zasada szufladkowa Dirichleta i jej zastosowanie

9.5 Elementy rachunku prawdopodobieristwa i statystyki

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

9.6 Pojecie prawdopodobienstwa w skonczonej przestrzeni zdarzen elementarnych

Macierze - 20 godz.

w tym: 15 godz. — zajecia, 4 godz. — praca wtasna, 1-godz. — warsztaty

10.1 Podstawowe pojecia.

10.2 Dziatania na macierzach.

10.3 Macierz odwzorowania liniowego.

10.4 Mnozenie macierzy a sktadanie odwzorowan liniowych.
10.5 Macierz dualna a odwzorowanie dualne.

10.6 Rzad macierzy.

10.7 Macierz przejscia.

10.8 Wyznacznik macierzy.

10.9 Metody obliczania wyznacznika, wtasnoéci wyznacznika.
10.10 Rzgd macierzy.

10.11 Wzory Cramera.

10.12 Macierz odwrotna.
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