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Projekt „Moja firma – sukces mojej gminy”, współfinansowany ze środków Europejskiego

Funduszu Społecznego RPPD.09.01.00-20-0418/19

Załącznik nr 1 Regulamin 

Komisji Oceny Wniosków 
do Zarządzenia nr 7 /Ł/2020

Regulamin Komisji Oceny Wniosków
- przyznanie bezzwrotnego wsparcia dla osób zamierzających rozpocząć 

prowadzenie działalności gospodarczej
Oś priorytetowa IX ROZWÓJ LOKALNY, 9.1 Rewitalizacja społeczna  i  kształtowanie  kapitału społecznego typ projektu nr 3 Bezzwrotne wsparcie dla osób zamierzających rozpocząć prowadzenie działalności gospodarczej, nr RPPD.09.01.00-20-0418/19, realizowanego przez Agencję Rozwoju Regionalnego S.A. w Łomży
§ 1

Postanowienia ogólne

1. Za powołanie Komisji Oceny Wniosków zwanej dalej Komisją,  odpowiedzialny jest Beneficjent – Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w Łomży z/s ul. M. C. Skłodowskiej 1 18-400 Łomża, reprezentowany przez Prezesa Zarządu – Sławomira Szulca.
2. Komisja składa się z  Przewodniczącego i 2 członków, z czego przewodniczący nie uczestniczy  bezpośrednio w ocenie wniosków, a jedynie nadzoruje pracę Komisji.
3. W skład Komisji mogą być powołani pracownicy Beneficjenta lub inne osoby wskazane przez Beneficjenta, w tym osoby reprezentujące Partnera w Projekcie – Gminę Łomża.
4.  Osoby powołane do pracy w Komisji powinny posiadać kwalifikacje umożliwiające właściwą ocenę wniosków Uczestników Projektu o przyznanie bezzwrotnego wsparcia dla osób zamierzających rozpocząć prowadzenie działalności gospodarczej.
5. W  posiedzeniu  Komisji Oceny Wniosków może wziąć udział również  przedstawiciel  Instytucji  Zarządzającej,  tj.  Urzędu Marszałkowskiego Województwa Podlaskiego,  jeżeli Instytucja Zarządzająca deleguje swojego pracownika do udziału 
w posiedzeniu Komisji Oceny Wniosków.
6. Pracownik Instytucji Zarządzającej może uczestniczyć jako obserwator w posiedzeniach KOW, m.in. czuwać nad tym, aby prace KOW odbywały się zgodnie z zasadami realizacji wsparcia dla osób zamierzających rozpocząć działalność gospodarczą w ramach projektu, regulaminem przyznawania bezzwrotnego wsparcia dla osób zamierzających rozpocząć prowadzenie działalności gospodarczej, obowiązującymi dokumentami programowymi oraz przepisami prawa.

7. W celu zapewnienia obiektywnej i rzetelnej procedury oceny wniosków przedstawiciel Instytucji Zarządzającej posiada prawo reagowania i ewentualnej interwencji w przypadku stwierdzenia naruszenia procedur oceny wniosku.
8. Posiedzenia  Komisji  odbywają  się po zakończeniu etapu składania wniosku o udzielenie dotacji inwestycyjnej oraz wsparcia pomostowego przez Uczestników Projektu, zgodnie z harmonogramem realizacji powyższych zadań w projekcie.
§ 2

Przewodniczący Komisji Oceny Wniosków

1. Przewodniczącym Komisji jest osoba uprawniona do reprezentowania Beneficjenta.
2. Przewodniczący  Komisji  może  wyznaczyć  spośród  członków  Komisji  swojego  Zastępcę. Wyznaczenie Zastępcy  następuje w formie pisemnego upoważnienia. Upoważnienie stanowi załącznik do Protokołu z posiedzenia KOW.

3. Przewodniczący/Zastępca Przewodniczącego Komisji jest odpowiedzialny za zapewnienie bezstronności i przejrzystości prac Komisji.
§ 3

Zadania Komisji Oceny Wniosków

1. Komisja jest odpowiedzialna za: 

a) przeprowadzenie oceny formalnej Wniosków o udzielenie dotacji inwestycyjnej oraz wsparcia pomostowego,

b) przeprowadzenie oceny merytorycznej Wniosków o udzielenie dotacji inwestycyjnej oraz wsparcia pomostowego Uczestników Projektu, 
c) zweryfikowanie pozostałych załączników do wniosków, 
d) sporządzenie listy wniosków uszeregowanych w kolejności od największej liczby uzyskanych punktów, 
e) wyłonienie wniosków 7 Uczestników Projektu, które otrzymają wsparcie w ramach  bezzwrotnego wsparcia dla osób zamierzających rozpocząć prowadzenie działalności gospodarczej, określonych we wniosku o dofinansowanie.

§ 4

Posiedzenia Komisji Oceny Wniosków

1. Posiedzenia Komisji  są ważne,  gdy  uczestniczy w  nich minimum  2 członków Komisji  (w tym  Przewodniczący/Zastępca Przewodniczącego), w tym przedstawiciel Partnera oraz przedstawiciel Instytucji Zarządzającej tj. Urzędu Marszałkowskiego Województwa Podlaskiego w roli obserwatora
.
2. Członkowie Komisji dokonują oceny merytorycznej wniosków podczas posiedzenia Komisji, które odbywa się w siedzibie  Beneficjenta.
3. Posiedzenia Komisji są tajne.
§ 5

Zasada bezstronności prac Komisji Oceny Wniosków

1. Członkowie Komisji oraz obserwator1 nie mogą  być  związani  z  wnioskodawcami  stosunkiem  osobistym  lub  służbowym, takiego rodzaju, który mógłby wywołać wątpliwości co do bezstronności przeprowadzonych czynności.   

2. Członkowie Komisji  oraz  obserwator1 z  ramienia  Instytucji  Zarządzającej  tj. Urzędu Marszałkowskiego Województwa Podlaskiego zobowiązani  są do podpisania Deklaracji   bezstronności  i poufności, której wzór  stanowi  załącznik do niniejszego  regulaminu. Niepodpisanie  deklaracji  bezstronności  pozbawia  członka  Komisji możliwości oceny danego wniosku. 

3. W  przypadku,  określonym  w § 5, ust. 2,  wniosek  jest  kierowany  do  oceny  innego  członka  Komisji  wskazanego  przez Przewodniczącego/Zastępcę Przewodniczącego. 
§ 6

Ocena formalna oraz ocena jakości merytorycznej wniosków

1. Przedmiotem     oceny      Komisji   są   wyłącznie   wnioski    ocenione     jako     kompletne  
 i spełniające  kryteria  formalne. W przypadku,  gdy oceniający  dostrzeże,  że  wniosek  nie  spełnia  kryteriów  formalnych, ponieważ  uchybienia  te  nie  zostały  zauważone  na  etapie  oceny  formalnej,  wniosek,  jako  niepodlegający  ocenie  merytorycznej,  trafia  ponownie  do  oceny  formalnej. Oceniający  odnotowuje  ten  fakt  na  Karcie oceny biznesplanu. 

2. Oceny merytorycznej dokonuje się przy pomocy Karty oceny biznesplanu, stanowiącej załącznik nr 1 do wniosku o udzielenie dotacji inwestycyjnej oraz wsparcia pomostowego. 

3. Każdy wniosek oceniany jest przez osoby wskazane przez Przewodniczącego/Zastępcę  Przewodniczącego  spośród  członków Komisji obecnych na posiedzeniu. 
4. Każdemu wnioskowi przyznaje się odpowiednią liczbę punktów, zgodnie z kryteriami merytorycznymi. 
5. Ocenie punktowej będą podlegały następujące kryteria zawarte w Karcie oceny biznesplanu:

· Doświadczenie zawodowe i umiejętności – max. 5 punktów,

· Kompletność – max 25 punktów,

· Racjonalność przedsięwzięcia – max 25 punktów,

· Plan operacyjny – max 30 punktów,

· Wykonalność – max 15 punktów.
6. Każdy wniosek może otrzymać maksymalnie 100 punktów.  
7. Członkowie KOW dokonują oceny merytorycznej w oparciu o Kartę oceny biznesplanu wg wzoru określonego. Końcową ocenę projektu stanowi średnia arytmetyczna dwóch ocen. Średnią arytmetyczną oblicza się również w odniesieniu do każdej części podlegającej ocenie, zgodnie z Kartą oceny biznesplanu. Ocena w każdej części podlegającej ocenie przedstawiana jest w postaci liczb całkowitych (bez części ułamkowych). Średnich arytmetycznych nie zaokrągla się lecz przedstawia wraz z częścią ułamkową.
8. W  przypadku,  rozbieżności  sięgających  co  najmniej  30%  punktów  pomiędzy  ocenami  dwóch  członków Komisji  (przy czym  ocena  przynajmniej  jednej  z  nich musi  wynosić minimum  60%  punktów),  wniosek  poddawany  jest  dodatkowej ocenie,  którą  przeprowadza  trzeci  oceniający,  również  wskazany  przez  Przewodniczącego/Zastępcę Przewodniczącego Komisji. Ocena tej osoby stanowi wówczas ocenę ostateczną wniosku. 
9. Osoba  oceniająca  wniosek  zobowiązana  jest  do  przedstawienia  w  formie  pisemnej  uzasadnienia  wystawionej  oceny końcowej,  jak  i ocen cząstkowych z poszczególnych części wniosku. 
10. Dokonanie oceny na Karcie oceny biznesplanu członek Komisji potwierdza własnoręcznym podpisem. 
11. Po  przeprowadzeniu  oceny  wszystkich  złożonych  wniosków  Komisja  sporządza  listę  wniosków  uszeregowanych  w  kolejności od największej liczby uzyskanych punktów i wskazuje wnioski, które otrzymają wsparcie finansowe (wnioski,  które otrzymały co najmniej 60% punktów ogólnej sumy punktów, w ramach środków określonych we wniosku projektowym na dany rodzaj wsparcia. 
12. Beneficjent odpowiedzialny za powołanie KOW pisemnie informuje (za potwierdzeniem odbioru) Uczestnika projektu o wyniku oceny wniosków w terminie 5 dni roboczych od dnia dokonania oceny, wraz z uzasadnieniem oraz uzyskanym wynikiem. Otrzymanie pozytywnej decyzji o przyznaniu bezzwrotnych środków finansowych dla osób zamierzających rozpocząć prowadzenie działalności gospodarczej oznacza zobowiązanie Beneficjenta do podpisania Umowy o udzielenie dotacji inwestycyjnej oraz wsparcia pomostowego (wzór stanowi załącznik nr 3 do Regulaminu przyznawania bezzwrotnego wsparcia dla osób zamierzających rozpocząć prowadzenie działalności gospodarczej) z Uczestnikiem projektu, któremu to wsparcie przyznano.

§ 7

Protokół z posiedzenia Komisji Oceny Wniosków

1. Z przeprowadzonych czynności wymienionych w § 6 niniejszego regulaminu Komisja sporządza protokół z posiedzenia  Komisji Oceny Wniosków, który zawiera: 

a) określenie terminu i miejsca posiedzenia, 

b) informacje na temat osób biorących udział w posiedzeniu Komisji oraz liczby ocenionych wniosków,  

c) informację na temat wniosków, dla których dopuszczono skorygowanie wniosku,  

d) inne istotne elementy postępowania oceniającego. 

2. Do protokołu z oceny dołącza się w formie załączników: 

a) dokument potwierdzający powołanie przez Beneficjenta (Projektodawcę) Komisji w określonym składzie,  

b) listę obecności podpisaną przez członków Komisji oraz obserwatora
.
c) deklaracje bezstronności podpisane przez wszystkie osoby biorące udział w posiedzeniu Komisji, 

d) upoważnienie Zastępcy Przewodniczącego Komisji, w przypadku gdy Przewodniczący wyznaczył Zastępcę, 

e) zestawienie  wniosków  wraz  ze  wskazaniem  członków  Komisji,  którzy  je  ocenili,  ocenami  poszczególnych  członków Komisji i średnią oceną ostateczną projektu, 

f) Karty oceny biznesplanu Uczestnika Projektu.
g) listę wniosków uszeregowanych w kolejności od największej liczby uzyskanych  punktów podpisaną przez Przewodniczącego/Zastępcę Przewodniczącego, ze  wskazaniem wniosków wyłonionych do wsparcia  finansowego, 

h) inne istotne dokumenty. 

3. Protokół z posiedzenia Komisji wraz ze wszystkimi załącznikami oraz wnioskami Beneficjentów o przyznanie bezzwrotnego wsparcia dla osób zamierzających rozpocząć prowadzenie działalności gospodarczej przechowuje się w Biurze projektu. 
4. Przewodniczący Komisji lub osoba upoważniona jest odpowiedzialny za:

a) podjęcie decyzji o akceptacji lub odrzuceniu poszczególnych wniosków z listy rekomendowanej przez Komisję, na podstawie protokołu oceny Komisji,
b) zatwierdzeniu protokołu z posiedzenia KOW,
c) poinformowanie projektodawcy o przyznaniu lub nieprzyznaniu wsparcia wraz z uzasadnieniem,

§ 8

Postanowienia końcowe
1. Komisja działa na podstawie niniejszego regulaminu. 
2. Regulamin wchodzi w życie z dniem zatwierdzenia przez Beneficjenta.  
Załączniki:
Załącznik nr 1 Deklaracja bezstronności i poufności 

Załącznik nr 1 do Regulaminu  Komisji Oceny Wniosków
 o przyznanie bezzwrotnego wsparcia dla 
osób zamierzających rozpocząć 
prowadzenie działalności gospodarczej
Deklaracja bezstronności i poufności

Ja niżej podpisany/podpisana, niniejszym deklaruję, że zgadzam  się brać udział w procedurze oceny wniosków o przyznanie bezzwrotnego wsparcia dla osób zamierzających rozpocząć prowadzenie działalności gospodarczej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Podlaskiego na lata 2014-202, oś priorytetowa IX Rozwój Lokalny Działania 9.1 Rewitalizacja społeczna i kształtowanie kapitału społecznego.
Poprzez  złożenie  niniejszej  deklaracji,  potwierdzam,  że  zapoznałam/zapoznałem  się  z dostępnymi do dnia dzisiejszego informacjami  dotyczącymi oceny i wyboru wniosków. 
Deklaruję, że będę bezstronnie i uczciwie wykonywać swoje obowiązki.  

Jeżeli  okaże  się,  że  w  trakcie  trwania  procesu  oceny/wyboru  wniosków  zaistnieją  jakiekolwiek  okoliczności mogące budzić wątpliwości, co do bezstronnej oceny wybranych wniosków z mojej strony, bezzwłocznie wstrzymam się z  wyrażaniem  opinii  i  dokonaniem  oceny  tego  wniosku.  Fakt  taki  zgłoszę  Przewodniczącemu/Zastępcy Przewodniczącego Komisji Oceny Wniosków, przed rozpoczęciem procesu oceny wniosków. 

Zobowiązuję  się  utrzymywać  w  tajemnicy  i  poufności  wszelkie  informacje  oraz  dokumenty,  które  zostały  mi  ujawnione, przygotowane przeze mnie w trakcie procedury oceny wniosków lub wynikające z procesu oceny.  
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� Jeżeli Instytucja Zarządzająca oddelegowała swojego pracownika do udziału w posiedzeniu Komisji Oceny Wniosków, zgodnie z § 1, pkt 5 Regulaminu KOW.


� Jeżeli Instytucja Zarządzająca oddelegowała swojego pracownika do udziału w posiedzeniu Komisji Oceny Wniosków, zgodnie z § 1, pkt 5 Regulaminu KOW.
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