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I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w Lomzy
ul. Marii Curie - Sktodowskiej 1, 18-400 Lomza
NIP: 718-10-02-264, REGON 450094751

strona internetowa: www.podlaskie.org.pl
e-mail: arrlomza@podlaskie.org.pl

tel.: (0-86) 216 33 26, fax: (0-86) 216 33 26

II. TRYB POSTEPOWANIA

Postepowanie o udzielenie zamowienia o wartosci mniejszej niz 130 000 PLN bez podatku od
towarow i ustug. Zgodnie z przepisem art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo
zamOwien publicznych (t. jedn. Dz. U. 2022 poz. 1710) niniejsze zamdwienie zasadniczo nie podlega
przepisom tej ustawy - z zastrzezeniem postanowien rozdzialu XVa niniejszego zapytania
ofertowego.

I1I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zaméwienia sg ustugi w zakresie projektowania:

Wykonanie petnobranzowej dokumentacji projektowo-kosztorysowej przebudowy budynku potoZonego
w tomzy ul Marii Curie-Sktodowskiej 1, bedgcego wtasnosciq Agencji Rozwoju Regionalnego S.A. w
tomzy na ,fomzynskie Centrum Rozwoju Biznesu’.

Pomieszczenia Zamawiajgcego do przebudowy/adaptacji/rozbudowy znajduja sie na parterze
budynku; powierzchnia pomieszczen do przebudowy wynosi ca 300 m2.

Kody CPV:

71000000-0 Ustugi architektoniczne i podobne,

71242000-6 Przygotowanie przedsiewziecia, projektu, oszacowanie kosztow,
71244000-0 Kalkulacja kosztéw, monitoring kosztow,

71250000-5 Ustugi architektoniczne, inzynieryjne i pomiarowe,

71320000-7 Ustugi inzynieryjne w zakresie projektowania.

Przedmiot zamdwienia obejmuje w szczego6lnosci:
1) projekt koncepcyjny architektoniczno- budowlany,
2) projekt budowlany wielobranzowy,
3) projekt wykonawczy wielobranzowy,
4) specyfikacje techniczne wykonania i odbioru robét budowlanych,
5) opracowania kosztowe (przedmiary robot, kosztorysy inwestorskie),
6) inne dokumenty i opracowania niezbedne do realizacji zamierzenia,
7) uzyskanie ostatecznej decyzji o pozwoleniu na budowe/przebudowe.

Szczegotowy zakres przedmiotu zamdéwienia okresla - Opis przedmiotu zamoéwienia (OPZ) -
zalacznik nr 1A do niniejszego Zapytania Ofertowego.
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IV. OBOWIAZKI ZAMAWIAJACEGO

Zamawiajacy zobowigzany jest:

1) do udzielania Wykonawcy odpowiedzi na jego pisemne wystapienia w terminie do 5 (pieciu) dni
liczonych od dnia otrzymania danego wystapienia. W przypadku niemozliwosci udzielenia
odpowiedzi w tym terminie, terminy wykonania dokumentacji moga ulec odpowiedniemu
przedtuzeniu;

2) do wspétdziatania w celu uzyskania przedmiotu umowy spetniajacego cele okreslone w umowie.

IVa. MODYFIKACJE TRESCI ZAPYTANIA I WYDLUZENIE TERMINU SKEADANIA OFERT

1. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze w kazdym czasie przed
upltywem terminu do sktadania ofert zmodyfikowac tre$¢ zapytania ofertowego. Dokonang
w ten sposéb modyfikacje zamiesci na stronie internetowej Zamawiajgcego (BIP) pod
numerem sprawy.

2. Jezeli dokonano istotnych zmian w tres$ci zapytania ofertowego Zamawiajacy przedtuza
termin sktadania ofert o czas niezbedny na wprowadzenie zmian w ofertach.

3. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wplywa na bieg terminu sktadania wniosku o
wyjasnienie tresci zapytania ofertowego.

V. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin realizacji przedmiotu zamoéwienia stanowi jedno z kryteriéw oceny ofert.
Opisany w rozdziale XI niniejszego Zapytania Ofertowego.

VI. WARUNKI PLATNOSCI ZA WYKONANIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

Zaptata wynagrodzenia za wykonang i odebrang dokumentacje nastapi na podstawie faktur
wystawionych w oparciu o stosowne protokoty zdawczo-odbiorcze, w nastepujacy sposéb:

1) Cze$¢ pierwsza - w kwocie stanowiacej 50% warto$ci zaméwienia - w oparciu o czeSciowy
protokot zdawczo-odbiorczy - po uzyskaniu na rzecz Zamawiajgcego ostatecznej decyzji o
pozwoleniu na budowe/przebudowe /rozbudowe.

2) Cze$¢ druga - w kwocie stanowiacej 50% warto$ci zaméwienia - w oparciu o koncowy
protokot zdawczo-odbiorczy - po przekazaniu przez Wykonawce Zamawiajagcemu kompletu
dokumentacji projektowo-kosztorysowej na budowe/przebudowe/rozbudowe w stosownej
ilo$ci egzemplarzy, okreslonej w zataczniku nr 1A do Zapytania ofertowego.

VII. OFERTY WARIANROWE ORAZ ROWNOWAZNE

1. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
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2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

VIII. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPELNIANIA TYCH WARUNKOW PRZEZ ZAMAWIAJACEGO

0 udzielenie zamo6wienia mogg sie ubiegaé¢ Wykonawcy, ktérzy:

- posiadajg uprawnienia do wykonywania dziatalnosci lub czynnosci okreslonej przedmiotem
niniejszego zamowienia, posiadaja wiedze i doswiadczenie, dysponuja odpowiednim potencjatem
technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamdéwienia ponadto znajdujg sie w sytuacji
ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamoéwienia,

— w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, wykonali naleZzycie co najmniej dwie (2) dokumentacje
projektowo-kosztorysowe, a wartos¢ kazdego z tych zamdwien wynosita co najmniej 50 000,00
PLN brutto, odpowiadajace swoim rodzajem dokumentacji projektowo-kosztorysowej,
stanowigcej przedmiot zamoéwienia tzn. dokumentacje dotyczqacq budowy/ rozbudowy/
przebudowy/ nadbudowy budynku uzytecznosci publicznej lub budynku biurowego.

IX. WYKAZ OSWIADCZEN I DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU
POTWIERDZENIA SPELNIANIA WYMAGANYCH WARUNKOW

W celu potwierdzenia spetienia warunkéw udziatu w postepowaniu opisanych Zamawiajacy zada
od Wykonawcéw ztozenia wraz z ofertg nastepujacych oswiadczen i dokumentow:

— wykaz zrealizowanych zaméwien - wedtug zatgcznika nr 2 do zapytania ofertowego,

— osSwiadczenie Wykonawcy, ze prowadzi dzialalnos¢ gospodarcza i posiada niezbedna wiedze
i doswiadczenie w zakresie ustug objetych zapytaniem ofertowym oraz posiada faktyczng
zdolnos$¢ do wykonania zamowienia, w tym miedzy innymi dysponuje prawami, potencjatem
technicznym i osobowym koniecznym do wykonania tego zamoéwienia oraz potwierdzajace
sytuacje ekonomiczng i finansowa, zapewniajagca wykonanie zamoéwienia zgodnie z
przedmiotem zapytania ofertowego - o$wiadczenie wg zatacznika nr 4 do zapytania
ofertowego.

X. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ
PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN 1 DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE 0SOB
UPRAWNIONYCH DO PROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

1. Porozumiewanie sie z pracownikami Zamawiajacego odbywaé¢ sie bedzie w formie
elektronicznej. Przekazywanie o$wiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz informacji i
dokumentow odbywac sie bedzie w formie elektroniczne;.

2. Zapytania do tresci zapytania ofertowego mozna kierowa¢ droga elektroniczng na adres

e-mail: sylwia.mrowko@podIlaskie.org.pl
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3. Uprawnionymi do bezposredniego kontaktowania sie z Wykonawcami w sprawach, dotyczacych
niniejszego postepowania sg:

Sylwia Mrowko, tel. 86 216 33 26 e-mail: sylwia.mrowko@podlaskie.org.pl

Jadwiga Dudzinska-Gtaz, tel. 86 216 33 26 e-mail: jadwiga.dudzinska-glaz@podlaskie.org.pl

Xa. SPOSOB UDZIELANIA WYJASNIEN

1. Wszelka korespondencja zwigzana z zapytaniem ofertowym bedzie prowadzona za pomocg
$rodkéw komunikacji elektronicznej na adres poczty elektronicznej wskazany w ust. 3 tak, aby
mozna byto ustali¢ bezspornie kto jest nadawcg korespondenciji.

2. Oferent moze zwrdcic¢ sie do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego w terminie 3 dni przed wyznaczonym w zapytaniu ofertowym terminem sktadania

ofert.

3. Wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego nalezy przesta¢ drogg elektroniczng na adres

e-mail: sylwia.mrowko@podlaskie.org.pl

4. W korespondencji dotyczacej postepowania nalezy wskaza¢ znak sprawy postepowania i/lub
nazwe zamoOwienia nadang przez Zamawiajgcego.

5. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wptynie po terminie okreslonym w ust.
2 Zamawiajacy moze pozostawic je bez odpowiedzi.

6. Zamawiajacy udzieli wyja$nien niezwtocznie, lecz nie pdZniej niz na 2 dni przed terminem
sktadania ofert.

7.Zamawiajacy przekaze tres¢ wyjasnien Oferentowi, ktéry zwrocit sie do Zamawiajgcego z

wnioskiem o wyja$nienie tresci zapytania ofertowego oraz zamiesci tre$¢ wyjasnienia na stronie
internetowej Zamawiajgcego (BIP) pod numerem sprawy bez ujawniania Zrédta zapytania.

XI. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM:

W niniejszym postepowaniu Zamawiajacy nie zgda wniesienia wadium.

XII. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA:

Termin zwigzania ofertg ustala sie na 14 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z
uplywem terminu sktadania ofert.

XIII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT; TERMIN PRZESYLANIA OFERT

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.
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2. Oferte nalezy ztozy¢ na lub w oparciu o formularz ofertowy, ktérego wzdr stanowi
zalacznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego wraz z wymaganymi dokumentami i
o$wiadczeniami.
Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim.
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztoZeniem oferty.
Kazdy Wykonawca indywidualnie skalkuluje koszty opracowania dokumentacji projektowo-
kosztorysowej (cene ofertowa) na podstawie Opisu Przedmiotu Zamoéwienia (zatacznik nr 1A
do Zapytania Ofertowego) oraz swojej wiedzy technicznej i do§wiadczenia w wykonywaniu
podobnych/paralelnych przedmiotéw zamoéwienia.
Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofaé oferte.
7. Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej w siedzibie Zamawiajgcego: L.omza, ul. Marii Curie -

Sktodowskiej 1, w terminie do dnia 24 pazdziernika 2022 r. do godz. 10:00.
8. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 24 pazdziernika 2022 r. o godz. 10:30.

vk w

o

XIV. LISTA DOKUMENTOW/OSWIADCZEN WYMAGANYCH OD WYKONAWCY (MINIMALNY ZAKRES
OFERTOWY):

— Wypeliony formularz ofertowy (zatacznik nr 1 do ZO) z wypelnionymi i podpisanymi
zalgcznikami nr 2, nr 3 i nr 4 do zapytania ofertowego;

XV. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY,
WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT:

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujacymi kryteriami:
1) kryterium CENA OFERTOWA - waga 60 %.

Zamawiajacy przyzna punkty w tym kryterium zgodnie z ponizszym wzorem:
najnizsza cena ofertowa z ofert ztoZzonych

cena ofertowa oferty badanej

2) kryterium TERMIN WYKONANIA - waga 40 %.

Zamawiajacy przyzna punkty w tym kryterium zgodnie z ponizszym wzorem:
najkrotszy termin wykonania spos$rod ztozonych ofert
termin wykonania w ofercie badanej

Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktory uzyska najwieksza ilos¢ punktow (Wo) po
zsumowaniu punktéw w obu kryteriach.

Wo = Wc + Wt

Punkty beda liczone z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku. Maksymalnie oferta
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najkorzystniejsza moze uzyska¢ 100,00 pkt.

XVa. PRZESEANKI ODRZUCENIA OFERT
Zamawiajgcy odrzuci oferte ztozong przez Wykonawce (Oferenta):
1) gdy oferta jest niezgodna z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu,

2) gdy oferta jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw prawa,

3) gdy tres¢ oferty jest niezgodna z wymaganiami Zamawiajgcego okreslonymi w
dokumentach zamo6wienia,
4) ktéry pomimo wezwania do uzupeinienia w terminie wskazanym w wezwaniu
nie ztozyt:
a) poprawnych dokumentéw potwierdzajacych warunki udziatu w
postepowaniu (jezeli zostaty wyznaczone),
b) wymaganych petnomocnictw lub albo ztozyt wadliwe pelnomocnictwa,

5) oferta zawiera omytki w obliczeniu ceny, ktérych nie mozna poprawic jako
oczywiste omytki rachunkowe,

6) oferta zostata ztozona po wyznaczonym terminie, w niewta$ciwym miejscu lub
niewtasciwej formie,

7) gdy Wykonawca (Oferent) nie udzielit wyjasnien lub jezeli dokonana ocena
wyjasnien wraz ze ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco
niska cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia. Zamawiajgcy - w tym
zakresie - bedzie stosowat przepisy Dziatu Il. ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zamowien publicznych.

8) oferta zostatla ztozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w
rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji,

9) wykonawca w okresie trzech lat od wyznaczonej daty otwarcia ofert:

a) uchylit sie od podpisania umowy z Zamawiajgcym z przyczyn lezacych po
stronie Wykonawcy,

b) nie wykonat albo nienalezycie wykonat w istotnym stopniu wcze$niejsza
umowe dla Zamawiajgacego, co doprowadzito do naliczenia kar umownych w
wysokosci, co najmniej 10% warto$ci umowy.

XVI. TRYB OGLOSZENIA WYNIKOW I INNE USTALENIA

1. Zamawiajacy udzieli zamoéwienia publicznego Wykonawcy, ktérego oferta bedzie
najkorzystniejsza.
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2. Zamawiajqcy przewiduje mozliwos¢ negocjacji tresci ztozonych ofert z wybranymi
Wykonawcami.

3. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamiesci stosowna informacje
w BIP Zamawiajgcego - o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme) albo imie i
nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano oraz
uzasadnienie jej wyboru.

4. Jesli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli sie od zawarcia
umowy, Zamawiajacy moze wybrac¢ oferte najkorzystniejsza sposréd pozostatych ofert, bez prze-
prowadzania ponownej oceny.

5. W przypadku nieotrzymania sSrodkéw finansowych przez Zamawiajgcego z programu
funduszy europejskich - w trakcie realizacji umowy na wykonanie przedmiotu zaméwienia
- Zamawiajgcy moze wypowiedzie¢ umowe ze skutkiem natychmiastowym. W tej sytuacji
Wykonawcy bedzie przystugiwato wynagrodzenie z tytutu wykonania czesci przedmiotu
zamoéwienia wedtlug stopnia zaawansowania prac, okreslonego zgodnie przez Strony umowy
na dzien jej wypowiedzenia.

6. Zamawiajacy moze odstapi¢ lub uniewazni¢ postepowanie w kazdej chwili bez podania
przyczyny.

XVIIL. ZALACZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO, STANOWIACE JEGO INTEGRALNE CZESCI.

zalacznik nr 1 - Formularz ofertowy;

zalacznik nr 1A - Opis przedmiotu zamoéwienia;

zalacznik nr 2 - Wykaz zrealizowanych zamdéwien;

zatacznik nr 3 - O$wiadczenie o braku wystepowania powigzan;

zalacznik nr 4 - O$wiadczenie potwierdzajace posiadanie uprawnien do wykonywania
okreslonej dziatalno$ci oraz potwierdzajace sytuacje ekonomiczng i finansowg
zapewniajgcg wykonanie zamowienia;

6. zalacznik nr 5 - Klauzula informacyjna RODO;

7. zalacznik nr 6 - Projekt umowy

Ui wh e

opracowat M.D.
Lomza, dnia 14 pazdziernik 2022 r.
Zatwierdzit:

Prezes ARR S.A. w tomzy

dr Joanna Karpowicz
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