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Projekt: ,Efektywne ksztatcenie zawodowe w ASP w tomzy” wspéifinansowany ze $rodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego WND-RPPD.03.03.01-20-0221/19

tomza, 11.07.2023r.

Zapytanie ofertowe nr 1/BK/3.3.1/0221/2023
na $wiadczenie ustug w zakresie przeprowadzenia szkolen/kurséw zawodowych wraz z
egzaminami dla uczniéw i nauczycieli - Uczestnikéw projektu ,Efektywne ksztalcenie zawodowe w
ASP w Lomzy” nr RPPD.03.03.01-20-0221/19

I NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w tomzy
ul. M.C. Sktodowskiej 1, 18-400 tomza

Dane 0s6b do kontaktu:

tukasz Baginski

adres e-mail: lukasz.baginski@podlaskie.org.p!
tel.:86 216 33 26

Il POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Zamawiajacy nie jest zobligowany do stosowania Ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo Zaméwien
Publicznych. Do niniejszego Zapytania ofertowego nie stosuje sie ww. Ustawy. Postepowanie
prowadzone ' jest zgodnie z zasadg konkurencyjnoici okreslong w Wytycznych w  zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnoéci na lata 2014-2020",

2. Zgodnie z normami zawartymi w Wytycznych, postepowanie realizowane jest w sposéb zapewniajgcy
przejrzystos¢, z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji i réwnego traktowania Oferentéw.

3. Niniejsze zapytanie ofertowe prowadzone jest w trybie zasady konkurencyjnosci i zostato umieszczone

na stronie internetowej https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ oraz na stronie

internetowej Zamawiajacego.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajgcy nie przewiduje aukgji elektronicznej.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢, przed uptywem terminu skfadania ofert, zmiany zapytania

ofertowego oraz uniewaznienia postepowania w kazdym czasie z podaniem przyczyny.

9. W przypadku uniewaznienia postepowania, Wykonawcy nie przystuguje zadne roszczenie w stosunku
do Zamawiajacego.

PN v s

Ill OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w tomzy wszczyna postepowanie w trybie Zapytania ofertowego (zasady
konkurencyjnosci) dotyczacego $wiadczenia ustug w zakresie przeprowadzenia szkolen/kurséw zawodowych
wraz z egzaminami dla 5 nauczycieli uczestnikéw/czek projektu ,Efektywne ksztatcenie zawodowe w ASP w
tomzy” wspéifinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

WSPOLNY SLOWNIK ZAMOWIEN (CPV): 80530000-8 Ustugi szkolenia zawodowego

Przedmiot zamdéwienia obejmuije:

Lp. Nazwa szkolenia fodzalszkolonia
{indywidualne/grupowe)
1 Podesty ruchome przejezdne, samojezdne, wolnobiezne, montowane na grupa zamknieta
podjazdach, przewozone dla 5 0séb wraz z egzaminem i uzyskaniem
uprawnien
2 Koparko-fadowarki dla 5 oséb wraz z egzaminem i uzyskaniem uprawnieri grupa zamknieta
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Projekt: ,Efektywne ksztatcenie zawodowe w ASP w tomiy” wspdéifinansowany ze §rodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego WND-RPPD.03.03.01-20-0221/19

Celem niniejszego Zapytania jest wytonienie Wykonawcy, ktory swiadczy¢ bedzie na rzecz Zamawiajacego
ustuge bedaca przedmiotem zaméwienia.

1.
2.

Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia zawarty jest w zatgczniku nr 1 do niniejszego zapytania.

Czas przeznaczony na egzamin wewnetrzny/zewnetrzny potwierdzajacy uzyskanie przedmiotowych

kwalifikacji/kompetencji nie jest wliczany do godzin szkolenia.

Szkolenia/kursy powinno konczyé sie egzaminem i uzyskaniem certyfikatu potwierdzajacego uzyskanie

kwalifikacji/kompetencji w rozumieniu Zatacznika nr 3 do Zapytania ofertowego.

W ramach ustugi szkoleniowej Wykonawca ma zapewni¢ kompleksowa organizacje i przeprowadzenie

procesu walidacji i certyfikacji w rozumieniu Zatacznika nr 3 do Zapytania ofertowego.

Szkolenia/kursy powinny odby¢ sie na terenie tomzy. Wykonawca zobowigzany jest wskaza¢ przynajmniej

dwa miejsca przeprowadzenia catosci zaméwienia. Zamawiajgcy musi wyrazi¢ zgode na podane lokalizacje.

Szkolenia/kursy moga odbywac sie w dni nauki szkolnej w czasie niekolidujacym z obowigzkowymi zajeciami

dydaktycznymi uczniéw/nauczycieli bedacych uczestnikami szkolenia/kursu oraz z innymi wydarzeniami

szkolnymi, jak réwniez w dni wolne od zaje¢ dydaktycznych pod warunkiem uzyskania zgody Dyrektora

Szkoty i uczestnikéw szkoleri/kurséw.

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ na wlasny koszt wszystkim uczestnikom mozliwos¢ wykonania

bezptatnych badari lekarskich w celu uzyskania zaswiadczen lekarskich o braku przeciwskazah do

uczestniczenia w szkoleniu/kursie.

Szkolenia/kursy powinny by¢ tak zorganizowane przez Wykonawce, aby zachowane zostaly zasady w

zakresie réwnosci szans i niedyskryminacji oraz dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami.

Szczegétowe wymagania Zamawiajacego wobec Wykonawcy w ramach realizacji wszystkich czesci

zamowienia.

Wykonawca zobowigzany jest do:

9.1. przekazania Zamawiajgcemu planowanego harmonogramu zaje¢ teoretycznych i praktycznych
zawierajacy daty i godziny przeprowadzonych zajeé. Harmonogram ma ponadto zawiera¢ miejsca
odbywania zaje¢ teoretycznych i praktycznych. Szczegétowy harmonogram musi by¢ dostarczony
najpdzniej na 5 dni przed rozpoczeciem pierwszych zajeé
Harmonogram ten:

9.1.1. musi by¢ dostosowany do zajeé/obowigzkéw szkolnych uczestnikéw oraz uwag Dyrektora Szkoty
i Zamawiajacego;

9.1.2. nie moze kolidowaé z zajeciami dydaktycznymi uczniéw/nauczycieli bedacymi uczestnikami
szkoler/kurséw oraz z innymi wydarzeniami szkolnymi;

9.1.3. musi by¢ opatrzony logotypami UE

9.1.4. wszelkie zmiany w harmonogramu wymagajg akceptacji Zamawiajacego, harmonogram moze by¢
aktualizowany przez Zamawiajgcego na wniosek Dyrektora szkoty lub na wniosek Wykonawcy po
ustaleniu z Dyrektorem Szkoty

9.2. zapewnienia wszelkiego sprzetu i materiatéw niezbednych do nalezytego i wiasciwego
przeprowadzenia szkolenia/kursu w ilo$ci pozwalajacej na prawidtowg i terminowa realizacje
szkolenia/kursu wraz z niezbednymi materiatami eksploatacyjnymi (w zaleznoéci od rodzaju
szkolenia/kursu).

9.3. zapewnienia kazdemu uczestnikowi materiatdw dydaktycznych w formie papierowej badZ
elektronicznej, ktére z chwila przekazania uczestnikom stang sie ich wtasnoscig. Wykonawca ma
obowigzek dostarczy¢ jeden egzemplarz materiatéw dla Zamawiajgcego.

9.4. zapewnienia  wykwalifikowanego  wykladowcy/wyktadowedw i instruktora/instruktorow
spetniajgcego/spetniajacych warunki okres$lone w aktualnie obowigzujacych przepisach prawa dla
kadry szkoleniowej prowadzacej szkolenia/kursy z odpowiedniego zakresu, posiadajacych wiedze i
doswiadczenie w zakresie wskazanym w szczegétowym opisie zamoOwienia (zatacznik nr 1 do
niniejszego zapytania).

9.5. prowadzenie zaje¢ zgodnie z przepisami oraz zasadami bezpieczenstwa i higieny pracy, sprawowaniu
opieki nad uczestnikami podczas zajeé oraz przerw miedzy zajeciami realizowanymi w ramach kursu/

9.6. przeprowadzenia szkolenia/kursu z nalezytg starannos$cig, zgodnie z zasadami wspétczesnej wiedzy i
obowigzujgcymi przepisami

9.7. dokumentowanie obecnosci uczestnikédw na zajeciach teoretycznych i praktycznych ich podpisami na
lisach obecnosci
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9.8. niezwlocznego poinformowania Zamawiajacego e-mailem lub pisemnie (najpdzniej w drugim dniu
roboczym po zajeciach) o niezgtoszeniu sie ktéregokolwiek uczestnika na zajecia, przerwaniu kursu lub
rezygnacji z uczestnictwa oraz innych sytuacjach, ktére maja wptyw na realizacje programu
szkolenia/kursu i umowy

9.3. poinformowania uczestnikéw przed rozpoczeciem szkolenia/kursu, ze jest on wspoitfinansowany ze
$rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

9.10. oznakowania pomieszczen/sal, w ktérych realizowane jest dane szkolenie/kurs oraz dokumentac;ji
kursu logotypami Unii Europejskiej oraz Europejskiego Funduszu Spotecznego

9.11. przeprowadzenia ewaluacji szkolenia/kursu po jego zakoriczeniu za pomoca anonimowych ankiet
ewaluacyjnych

9.12.zorganizowanie na zakoriczenie szkolenia/kursu egzaminu przed uprawniong komisjg, pokrycia jego
kosztu (jezeli dotyczy), w szczegdlinoéci optat egzaminacyjnych i wydania zaswiadczen/certyfikatéw
potwierdzajgcych zdobyte uprawniania

9.13. przekazania Zamawiajgcemu dokumentacji z powyzszego szkolenia/kursu w terminie 10 dni od
zakonczenia szkolenia/kursu, obejmujacej:

9.13.1. dziennik szkolenia wraz z harmonogramem lub karte przeprowadzonych zaje¢ zawierajgce
tematy i wymiar godzin zaje¢ szkoleniowych;

9.13.2. liste obecnosci;

9.13.3. protokdt i karte ocen z okresowych sprawdziandw efektéw ksztatcenia oraz egzaminu
kofcowego, jezeli zostaty przeprowadzone;

9.13.4. rejestr wydanych zaswiadczeri lub innych dokumentéw potwierdzajacych ukoriczenie szkolenia
i uzyskanie umiejetnosci lub kwalifikacji zawierajacego: numer, imie i nazwisko oraz numer PESEL
uczestnika szkolenia;

9.13.5. kserokopie potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem wystawionych zaswiadczen;

Zamawiajacy przekaze Wykonawcy imienng liste uczestnikéw szkolenia/kursu w dniu podpisania umowy lub

najpdzniej na dwa dni przez rozpoczeciem szkolenia/kursu.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do petnej kontroli przeprowadzanych zajeé, w tym takze do sporzadzania

zdjgC oraz wszelkiej dokumentacji obrazujacej realizacje przedmiotu zaméwienia.

IV. TERMIN | MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA

1.

Doktadny harmonogram ustugi szkoleniowej zostanie ustalony pomigdzy Wykonawca z Zamawiajgcym, z
zastrzezeniem, Ze cafa ustuga szkoleniowa zakoriczy sie najpdzniej do 30.09.2023r.

V.WYMAGANIA — KRYTERIA FORMALNE
O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg ponizsze warunki udziatu w
postepowaniu:

1. Posiadanie kompetencji lub uprawnieri do prowadzenia okreslonej dziatalnogci zawodowej;
Wykonawca posiada uprawnienia do wykonywania okreélonej dziatalnoéci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien.

2. Posiadanie wiedzy i do$wiadczenia;

Wykonawca posiada udokumentowang wiedze i doéwiadczenie niezbedne do prawidtowego i
rzetelnego wykonania zamdwienia.

3. Dysponowania odpowiednimi osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia
Wykonawca dysponuje potencjatem osobowym niezbednym do prawidtowego i rzetelnego wykonania
zamoéwienia. Jednoczesnie osoba/y wskazane przez Wykonawce do realizacji przedmiotu zaméwienia
posiadajg:

- udokumentowane do$wiadczenie zawodowe w danej dziedzinie — nie krétsze niz 2 lata,

oraz

- udokumentowane przeprowadzenie minimum 100 godzin zajeé w tematyce prowadzonego szkolenia,
w okresie ostatnich 2 lat poprzedzajacych ztozenie oferty.

4. Potencjat techniczny:

Wykonaweca dysponuje potencjatem technicznym niezbednym do prawidtowego i rzetelnego wykonania
zaméwienia.

5. Dodatkowe warunki udziatu:
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- Wykonawca winien posiadaé wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych aktualny na rok 2022 oraz
dokonywac jego aktualizacji na kazdy kolejny rok Swiadczenia ustugi, jezeli okres realizacji przedmiotu
zaméwienia wykracza poza rok 2022,

- Pomiedzy Wykonawca a Zamawiajacym nie wystepuja powigzania kapitatowe lub osobowe, o ktérych
mowa w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-
2020.

Whyrazaja zgode na przetwarzanie ich danych osobowych w zakresie niezbednym do realizacji
postanowien niniejszego postepowania.

Zobowigzujg sie do pozostawania w okresie realizacji przedmiotu zamdwienia w petnej dyspozycyjnosci
Zamawiajgcego rozumianej, jako realizacja przedmiotu zamowienia w miejscu i czasie $cisle okreslonym
przez Zamawiajacego.

V1. WYKLUCZENIE Z MOZLIWOSCI REALIZACJI ZAMOWIENIA
Z postepowania Zmawiajgcy wyklucza Wykonawcow:

1.

w

powigzanych osobowo lub kapitatowo z Zamawiajacym. Przez powigzania kapitalowe rozumie sie
wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciagania zobowigzan w
imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujagcymi w jego imieniu czynnosci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace w
szczegolnosci:
a. Uczestniczeniu w spofce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej;
b. Posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akgji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa,
lub nie zostat okreslony przez I1Z w wytycznych programowych;
c. Petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;
d. Pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienistwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
Potwierdzeniem braku powigzan kapitatowych lub osobowych jest ztozenie przez Wykonawce
oswiadczenia o braku wystepowania w/w powigzan w Formularzu ofertowym,
ktdrzy nie spetniaja warunkéw udziatu w postepowaniu, tj. nie posiadajg odpowiednich kwalifikacji,
doswiadczenia zawodowego wymaganego do realizacji przedmiotu zaméwienia,
wobec ktérych otwarto likwidacje lub ogtoszono upadtosé,
bedacych osoba prawng lub innym podmiotem wchodzagcym w skfad struktury organizacyjnej
Zamawiajacego.

Vil. OFERTA PODLEGA ODRZUCENIA W PRZYPADKU, GDY:

Vill.

jest niezgodna z istotnymi warunkami zamdwienia (kryteria formalne),

jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwe] konkurencji (w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji),

zawiera razgco niskg cene (w rozumieniu art. 224 ust. 1 oraz ust. 2 ustawy PZP) w stosunku do
przedmiotu zamowienia,

zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego,

wykonawca nie zfozyt wszystkich wymaganych dokumentéw lub oswiadczen potwierdzajacych
speinienie warunkéw udziatlu w postepowaniu, oswiadczenia lub dokumenty sg niekompletne,
zawierajg btedy oraz pomimo wezwania do ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do
udzielenia wyjasnieri we wskazanym terminie braki nie zostaty uzupetnione, poprawione, wyjasnione,
nie zostaty ztozone lub nie sg wystarczajgce.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1.

2.
3.
4

Proponowang cene nalezy przedstawic na Formularzu ofertowym (zatgcznik nr 1).

Wartos$¢ musi zostaé przedstawiona jako wartos¢ netto i brutto.

Wartos¢ oferty nalezy wyrazié¢ w walucie PLN z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Wartos¢ oferty bedzie obowigzywata przez caty okres zwigzania z ofertg i bedzie wigzgca dla zawieranej
umowy.

Podajgc cene nalezy uwzgledniaé wszystkie elementy zwigzane z prawidtowa i terminowa realizacja
przedmiotu zamodwienia.
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Ofertg nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, sporzadzi¢ na komputerze lub inng trwata, czytelng
technika.
Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.

IX. MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA OFERT

1.

ouv kW

10.

Oferte nalezy ztoiy¢ osobiscie lub przestaé pocztg w terminie do 19.07.2023r. do godziny 12:00 w
siedzibie Zamawiajacego, tj. Agencji Rozwoju Regionalnego S.A. w tomzy, ul. M.C. Sktodowskiej 1, 18-
400 tomza.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ ztozenia oferty | wymaganych zatacznikéw w formie elektronicznej.
Oferte wraz z zatacznikami nalezy zamiesci¢ na stronie postepowania
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

Zamawiajacy przewiduje podpisanie umowy w terminie zwigzania z oferta.

Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

Oferta musi by¢ wazna minimum 30 dni od terminu skfadania ofert.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadaé od Wykonawcéw wyjasnien dotyczacych treci
ztozonych ofert.

Ofertg sktada sig, pod rygorem odrzucenia, w formie pisemnej. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci
zapytania ofertowego.

Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z
reprezentacja wynikajaca z wiasciwego rejestru lub na podstawie udzielonego petnomocnictwa.

Oferta powinna zawiera¢ wypetniony zgodnie z zapytaniem ofertowym formularz ofertowy, a takze
jezeli zostato udzielone petnomocnictwo do dziatania w imieniu Wykonawcy.

Wszelkie zmiany treci zapytania ofertowego wraz z wyjasnieniami udzielone na zapytania
Wykonawcéw stajq sie integralna czedcig zapytania ofertowego i sg wigzace dla Wykonawcow.

X. KRYTERIA OCENY OFERT | INFORMACII O WAGACH PUNKTOWYCH LUB PROCENTOWYCH PRZYPISANYCH DO
POSZCZEGOLNYCH KRYTERIOW OCENY OFERT ORAZ OPIS SPOSOBU PRZYZNAWANIA PUNKTACH ZA
SPELNIENIE DANEGO KRYTERIUM

W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy dokona oceny i wyboru ofert sposréd Wykonawcow
spetniajacych kryteria formalne okreslone w punkcie VI w oparciu o ponizsze kryteria:

1.
2.

Cena ofertowa brutto — 85%.
Wiedza i doswiadczenie Wykonawcy — 15%.

SPOSOB OBLICZENIA OCENY OFERTY

1.

Kryterium nr 1 ~ cena oferowana brutto (C):

Liczba przyznanych punktéw w ramach kryterium nr 1 zostanie obliczona na podstawie wzoru:

Cena ofertowa brutto (C) = (cena brutto ofert najtariszej)/(cena brutto ofert badanej) x 85 pkt
Kryterium nr 2 — wiedza i doswiadczenie (D)

W kryterium nr 2 mozna uzyska¢ maksymalnie 15 punktéw. Punkty nie podiegaja sumowaniu.

- 5 pkt. za udokumentowanie doswiadczenie w przeprowadzeniu 5 ustug w zakresie zgodnym z
przedmiotem zaméwienia,

- 10 pkt. za udokumentowane doswiadczenie w przeprowadzeniu min. 10 ustug w zakresie zgodnym z
przedmiotem zaméwienia,

- 15 pkt. za udokumentowane doswiadczenie w przeprowadzeniu min. 15 ustug w zakresie zgodnym z
przedmiotem zamdéwienia,

Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢ ustugi w Wykazie do$wiadczenia Wykonawcy do kazdej czesci
zamowienia, zwanym dalej Wykazem, stanowigcym Zatacznik do Formularza ofertowego, zgodnie zjego
wymogami. Dokumentami potwierdzajacymi nalezyte wykonanie ustug sa: referencje, protokét odbioru
ustugi.

Zamawiajacy dokona weryfikacji oraz przypisania punktow dla poszczegéinych kryteriéw oceny oferty
oraz wyliczy tgczna ocene punktowa oferty badanej (P) wedtug nastepujacego wzoru:

P=C+D

Gdzie:

P — oznacza taczng ocene punktowgq oferty badanej,

C - oznacza liczbg punktéw przyznang w ramach kryterium nr 1 - cena oferowana brutto,



* e

Fundusze . . . I
Europejskie P Unia Europejska | * "™
Program Regionalny _— ikt Europejski Fundusz Spoteczny -

Projekt: ,Efektywne ksztatcenie zawodowe w ASP w tomiy” wspétfinansowany ze $rodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego WND-RPPD.03.03.01-20-0221/19

D - oznacza liczbe punktéw przyznang w ramach kryterium nr 2 — doswiadczenie Wykonawcy
Ostateczna ocena bedzie sumg punktéw uzyskanych przez Wykonawce w kazdym z kryteriow.

Zamawiajacy nie przyzna punktéw, jezeli:

- ustuga wskazana w Wykazie oraz dokumenty potwierdzajace jej wykonanie, nie dotycza zakresu
przedmiotu zamdwienia.

- ustuga nie zostata wykazana w Wykazie, a zataczono jedynie dokument potwierdzajacy jej nalezyte
wykonanie,

- nie zataczono dokumentu potwierdzajacego nalezyte wykonanie ustugi wpisanej w Wykazie,

- istnieja rozbieznosci pomiedzy zatgczonym dokumentem potwierdzajagcym nalezyte wykonanie ustugi,
a wpisem w Wykazie

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgdaé¢ od Wykonawcéw wyjaénien dotyczacych tresci

ztozonych ofert.
Zamawiajgcy ma prawo do wezwania Wykonawcy, ktéry nie ztozyt wymaganych oswiadczen lub
dokumentdw lub jezeli zataczone dokumenty zawierajg btedy, do ich przedfozenia lub uzupetnienia w
wyznaczonym terminie. Jezeli Wykonawca nie uzupetni brakéw lub nie udzieli wyjasnien w terminie lub
jezeli pomimo uzupetnienia dokumentdw i oswiadczen oraz udzielenia wyjasnier oferta jest niezgodna
z trescig niniejszego Zapytania lub nadal zawiera braki lub uniemozliwia ocene oferty i ocene jej
zgodnosci z Zapytaniem, Zamawiajacy ma prawo do odrzucenia oferty Wykonawcy lub do uniewaznienia
postepowanie.

5. Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty, przez co nalezy rozumiec oferte, ktdra uzyska
najwiekszg liczbe punktéw. Jezeli w wyniku oceny ofert okaze sie, ze dwie lub wiecej oferty uzyskaty tg
samg liczbe punktéw, Zamawiajacy wzywa tych Wykonawcéw do ztozenia ponownie przez nich oferty
uzupetniajacej. Jezeli pomimo uzupetnienia ofert nadal wiecej niz jedna oferta bedzie najkorzystniejsza,
Zamawiajacy moze uniewaznié postepowanie.

Pozostate informacje:

1. Wykonawca, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza zobowigzany jest do niezwtocznego
kontaktu z zamawiajgcym w celu ustalenia warunkéw realizacji umowy (w terminie 3 dni
kalendarzowych od daty ogloszenia wynikow postepowania).

2. Brak nieusprawiedliwionego stawiennictwa Wykonawcy w wyznaczonym terminie moze
spowodowa¢ odstgpienie od podpisania umowy, a tym samym niespetnienie warunkéw udziatu w
postepowaniu i ostatecznie odrzucenie oferty Wykonawcy.

3. W przypadku uchylania sie Wykonawcy od podpisania umowy, Zamawiajacy zastrzega mozliwosc¢
podpisania umowy z nastepnym w kolejnosci Wykonawca.

X1. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEENIONE PO WYBORZE
NAJKORZYSTNIEJSZE) OFERTY W CELU REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Informacje o wynikach postepowania Zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej
www.podlaskie.org.pl
2. Wybrany wykonawca zostanie poinformowany telefonicznie lub e-mailem o terminie i miejscu
podpisania umowy.
3. lezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyla sie od podpisania umowy, Zamawiajgcy
moze wybrac oferte najkorzystniejsza sposréd pozostatych ofert.

Xil. FINANSOWANIE

Przedmiot zaméwienia jest wspoffinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach projektu ,Efektywne ksztatcenie zawodowe w ASP w tomzy” (nr WND-RPPD.03.03.02-
20-0221/19) w ramach Dziatania 3.3 ,Ksztalcenie zawodowe miodziezy na rzecz konkurencyjnosci podlaskiej
gospodarki”, Poddziatanie 3.3.1 ,Ksztatcenie zawodowe mtodziezy na rzecz konkurencyjnosci podlaskiej
gospodarki”.

Xil. RODO

Zamawiajgcy — AGENCJIA ROZWOIU REGIONALNEGO S.A. 18-400 tomza, ul. M.C. Sktodowskiej 1 zapewnia, ze
powierzone przez Wykonawce dane osobowe s3 przetwarzane zgodnie z przepisami rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
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przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz. U.UE.L.2016.119.1) — dalej zwanego ,,RODO” oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie
danych.

W celu wykonania obowigzku wynikajacego z art. 13 oraz 14 RODO niniejszym przekazujemy informacje
niezbedne do zapewnienia rzetelnosci i przejrzystosci przetwarzania danych osobowych Wykonawcy:

1) Administrator danych osobowych

Administratorem danych osobowych jest Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w tomzy Administrator.

Kontakt z Administratorem jest mozliwy poprzez ww. adres korespondencyjny, jak réwniez poprzez adres e-mail:
arr.lomza@podlaskie.org.pl

Administrator dba o to by dane byly zbierane tylko w zakresie niezbednym do wskazanego celu i tylko przez okres
w jakim jest to niezbedne.

2) Rodzaj danych osobowych
Administrator przetwarza jedynie dane osobowe obejmujace dane osobowe w zakresie:
a) imie, nazwisko, stanowisko stuzbowe, adres poczty elektronicznej, adres korespondencyjny, numer

telefonu/faxu, adres zamieszkania, NIP, REGON, PESEL — Wykonawcéw bedacych osobami fizycznymi,

b) imie, nazwisko, stanowisko stuibowe, adres poczty elektronicznej, numer telefonu/faxu -
petnomocnikéw oraz oséb wskazanych przez Wykonawcee do kontaktu,

c) imie, nazwisko, stanowisko stuzbowe, adres zamieszkania, informacje o karalnosci ( o ile byly
wymagane) cztonkéw organéw spétek kapitatowych, wspéinikéw spétek osobowych, prokurentéw
spotek bedacych Wykonawcami,

d) imig, nazwisko, stanowisko stuibowe, informacje dot. doswiadczenia i kwalifikacji, uprawnien,
podstawy dysponowania 0s6b wskazanych do realizacji zaméwienia przez Wykonawce,

e) inne dane osobowe przekazane przez Wykonawce niezbedne do przeprowadzenia Postepowania.
Przez Wykonawce nalezy rozumie¢ osobe fizyczng, osobg prawng albo jednostke organizacyjna nieposiadajacg
osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie zaméwienia publicznego, ztozyta oferte lub zawarta umowe w
sprawie zaméwienia publicznego.

3) Zakres i cele przetwarzania danych osobowych

Obowigzek podania przez Pania/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwier publicznych (Dz.U. z 2019 ze zm.), dalej jako ,,ustawa PZP”:,
zwigzanym z udziatem w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego. Konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikaja z ustawy PZP.

W ramach swojej dziatalnoséci Administrator zbiera i przetwarza Pana/Pani dane osobowe:

a) w celu przygotowania i przeprowadzenia Postgpowania oraz zawarcia umowy w sprawie
zaméwienia (podstawa prawna art. 6 ust. 1 lit. c RODO);

b) w celach wynikajacych z prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych przez Administratora w
celu Swiadczenia ustug na rzecz Zamawiajacego (podstawa prawna art. 6 ust. 1 lit. f RODO);

c) w celu zapewnienia bezpieczeristwa teleinformatycznego zwigzanego z czynnogciami

dokonywanymi elektronicznie w tym za posrednictwem strony pierog.pl (podstawa prawna art. 6
ust. 1 lit. f RODO);

d) w celu archiwizacji dokumentéw, w szczegéinosci uméw i dokumentéw dot. rozliczen (podstawa
prawna art. 6 ust. 1 lit c RODO);
e) w celu wypetnienia obowigzkéw prawnych cigzacych na Administratorze (podstawa prawna art. 6
ust. 1 lit. ¢ RODO);
f) w celu prowadzenia korespondencji e-mailowej i tradycyjnej oraz kontaktu telefonicznego
zwigzanych z prowadzonym Postepowaniem (podstawa prawna art. 6 ust. 1 lit ci f RODO).
4) Obowiazki Wykonawcéw w zwigzku z przekazaniem danych osobowych

W przypadku udostepnienia Administratorowi przez Wykonawce danych osobowych swojego personelu
niezaleznie od podstawy dysponowania, petnomocnikéw, cztonkéw organdw, prokurentéw, wspdinikéw,
kontrahentéw, wspdtpracownikéw, oséb do kontaktu, Administrator zobowigzuje Wykonawcéw do
poinformowania oséb, ktérych dane zostaty przekazane o fakcie i zakresie przekazanych danych, o danych
kontaktowych Administratora oraz zasadach przetwarzania danych wskazanych w niniejszej Informacji.
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5) Odbiorcy danych

W zwigzku z prowadzonym przez Administratora Postepowaniem w zakresie w jakim jest to niezbedne Pana/Pani
dane osobowe moga zostaé przekazane zewnetrznym podmiotom, w tym w szczegdlnosci:

a) Zamawiajgcemu na rzecz ktdérego przeprowadzane jest Postepowanie,

b) osobom lub podmiotom, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8
oraz art. 96 ust. 3 ustawy PZP,
c) podmiotom prowadzacym dziatalno$¢ pocztows lub kurierska,

c) podmiotom odpowiedzialnym za obstuge systemow informatycznych i sprzetu,
e) innym podmiotom w zakresie w jakim Administrator bedzie do tego zobowiazany przepisami prawa, w tym
Krajowej Izbie Odwotawczej, organom kontrolujacym.

6) Przekazywanie danych poza Europejski Obszar Gospodarczy
Administrator nie przekazuje Pani/Pana danych osobowych poza EOG.
7) Przetwarzanie danych osobowych w sposéb zautomatyzowany

Dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, w tym nie bedg przedmiotem profilowania.
8) Okres przetwarzania danych osobowych

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. art. 78 ust. 1 Pzp, przez okres 4 lat od dnia
zakoniczenia Postepowania, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty
czas trwania umowy.

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art.18 oraz art. 74 ustawy PZP;

Okres przetwarzania moze by¢ przedtuzony w granicach prawa w przypadku gdy przetwarzanie danych
osobowych niezbedne jest do dochodzenia lub obrony przed roszczeniami.

Po okresie przetwarzania dane bedg usuwane lub zanonimizowane.

9) Uprawnienia oséb ktérych dane dotycza

Z zastrzezeniem sytuacji okreslonych w przepisach prawa Pani/Panu przystuguja nastepujace uprawnienia:

a) prawo dostepu do tresci swoich danych,

b) prawo do sprostowania niezgodnosci lub bteddw w przetwarzanych danych lub ich uzupetnienia,

c) prawo do informacji o przetwarzanych danych w tym o celach i podstawach przetwarzania,

d) prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych, z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO,

e) prawo do skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych w przypadku
uznania, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy prawa, w tym RODO.

Whioski dot. realizacji niniejszych uprawnien nalezy sktadac pisemnie lub elektronicznie na adres wskazany w pkt

I

Z uwagi na regulacje ustawy Pzp oraz cel gromadzenia i przetwarzania danych osobowych nie przystuguje

Pani/Panu:

a) prawo do przenoszenia danych osobowych o ktérym mowa w art. 20 RODO;

b} prawo do usuniecia danych osobowych, w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO

¢) prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych na podstawie art. 21 RODO, gdyz podstawg
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

10) ° Bezpieczeristwo danych

Administrator doktada staran, aby zapewnic¢ bezpieczenstwo powierzonych mu danych osobowych

XIV. ZALACZNIKI

1. Opis przedmiotu zaméwienia

1a Formularz ofertowy

1b Formularz ofertowy

1.2 Wykaz doswiadczenia

2 Wzér umowy

3 Podstawowe informacje dotyczace uzyskiwania kwalifikacji w ramach projektéw wspéifinansowanych z

Europejskiego Funduszu Spotecznego

AGENCJA ROZWOJU REGIONALNEGO S.A
w Lomzy

18- 400 Lomza, W M C Sidodowskiej 1

tel.] fax 0-86/ 216- 33- 26, 473- §3- 60

Regon 450004754, MIP 718- 10- 02- 204



