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Załącznik nr 2 
 

WZÓR  
Umowa o świadczenie usług szkoleniowych 

 
w ramach projektu „Efektywne kształcenie zawodowe w ASP w Łomży” współfinansowanego przez Unię Europejską w 
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Podlaskiego na lata 2014-2020, Oś priorytetowa III 
„Kompetencje i kwalifikacje”, Działanie: 3.3 „Kształcenie zawodowe młodzieży na rzecz konkurencyjności podlaskiej 
gospodarki”, Poddziałanie 3.3.1 „Kształcenie zawodowe młodzieży na rzecz konkurencyjności podlaskiej gospodarki” 
 
Zawarta w dniu ……………….. w Łomży, pomiędzy: 
Agencją Rozwoju Regionalnego S.A. w Łomży z siedzibą przy ul. M.C. Skłodowskiej 1, 18-400 Łomża, NIP 718-10-02-264, 
reprezentowanym przez: 
……………………………….. – Prezesa Zarządu 
zwanym dalej Zamawiającym 
a 
………………………………………………………………………………….. 
zwanym dalej „Wykonawcą”.  
reprezentowanym przez 

……………………………………………………………………………….. 
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PRZEDMIOT UMOWY 
1. Wykonawca zobowiązuje się do realizacji przedmiotu Umowy, którym jest świadczenie usług szkoleniowych, tj. 

…………………………………………….…. uczestników/uczestniczek projektu „Efektywne kształcenie zawodowe w ASP w 
Łomży” współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Oś 
priorytetowa III „Kompetencje i kwalifikacje”, Działanie: 3.3 „Kształcenie zawodowe młodzieży na rzecz 
konkurencyjności podlaskiej gospodarki”, Poddziałanie 3.3.1 „Kształcenie zawodowe młodzieży na rzecz 
konkurencyjności podlaskiej gospodarki” realizowanego przez Agencję Rozwoju Regionalnego S.A. w Łomży. 

2. Wykonawca zobowiązuje się przeprowadzić szkolenie w terminie od dnia podpisania umowy najpóźniej o dnia 
…………………………….r. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany terminu realizacji szkolenia w sytuacji 
niezależnej od Zamawiającego. O ewentualnej zmianie terminu Zamawiający powiadomi Wykonawcę najpóźniej 
na 3 dni robocze przez planowanym rozpoczęciem szkolenia.   

3. Szkolenie prowadzone jest według programu przedstawionego w złożonej ofercie szkolenia.  
4. Strony ustalają, że Biuro Projektu mieści się w Łomży ul. M.C. Skłodowskiej 1, 18-400 Łomża.  
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OŚWIADCZENIE WYKONAWCY  
1. Wykonawca oświadcza, że posiada wiedzę, doświadczenie i kwalifikacje niezbędne do wykonania niniejszej 

Umowy. Wykonawca oświadcza ponadto, że osoby prowadzące szkolenie posiadają co najmniej dwuletnie 
doświadczenie zawodowe oraz wykształcenie wyższe/zawodowe lub certyfikat/zaświadczenie/ inne 
umożliwiające należyte wykonanie przedmiotu umowy.  

2. W przypadku zmian personalnych w trakcie trwania szkolenia Wykonawca jest zobowiązany niezwłocznie 
poinformować Zamawiającego o zaistniałym zdarzeniu. Jednocześnie osoby które będą prowadzić szkolenie 
zamiast dotychczas wskazanych, muszą spełniać co najmniej wymogi określone w niniejszej Umowie oraz 
Zapytaniu ofertowym w zakresie wiedzy i doświadczenia zawodowego. W takim wypadku Wykonawca 
zobowiązany jest do dostarczenia Zamawiającemu dokumentów potwierdzających posiadane doświadczenie i 
kwalifikacje tych osób, najpóźniej w terminie 3 dni od daty zaistnienia zmian personalnych.  

3. Wykonawca wykona powierzone mu zlecenie przy użyciu własnych narzędzi i materiałów, w szczególności 
materiałów dydaktycznych, prezentacji.  

4. Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot umowy z należytą zawodową starannością, zgodnie z treścią 
niniejszej Umowy, Zapytania ofertowego oraz Formularza oferty.  

5. Zajęcia będą prowadzone przez osoby wskazane w ofercie.  
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WYNAGRODZENIE 

1. Łączne wynagrodzenie Wykonawcy za przeprowadzenie szkolenia zgodnie z postanowieniami umowy, strony 
ustalają na kwotę brutto ……………..zł (słownie:………………) – zgodnie z ofertą Wykonawcy.  
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2. Zamawiający zobowiązuje się do zapłaty wynagrodzenia za przygotowanie i przeprowadzenie  szkolenia 
jednorazowo na podstawie wystawionej przez Wykonawcę faktury/rachunku, przelewem na rachunek bankowy 
wskazany na fakturze/rachunku w terminie 21 dni od otrzymania.  

3. Za dzień zapłaty uznaje się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 
4. Strony zgodnie ustalają, że płatność z tytułu wykonania niniejszej umowy będzie dokonana nie wcześniej niż 

przekazane przez Instytucję Zarządzającą środków finansowych służących finansowaniu niniejszej umowy na 
wyodrębniony rachunek bankowy Zleceniodawcy. 

5. W przypadku braku środków o jakich mowa w powyższym ustępie na rachunku Zleceniodawcy, płatność z tytułu 
niniejszej umowy nie będzie uznana za opóźnioną. 

6. Wynagrodzenie jest współfinansowane przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego 
Województwa Podlaskiego na lata 2014-2020. 
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ZOBOWIĄZANIA WYKONAWCY  

Wykonawca zobowiązuje się do: 
1. Przeprowadzenia szkolenia zgodnie z obowiązującymi przepisami, treścią niniejszej Umowy, przy dołożeniu 

należytej staranności oraz zgodnie z posiadaną wiedzą i doświadczeniem.  
2. Realizacja szkolenia zgodnie z programem i harmonogramem zatwierdzonym przez Zamawiającego oraz do 

przeprowadzenia egzaminu mającego na celu uzyskanie kwalifikacji lub sprawdzenie nabytych kompetencji, 
potwierdzone certyfikatem, zgodnie z Zapytaniem ofertowym.   

3. Indywidualizacji kształcenia poprzez prowadzenie systematycznej oceny postępów Uczestnika/czki i zwiększenia 
pomocy w przypadku trudności w procesie nauczania.  

4. Niezwłocznego informowania Biura Projektu o nieobecności na szkoleniu Uczestnika/czki najpóźniej następnego 
dnia po zaistnieniu zdarzenia w formie elektronicznej na adres e-mail osoby wskazanej do kontaktu z Wykonawcą.  

5. Potwierdzenia dokumentacji z przebiegu szkolenia, stanowiącej: 
a) lista obecności z własnoręcznymi podpisami uczestników kursu w każdym dniu zajęć, 
b) dziennik zajęć (zawierający tematy poszczególnych zajęć w każdym dniu ich realizacji) 
c) protokół z egzaminu wewnętrznego/zewnętrznego, 
d) potwierdzenia odbioru materiałów szkoleniowych wraz z jednym egzemplarzem materiałów, 
e) kopie „za zgodność z oryginałem” wydanych zaświadczeń i certyfikatów oraz listę potwierdzającą ich 

odbiór przez uczestników. 
f) rejestr wydanych zaświadczeń lub innych dokumentów potwierdzających ukończenie szkolenia i 

uzyskanie umiejętności lub kwalifikacji zawierającego: numer, imię i nazwisko oraz numer PESEL 
uczestnika szkolenia; 

g) ………………………………….. 
6. Zawiadomienie Biura Projektu o zakończeniu szkolenia i jego wynikach. Za dzień zakończenia szkolenia uznaje się 

dzień przeprowadzenia egzaminu końcowego.  
7. Dostarczenia do Biura Projektu w terminie 10 dni kalendarzowych (od daty zakończenia szkolenia) następujących 

dokumentów wykazanych w pkt 5. 
Kopie wszystkich dokumentów powinny być potwierdzone za zgodność z oryginałem.  

8. Informowania o realizacji szkolenia w ramach projektu „Efektywne kształcenie zawodowe w ASP w Łomży” w 
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Podlaskiego na lata 2014-2020 
współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego poprzez oznaczenie wszelkich 
dokumentów związanych z realizacją szkolenia.  

9. Wykonawca zobowiązuje się do przestrzegania zasady równości szans i niedyskryminacji, w tym równości płci, 
wzajemnego szacunku i partnerskich relacji między płciami, jak również niedopuszczania do dyskryminacji ze 
względu m.in. na wiek, niepełnosprawność, poglądy, pochodzenie rasowe lub etniczne, religię lub przekonania, 
orientację seksualną czy niepełnosprawność.  

 
& 5 

KARY UMOWNE  
1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne w przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania 

przedmiotu Umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy lub podmiotów,  
za które ponosi odpowiedzialność w wysokości 5% łącznego wynagrodzenia Wykonawcy brutto określonego w § 
3 ust. 1 Umowy  za każde stwierdzone uchybienie. 

2. Jeżeli umowa zostanie wypowiedziana w trakcie jej wykonania przez Zamawiającego i nie nastąpi dalsza jej 
realizacja, Zamawiający zobowiązany jest zapłacić wynagrodzenie za wykonaną część umowy, w wysokości 
kosztów faktycznie poniesionych przez Wykonawcę. Zamawiający ustala wysokość faktycznie poniesionych 
kosztów na podstawie przedstawionej przez Wykonawcę stosownej dokumentacji. 
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3. W razie opóźnienia w przeprowadzeniu szkolenia, Zamawiającemu przysługuje kara umowna w wysokości 0,5 % 
łącznego wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 3 ust. 1 umowy za każdy dzień opóźnienia w stosunku do 
ustalonej daty rozpoczęcia szkolenia. 

4. Jeżeli opóźnienie w przeprowadzeniu szkolenia, o którym mowa w § 1 ust. 1 , będzie trwało dłużej niż 14 dni, 
Zamawiający może odstąpić od umowy z winy Wykonawcy (w terminie 5 dni od wystąpienia przesłanki) 
zachowując prawo żądania zapłaty kary umownej w wysokości 10 % łącznego wynagrodzenia brutto, o którym 
mowa w § 3 ust.1 umowy. 

5. Kary umowne płatne są w terminie 7 dni od daty otrzymania przez Wykonawcę wezwania do ich zapłaty 
przelewem na rachunek bankowy Zamawiającego wskazany w wezwaniu. Zapłata kwot kar umownych może 
nastąpić również poprzez potrącenie z wynagrodzenia Wykonawcy. W przypadku braku wymagalności 
naliczonych przez Zamawiającego kar umownych, Zamawiający jest uprawniony do zatrzymania należnego 
wynagrodzenia Wykonawcy w granicach naliczonych, a niewymagalnych kar umownych w celu dokonania ich 
potrącenia. 

6. Jeżeli na skutek nie wykonania bądź nienależytego wykonania umowy powstanie szkoda przewyższająca 
zastrzeżone w umowie kary umowne lub też szkoda powstanie z przyczyn innych niż te, ze względu na które 
zastrzeżono karę umowną, Zamawiającemu przysługuje prawo do dochodzenia odszkodowania na zasadach 
ogólnych. 
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ZMIANA TREŚCI UMOWY  
1. Strony przewidują możliwość dokonywania istotnych zmian postanowień niniejszej umowy w m.in. zakresie: 

a) Treści realizacji umowy; 
b) Harmonogramu realizacji umowy; 
c) Ostatecznej liczby uczestników; 
d) Zasad płatności; 

2. W przypadkach określonych w pkt. 1 powyżej Wykonawca będzie zobowiązany do zawarcia stosownego aneksu 
z Zamawiającym w terminie przez niego wskazany.  
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OSOBY WSKAZANE DO KONTAKTU  

1. Zamawiający wskazuje do kontaktu: ………………………………………………………….. 
2. Wykonawca wskazuje do kontaktu: …………………………………………………………… 
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OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH  

1. Zamawiający upoważnia Wykonawcę do przetwarzania danych osobowych Uczestników szkolenia jedynie w 
zakresie niezbędnym do realizacji Umowy, z zachowaniem przepisów Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego 
i Rady (UE) z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE nazywanego 
ogólnym Rozporządzeniem o ochronie danych osobowych (RODO) oraz Ustawą z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie 
danych osobowych (Dz. U. 2018 r., poz. 1000).  

2. Wykonawca:  
a) oświadcza, że wypełnił obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 Rozporządzenia 

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 
fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), wobec osób 
fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o 
udzielenie zamówienia w ramach niniejszego Zapytania ofertowego.  

b) oświadcza, że w trakcie obowiązywania niniejszej umowy, jak również po jej ustaniu, zachowa pełną 
poufność w stosunku do wszelkich informacji wynikających z niniejszej umowy i nie wyjawi ich osobom 
trzecim oraz że wykonywane przez niego czynności nie będą naruszać praw osób trzecich i 
obowiązującego prawa,  

c) wyraża zgodę na przetwarzanie danych osobowych do celów związanych z niniejszym postępowaniem 
w takim zakresie, w jakim jest to niezbędne dla jego należytego zrealizowania. 
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POSTANOWIENIA KOŃCOWE  
1. Oferta złożona w toku Zapytania ofertowego stanowi integralną część niniejszej umowy.  
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2. Wszelkie zmiany w umowie wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.  
3. Sprawy sporne, wynikłe z zastosowania niniejszej umowy, będą rozstrzygane przez sąd właściwy dla siedziby 

Zamawiającego.  
4. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie odpowiednie przepisy Kodeksu Cywilnego.  
5. W przypadku, gdy jakiekolwiek z postanowień niniejszej umowy okażą się nieważne lub niewykonalne, Strony 

zobowiązują się do takiego ułożenia swoich spraw i postanowień umowy, aby doprowadzić do osiągnięcia celu, 
jaki obejmowały te nieważne lub niewykonalne postanowienia. W szczególności w miejsce nieważnych 
postanowień niniejszej umowy wchodzą odpowiednie przepisy powszechnie obowiązującego prawa.  

6. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron.  
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