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ZAPYTANIE OFERTOWE nr 1/3.3.1/0267 z dnia 06.10.2023r.

dotyczy swiadczenia ustugi szkoleniowej
w ramach projektu ,Klucz do sukcesu” wspétfinansowanego przez Unig Europejska w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego, O$ priorytetowa lll ,Kompetencje i kwalifikacje”, Dziatanie: 3.3 ,Ksztatcenie zawodowe mtodziezy na rzecz
konkurencyjnosci  podlaskiej gospodarki”, Poddziatanie 3.3.1 ,Ksztalcenie zawodowe miodziezy na rzecz
konkurencyjnosci podiaskiej gospodarki”.

| NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w tomzy
ul. M.C. Sktodowskiej 1, 18-400 tomza

Dane osoby do kontaktu:

tukasz Baginiski

adres e-mail: lJukasz.baginski@podlaskie.org.pl
tel.: 86216 33 26

Il POSTANOWIENIA OGOLNE
1. Zamawiajgcy wszczyna postepowanie zgodnie z zasada konkurencyjnosci okreslong w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnoéci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020).
2. Do niniejszego zapytania ofertowego nie majg zastosowania przepisy art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia
29 stycznia 2004r. Prawo Zamdwieri Publicznych (Dz.U.2019, poz. 2019).
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.
Zamawiajgcy nie przewiduje aukgji elektronicznej.
Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢, przed uptywem terminu sktadania ofert, zmiany zapytania ofertowego
oraz uniewaznienia postepowania w kazdym czasie z podaniem przyczyny.
8. W przypadku uniewainienia postepowania, Wykonawcy nie przystuguje zadne roszczenie w stosunku do
Zamawiajacego.

Nouv s w

Wymagania dotyczgce zamdéwienia:

1. Zajecia teoretyczne i praktyczne odbywac sig beda na terenie Migdzynarodowej Akademii nauk Stosowanych w
tomiy.

2. Ustalenie terminu szkolenia: szczegétowy harmonogram realizacji przedmiotu umowy zostanie ustalony po
podpisaniu umowy. Ustala sie nastepujgce zasady okreslenia terminu realizacji szkolenia:

1) termin realizacji szkolenia proponuje Wykonawca, uwzgledniajac sugestie Zamawiajacego;

2) w przypadku braku mozliwosci uzgodnienia terminu przez Wykonawce | Zamawiajgcego termin
wskazywany jest przez Zamawiajacego w formie pisemnej, nie pdzniej niz na 10 dni przed planowanym
rozpoczeciem realizacji szkolenia;

3) Wykonawcy przystuguje prawo do dwukrotnego przesunigcia terminu realizacji szkolenia bez podania
przyczyny, pod warunkiem wskazania terminu dogodnego dla Zamawiajgcego,

4) Zamawiajgcemu przystuguje prawo do dwukrotnego przesuniecia terminu realizacji szkolenia w
przypadku braku dostepnosci odpowiedniej sali we wskazanym miejscu lub pokrycia sie konkretnych
zaje¢ w ramach szkolenia z zajeciami dydaktycznymi uczestnikéw szkolenia w szkole;

5) po dwukrotnym przesunigciu terminu przez Wykonawce, kolejny termin wskazany przez
Zamawiajgcego jest ostateczny;

6) zmiany dat lub/i godzin realizacji szkolenia po jego rozpoczeciu, wymagajg zgtoszenia w formie
pisemnej — za posrednictwem poczty elektronicznej przed ich wystapieniem.

3. Modyfikacja harmonogramu realizacji szkolenia: bedzie mozliwa po rozpoczeciu szkolenia. Wykonawca bedzie
zobowigzany do powiadomienia uczestnikéw szkolenia oraz Zamawiajgcego o modyfikacji harmonogramu przez
zajeciami, ktdre zostajg odwotane. W przypadku modyfikacji wprowadzonej przez Zamawiajacego zobowigzany
jest on powiadomi¢ Wykonawce oraz uczestnikéw szkolenia.

4. Jezeli w wyniku realizacji umowy powstang utwory objete prawem autorskim wykonawca zobowiazuje sie do
zawarcia z Zamawiajagcym odrebnej umowy przeniesienia autorskich praw majatkowych do utworéw
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wytworzonych w ramach realizacji przedmiotu umowy, z jednoczesnym udzieleniem licencji na korzystanie z

ww. utworéw. Umowa, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym, jest zawierana na pisemny wniosek Zamawiajgcego.

Materiaty dydaktyczne, ktére uczestnik otrzyma na wlasno$é muszg by¢ nowe, adekwatne do tresci szkolenia,

zgodne z obowigzujgcym stanem prawnym oraz dobre jakos$ciowo.

Kursanci z niepetnosprawnosciami otrzymajg materiaty szkoleniowe w odpowiedniej i dogodnej dia nich formie

np. powigkszona czcionka.

W przypadku zrekrutowania na dang forme wsparcia osoby niepetnosprawnej Zamawiajacy wspélnie z

Wykonawcg ustala sposdb dostosowania formy wsparcia do jej potrzeb.

Il OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w tomiy wszczyna postepowanie w trybie Zapytania ofertowego {(zasady
konkurencyjnosci) dotyczacego swiadczenia ustugi szkoleniowej pn. MikroTik 4 moduty:

MikroTik MTCSWE — Mikrotik Certified Switching Engineer

MikroTik MTCEWE — Mikrotik Certified Enterprise Wireless Engineer

MikroTik MTCTCE - MikroTik Certified Traffic Control Engineer

MikroTik MTCUME - MikroTik Certified User Management Engineer

dla 3 uczestnikéw/czek w ramach projektu ,Klucz do sukcesu” wspdéifinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w
ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

WSPOLNY StOWNIK ZAMOWIEN (CPV): 80500000-9 Ustugi szkoleniowe

Przedmiot zamédwienia obejmuje:

- Planowana liczba godzin Rodzaj szkolenia
Lp. Nazwa szkolenia = . "
szkoleniowych (indywidualne/grupowe)

1. MTCSWE 1. 16 godzin Grupowe
(Mikrotik Certified Switching Engineer) (2 dni x 8 godzin) (grupa zamknieta)
2. MTCEWE 2. 16 godzin
(Mikrotik Certified Enterprise Wireless Engineer) (2 dni x 8godzin)

3. MTCTCE 3. 16 godzin

MikroTik Certified Traffic Control Engineer) (2 dni x 8godzin)
4. MTCUME 4. 16 godzin

(MikroTik Certified User Management Engineer) (2 dni x 8godzin)

Szczegbtowy zakres zamowienia:
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Utworzenie dedykowanych materiatéw szkoleniowych dopasowanych do specyfikacji jednostki edukacyjnej ze
szkolenia MikroTik MTCSWE

Utworzenie dedykowanych materiatéw szkoleniowych dopasowanych do specyfikacji jednostki edukacyjnej ze
szkolenia MikroTik MTCEWE

Utworzenie dedykowanych materiatéw szkoleniowych dopasowanych do specyfikacji jednostki edukacyjnej ze
szkolenia MikroTik MTCTCE

Utworzenie dedykowanych materiatéw szkoleniowych dopasowanych do specyfikacji jednostki edukacyjnej ze
szkolenia MikroTik MTCUME

Szkolenie MikroTik MTCSWE w formie dedykowanej dla 3 oséb

Szkolenie MikroTik MTCEWE w formie dedykowanej dla 3 oséb

Szkolenie MikroTik MTCTCE w formie dedykowanej dla 3 oséb

Szkolenie MikroTik MTCUME w formie dedykowanej dla 3 oséb

Sesja egzaminacyjna MikroTik MTCSWE w formie dedykowanej dla 3 oséb

Sesja egzaminacyjna MikroTik MTCEWE w formie dedykowanej dla 3 oséb

Sesja egzaminacyjna MikroTik MTCTCE w formie dedykowanej dla 3 oséb

Sesja egzaminacyjna MikroTik MTCUME w formie dedykowanej dla 3 oséb

Certyfikat MikroTik MTCSWE w przypadku uzyskania pozytywnego wyniku egzaminu dla 3 oséb

Certyfikat MikroTik MTCEWE w przypadku uzyskania pozytywnego wyniku egzaminu dla 3 oséb

Certyfikat MikroTik MTCTCE w przypadku uzyskania pozytywnego wyniku egzaminu dla 3 oséb

Certyfikat MikroTik MTCUME w przypadku uzyskania pozytywnego wyniku egzaminu dla 3 oséb
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¥ Przekazanie do uzytku edukacyjnego (niekomercyjnego) materiatéw szkoleniowych do prowadzenia zaje¢ w
ramach Akademii MikroTik

¥ Wynajem sprzetu potrzebnego do przeprowadzenia szkoleri MikroTik (routery, przetaczniki, elementy
infrastruktury swiattowodowej (sfp+), okablowanie)

v Wynagrodzenie certyfikowanych treneréw MikroTik do prowadzenia szkoler

v" Transport oraz zakwaterowanie kadry trenerskiej przez caty okres szkolen.

Celem niniejszego Zapytania jest wytonienie Wykonawcy, ktéry swiadczyé bedzie na rzecz Zamawiajgcego ustuge bedaca
przedmiotem zamédwienia.

1.

Realizacja ustugi polegac bedzie na Swiadczeniu ustugi szkoleniowej pn. Szkolenie na zarzadzanie siecig MikroTik 4
moduty: MTCSWE; MTCEWE; MTCTE; MTCUME w wymiarze tacznie 64 godzin na rzecz 3 uczestnikéw/czek projektu
»Klucz do sukcesu” realizowanego przez Agencje Rozwoju Regionainego S.A. w tomzy.

Czas przeznaczony na egzaminy potwierdzajgce uzyskanie przedmiotowych kwalifikacji/kompetencji nie jest
wliczany do godzin szkolenia.

Szkolenie wskazane w pkt. 1 powinno koriczy¢ sie egzaminem i uzyskaniem zaswiadczenia/certyfikatu
potwierdzajgcego uzyskanie kwalifikacji/kompetencji w rozumieniu Zatacznika nr 3 do Zapytania ofertowego.

W ramach ustugi szkoleniowej Wykonawca ma zapewnié¢ kompleksowg organizacje i przeprowadzenie procesu
walidacji i certyfikacji w rozumieniu Zatgcznika nr 3 do Zapytania ofertowego.

Wykonawca zobowigzany jest do zrealizowania programu szkolenia zgodnie z przyjetymi Wytycznymi Polskiego
Towarzystwa Informatycznego (PTI).

Szkolenia powinny odby¢ sie na terenie Miedzynarodowej Akademii Nauk Stosowanych w tomzy.

Szkolenia mogg odbywaé sie w dni nauki szkolnej w czasie niekolidujacym z obowigzkowymi zajeciami
dydaktycznymi ucznidéw/nauczycieli bedacych uczestnikami szkolenia/kursu oraz z innymi wydarzeniami szkolnymi,
jak réwniez w dni wolne od zaje¢ dydaktycznych pod warunkiem uzyskania zgody Dyrektora Szkoty i uczestnikéw
szkolen/kurséw.

Wymagania jakosciowe dotyczgce szkoler:

8.1. Ogdlne:

8.1.1. Szkolenie powinno by¢ dopasowane do poziomu uczestnika/czki — obowigzkowe jest zbadanie
wyjsciowego poziomu kompetencji rozwijanych w trakcie szkolenia i dostosowanie do nich programu
szkoleniowego oraz wykorzystanych metod nauczania,

8.1.2. W przypadku szkoleri, w ktorych jest to wymagane, realizator szkolenia powinien posiadaé aktualne
akredytacje, licencje lub certyfikaty.

8.2. Materiaty szkoleniowe:

8.2.1. Oferowane przez realizatora materiaty wspomagajace ksztatcenie {np. skrypty, prezentacje, filmy) sg
wykorzystywane w sposéb respektujacy prawo autorskie.

8.2.2. W przypadku z 0s6b z dysfunkcja wzroku, odpowiednio przystosowane.

8.3. Dokumentacja szkoleniowa {dotaczona jako zatgcznik do umowy) musi obejmowaé:

- dzienniki szkolenia wraz z harmonogramem,

- lista obecnosci,

- zaswiadczenie potwierdzajgce ukoriczenie szkolenia — certyfikat ukoriczenia szkolenia.

Wykonawca po ukoriczeniu szkolenia, w ciggu 7 dni kalendarzowych, musi przedstawi¢ ww. dokumentacje, w

wersji papierowej. Ponadto do ww. dokumentacji nalezy dotgczyé:

- rejestr wydanych zaswiadczen lub innych dokumentéw potwierdzajacych ukoriczenie szkolenia i uzyskanie

umiejetnosci lub kwalifikacji zawierajacego: numer, imie i nazwisko oraz numer PESEL uczestnika szkolenia;

- kserokopie potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem wystawionych zaswiadczen;

8.4. Kadra szkoleniowa powinna posiada¢ kompetencje spoteczne i metodyczne zwigzane z ksztatceniem os6b, jak
réwniez doswiadczenie zawodowe lub wyksztatcenie odpowiednie do tematycznego prowadzenia szkolen.

8.5. Zweryfikowaniu uzyskanych przez Uczestnika/czke szkolenia kompetencji poprzez odpowiednie ich sprawdzenia
— przeprowadzenie egzaminu.

IV. TERMIN | MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA

1. Doktadny harmonogram ustugi szkoleniowej zostanie ustalony pomiedzy Wykonawca z Zamawiajgcym, z
zastrzezeniem, ze cata ustuga szkoleniowa zakoriczy sie najpéiniej do 30.11.2023r.
2. Szkolenie i egzamin bedzie realizowany w formie ustalonej miedzy Zamawiajacym a Wykonawca.
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V. WYMAGANIA - KRYTERIA FORMALNE
O udzielenie zaméwienia moga ubiegal sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg ponizsze minimalne wymagania do wykonania
przedmiotu zamdwienia:

1. W przypadku Wykonawcéw bedgcych osobg prawna, powinny one w chwili skfadania oferty dysponowaé
personelem przypisanym do realizacji wsparcia objetego ofertg, dysponujacym wymaganym w ramach
niniejszego Zapytania doswiadczeniem -(zgodnie z pkt 2 i nastgpne ponizej). Lista personelu skierowanego do
realizacji niniejszego zamdwienia (Tabela nr 2 Zatacznika nr 1.2 Wykaz doswiadczenia Wykonawcy) wraz z
dowodami potwierdzajacymi posiadane przez te osoby doswiadczenie i przygotowanie merytoryczne muszg
zosta¢ dotgczone do oferty.

2. Posiada niezbedng wiedze, kwalifikacje i doswiadczenie do wykonania przedmiotu zaméwienia, tj. spetniajg
ponizsze minimalne wymagania:

a. Trener/trenerzy realizujgcych szkolenie muszg spetniaé ponizsze minimalne wymagania do wykonania
przedmiotu zamodwienia tzn. posiadac:

— wyksztatcenie wyisze/zawodowe lub certyfikat/ zaswiadczenie/ inne umoiliwiajgce
przeprowadzenie danej ustugi,

— minimalne doéwiadczenie zawodowe w danej dziedzinie nie jest krétsze niz 2 lata — nalezy
potwierdzi¢ przeprowadzenie minimum 3 szkoleri certyfikowanych MikroTik w okresie
ostatnich 2 lat przed uptywem terminu sktadania ofert

— posiada certyfikat trenera MikroTik

b. Posiadajg wiedze i doswiadczenie w zakresie realizacji przedmiotowego szkolenia. Wykonawca
przedstawi dokumenty na potwierdzenie naleiytego wykonania 3 ustug z zakresu szkolenia z
programowania w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie. Wykonawca powinien przedstawi¢ dokumenty, z
ktérych bedzie jednoznacznie wynikaé zakres $wiadczonych ustug , czas, miejsce oraz ewentualnie
osobe j3 realizujace oraz ze ustugi wykonane zostaly w sposéb naleiyty. Wykonawca wskazuje
doswiadczenie w Zataczniku nr 1 do Formularza ofertowego.

3. Dysponujg potencjatem organizacyjno-technicznym i znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej
gwarantujacej wykonanie zaméwienia.

4. Zobowiazujg sie do przestrzegania zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym réwnosci pici, wzajemnego
szacunku i partnerskich relacji miedzy ptciami, jak réwniez niedopuszczania do dyskryminacji ze wzgledu m.in.
na wiek, wyksztatcenie, poglady, pochodzenie rasowe lub etniczne, religie lub przekonania, orientacje seksualng
czy niepetnosprawnos¢.

5. Nie sg powigzani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym.

6. Wyrazajg zgode na przetwarzanie ich danych osobowych w zakresie niezbednym do realizacji postanowien
niniejszego postepowania.

7. Zobowigzuja sie do pozostawania w okresie realizacji przedmiotu zaméwienia w petnej dyspozycyjnosci
Zamawiajgcego rozumianej, jako realizacja przedmiotu zamdéwienia w miejscu i czasie $ciSle okreslonym przez
Zamawiajacego.

VI. ZASTRZEZENIA
1. Wykonawca (firma szkoleniowa) musi zadba¢ o odpowiednie udokumentowanie obecnosci wszystkich
uczestnikéw na szkoleniu (np. listy obecnosci, gdzie wskazane beda godziny szkolenia w danym dniu a z catego
raportu bedzie wynika¢ taczna liczba zrealizowanych godzin).

VII. WYKLUCZENIE Z MOZLIWOSCI REALIZAC)I ZAMOWIENIA
Z postepowania Zmawiajacy wyklucza Wykonawcdw:
1. powigzanych osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym. Przez powigzania kapitalowe rozumie sie
wzajemne powiazania miedzy Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzart w
imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujacymi w jego imieniu czynnosci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajgce w szczegélnosci:
a. Uczestniczeniu w spétce jako wspélnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;
b. Posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akgji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa, lub
nie zostat okreslony przez IZ w wytycznych programowych;
c. Petnieniu funkeji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;
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d. Pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewieristwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
Potwierdzeniem braku powigzan kapitatowych lub osobowych jest zlozenie przez Wykonawce oéwiadczenia
o braku wystepowania w/w powiazari w Formularzu ofertowym,
2. ktdérzy nie spetniaja warunkéw udziatu w postepowaniu, tj. nie posiadajg odpowiednich kwalifikacji,
doswiadczenia zawodowego wymaganego do realizacji przedmiotu zamdwienia,
wobec ktérych otwarto likwidacje lub ogtoszono upadtosc,
4. bedacych osobg prawng lub innym podmiotem wchodzacym w skfad struktury organizacyjnej
Zamawiajgcego.

w

VIIl. OFERTA PODLEGA ODRZUCENIA W PRZYPADKU, GDY:

jest niezgodna z warunkami zaméwienia (kryteria formalne),

jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwe] konkurencji (w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji),

zawiera razgco niskg cene (w rozumieniu art. w rozumieniu art. 224 ust. 1 oraz ust. 2 ustawy PZP) w stosunku do
przedmiotu zamodwienia,

zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego,

wykonawca nie ztozyt wszystkich wymaganych dokumentéw lub o$wiadczen potwierdzajgcych spetnienie
warunkéw udziatu w postepowaniu, o$wiadczenia lub dokumenty sg niekompletne, zawierajg btedy oraz
pomimo wezwania do ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielenia wyjasnien we wskazanym
terminie braki nie zostaty uzupetnione, poprawione, wyjasnione, nie zostaty zZtozone lub nie sg wystarczajace.

IX. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1.

ks wn

)

Proponowang cene nalezy przedstawi¢ na Formularzu ofertowym (zatacznik nr 1).

Wartos$¢ musi zosta¢ przedstawiona jako wartoséé netto i brutto.

Wartos¢ oferty nalezy wyrazi¢ w walucie PLN z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.

Wartos¢ oferty bedzie obowigzywata przez caty okres zwigzania z ofertg i bedzie wiazaca dla zawieranej umowy.
Podajac cene nalezy uwzglednia¢ wszystkie elementy zwigzane z prawidtowa i terminowg realizacja przedmiotu
zamowienia.

Oferte naleZy sporzadzi¢ w jezyku polskim, sporzadzi¢ na komputerze lub inng trwata, czytelng technika.

Kazdy Wykonawca moze ztozyé jedng oferte.

X. MIEJSCE | TERMIN SKtADANIA OFERT

1

o vk w

10.

Ofertg nalezy zfo2y¢ osobiscie lub przestaé poczta w terminie do 16.03.2022r. do godziny 10:00 w siedzibie
Zamawiajacego, tj. Agencji Rozwoju Regionalnego S.A. w tomzy, ul. M.C. Skiodowskiej 1, 18-400 tomza.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ ztozenia oferty i wymaganych zatgcznikéw w formie elektronicznej. Oferte
wraz z zatgcznikami nalezy zamiesci¢ na stronie postepowania
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pi/

Zamawiajgcy przewiduje podpisanie umowy w terminie zwiazania z oferta.

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Oferta musi by¢ wazna minimum 30 dni od terminu sktadania ofert.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcéw wyjasnieri dotyczacych tresci ztozonych
ofert.

Oferte sktada sie, pod rygorem odrzucenia, w formie pisemnej. Tres¢ oferty musi odpowiada¢ tresci zapytania
ofertowego.

Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z reprezentacjg
wynikajgcg z wtasciwego rejestru lub na podstawie udzielonego petnomocnictwa.

Oferta powinna zawiera¢ wypetniony zgodnie z zapytaniem ofertowym formularz ofertowy, a takze jezeli
zostato udzielone petnomocnictwo do dziatania w imieniu Wykonawcy.

Wszelkie zmiany tresci zapytania ofertowego wraz z wyjasnieniami udzielone na zapytania Wykonawcéw staja
sig integralng czescig zapytania ofertowego i s wigzgce dla Wykonawcow.

XI. KRYTERIA OCENY OFERT | INFORMAC)I O WAGACH PUNKTOWYCH LUB PROCENTOWYCH PRZYPISANYCH DO
POSZCZEGOLNYCH KRYTERIOW OCENY OFERT ORAZ OPIS SPOSOBU PRZYZNAWANIA PUNKTACI ZA SPELNIENIE
DANEGO KRYTERIUM
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W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy dokona oceny i wyboru ofert sposréd Wykonawcdw spetniajacych
kryteria formalne okreslone w punkcie VIl w oparciu o ponizsze kryteria:

1.
2.

Cena ofertowa brutto — 85%.
Wiedza i doswiadczenie Wykonawcy — 15%.

SPOSOB OBLICZENIA OCENY OFERTY

1

Kryterium nr 1 - cena oferowana brutto (C):

Liczba przyznanych punktéw w ramach kryterium nr 1 zostanie obliczona na podstawie wzoru:

Cena ofertowa brutto (C) = (cena brutto ofert najtanszej)/(cena brutto ofert badanej) x 85 pkt

Kryterium nr 2 — wiedza i doéwiadczenie (D)

W kryterium nr 2 mozna uzyskaé maksymalnie 15 punktéw. Punkty nie podiegajg sumowaniu.

- 5 pkt. za udokumentowanie doswiadczenie w przeprowadzeniu 5 ustug w zakresie zgodnym z przedmiotem
zamowienia,

- 10 pkt. za udokumentowane do$wiadczenie w przeprowadzeniu min. 10 ustug w zakresie zgodnym z
przedmiotem zamdwienia,

- 15 pkt. za udokumentowane doswiadczenie w przeprowadzeniu min. 15 ustug w zakresie zgodnym z
przedmiotem zaméwienia,

Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢ ustugi w Wykazie doswiadczenia Wykonawcy, zwanym dale] Wykazem,
stanowigcym Zatgcznik do Formularza ofertowego, zgodnie z jego wymogami. Dekumentami potwierdzajgcymi
nalezyte wykonanie ustug s3: referencje, protokét odbioru ustugi.

Zamawiajacy dokona weryfikacji oraz przypisania punktéw dla poszczegéinych kryteriéw oceny oferty oraz
wyliczy taczng ocene punktows oferty badanej (P) wedtug nastepujacego wzoru:

P=C+D

Gdzie:

P — oznacza taczng ocene punktowa oferty badanej,

C — oznacza liczbe punktéw przyznang w ramach ,kryterium nr 1 — cena oferowana brutto,

D - oznacza liczbe punktéw przyznang w ramach kryterium nr 2 — doswiadczenie Wykonawcy

Ostateczna ocena bedzie suma punktéw uzyskanych przez Wykonawce w kazdym z kryteriow.

Zamawiajacy nie przyzna punktdw, jezeli:

- ustuga wskazana w Wykazie oraz dokumenty potwierdzajgce jej wykonanie, nie dotyczg zakresu przedmiotu
zamodwienia.

- ustuga nie zostata wykazana w Wykazie, a zataczono jedynie dokument potwierdzajacy jej nalezyte wykonanie,
- nie zataczono dokumentu potwierdzajgcego nalezyte wykonanie ustugi wpisanej w Wykazie,

- istniejg rozbieznosci pomiedzy zataczonym dokumentem potwierdzajacym naleiyte wykonanie ustugi, a
wpisem w Wykazie

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadaé od Wykonawcdw wyjasnieri dotyczacych tresci ztozonych
ofert.

Zamawiajacy ma prawo do wezwania Wykonawcy, ktéry nie ztozyt wymaganych o$wiadczeri lub dokumentéw
lub jezeli zataczone dokumenty zawierajg btedy, do ich przedtozenia lub uzupetnienia w wyznaczonym terminie.
Jezeli Wykonawca nie uzupetni brakéw lub nie udzieli wyjasniefi w terminie lub jezeli pomimo uzupetnienia
dokumentéw i o$wiadczen oraz udzielenia wyjasnien oferta jest niezgodna z trescig niniejszego Zapytania lub
nadal zawiera braki lub uniemozliwia ocene oferty | ocene jej zgodnosci z Zapytaniem, Zamawiajacy ma prawo
do odrzucenia oferty Wykonawcy lub do uniewaznienia postepowanie.

Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty, przez co nalezy rozumiec oferte, ktéra uzyska najwigkszq
liczbe punktéw. Jezeli w wyniku oceny ofert okaze sig, e dwie lub wiecej oferty uzyskaly ta sama liczbe
punktéw, Zamawiajgcy wzywa tych Wykonawcdw do ztozenia ponownie przez nich oferty uzupetniajacej. Jezeli
pomimo uzupetnienia ofert nadal wiecej niz jedna oferta bedzie najkorzystniejsza, Zamawiajacy moze
uniewazni¢ postepowanie.

Pozostate informacje:

1. Wykonawca, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza zobowigzany jest do niezwlocznego
kontaktu z zamawiajagcym w celu ustalenia warunkéw realizacji umowy (w terminie 3 dni kalendarzowych
od daty ogtoszenia wynikéw postepowania).
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2. Brak nieusprawiedliwionego stawiennictwa Wykonawcy w wyznaczonym terminie moze spowodowaé
odstagpienie od podpisania umowy, a tym samym niespetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu i
ostatecznie odrzucenie oferty Wykonawcy.
3. W przypadku uchylania sie Wykonawcy od podpisania umowy, Zamawiajacy zastrzega mozliwosé¢
podpisania umowy z nastepnym w kolejnosci Wykonawca.

XIl. INFORMACIE O FORMALNOSCIACH JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEENIONE PO WYBORZE NAJKORZYSTNIEJSZE)
OFERTY W CELU REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMGWIENIA
1. Informacje o wynikach postepowania Zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowe;j
www.bazakonkurencyinosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.
2. Wybrany wykonawca zostanie poinformowany telefonicznie lub e-mailem o terminie i miejscu podpisania
umowy.
3. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyla sie od podpisania umowy, Zamawiajacy moze wybraé
oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert.

XIil. FINANSOWANIE

Przedmiot zaméwienia jest wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach projektu ,Klucz do sukcesu” {nr WND-RPPD.03.03.01-20-0267/19) w ramach Dziatania 3.3
»Ksztalcenie zawodowe mtodziezy na rzecz konkurencyjnosci podlaskiej gospodarki”, Poddziatanie 3.3.1 ,Ksztatcenie
zawodowe mtodziezy na rzecz konkurencyjnosci podlaskiej gospodarki”.

XlvV. RODO
Zamawiajgcy — AGENCJIA ROZWOJU REGIONALNEGO S.A. 18-400 tomza, ul. M.C. Sktodowskiej 1 zapewnia, ze
powierzone przez Wykonawce dane osobowe sg przetwarzane zgodnie z przepisami rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady {UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku 2z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrekitywy
95/46/WE (Dz. U.UE.L.2016.119.1) — dalej zwanego ,,RODO” oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych.

W celu wykonania obowigzku wynikajacego z art. 13 oraz 14 RODO niniejszym przekazujemy informacje
niezbedne do zapewnienia rzetelnosci i przejrzystosci przetwarzania danych osobowych Wykonawcy:

1) Administrator danych osobowych
Administratorem danych osobowych jest Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w tomzy Administrator).
Kontakt z Administratorem jest mozliwy poprzez ww. adres korespondencyjny, jak réwniez poprzez adres e-mail:
arr.lomza@paodlaskie.org.pl
Administrator dba o to by dane byty zbierane tylko w zakresie niezbednym do wskazanego celu i tylko przez okres w
jakim jest to niezbedne.
2) Rodzaj danych osobowych
Administrator przetwarza jedynie dane osobowe obejmujgce dane osobowe w zakresie:
a) imig, nazwisko, stanowisko stuzbowe, adres poczty elektronicznej, adres korespondencyjny, numer
telefonu/faxu, adres zamieszkania, NIP, REGON, PESEL — Wykonawcéw bedacych osobami fizycznymi,
b) imie, nazwisko, stanowisko stuzbowe, adres poczty elektronicznej, numer telefonu/faxu — petnomocnikéw oraz

os6b wskazanych przez Wykonawce do kontaktu,
¢) imie, nazwisko, stanowisko stuzbowe, adres zamieszkania, informacje o karalnosci { o ile byly wymagane)
cztonkéw organdw spétek kapitatowych, wspdinikéw spétek osobowych, prokurentéw spétek bedgcych
Wykonawcami,
d) imie, nazwisko, stanowisko stuibowe, informacje dot. doswiadczenia i kwalifikacji, uprawnien, podstawy
dysponowania oséb wskazanych do realizacji zamdwienia przez Wykonawce,
e} inne dane osobowe przekazane przez Wykonawce niezbedne do przeprowadzenia Postepowania.
Przez Wykonawce nalezy rozumieé¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke organizacyjng nieposiadajacy
osobowosci prawne)j, ktdra ubiega sie o udzielenie zaméwienia publicznego, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie
zamdwienia publicznego.
3) 2akres i cele przetwarzania danych osobowych
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Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwiefi publicznych (Dz.U. z 2019 ze zm.), dalej jako ,ustawa PZP”":, zwigzanym z
udziatem w postepowaniu o udzielenie zamédwienia publicznego. Konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg
z ustawy PZP.
W ramach swojej dziatalnosci Administrator zbiera i przetwarza Pana/Pani dane oscbowe:
a) w celu przygotowania i przeprowadzenia Postepowania oraz zawarcia umowy w sprawie zamodwienia (podstawa
prawna art. 6 ust. 1 lit. c RODO);
b) w celach wynikajacych z prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych przez Administratora w celu
$wiadczenia ustug na rzecz Zamawiajacego (podstawa prawna art. 6 ust. 1 lit. f RODO);
c) w celu zapewnienia bezpieczeristwa teleinformatycznego zwigzanego z czynnosciami dokonywanymi
elektronicznie w tym za posrednictwem strony pierog.pl (podstawa prawna art. 6 ust. 1 lit. f RODO);
d) w celu archiwizacji dokumentéw, w szczegdlnosci uméw i dokumentéw dot. rozliczen (podstawa prawna art. 6
ust. 1 lit c RODQ);
e) w celu wypetnienia obowigzkéw prawnych cigzgcych na Administratorze (podstawa prawna art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO);
f) w celu prowadzenia korespondencji e-mailowej i tradycyjnej oraz kontaktu telefonicznego zwiazanych z
prowadzonym Postepowaniem (podstawa prawna art. 6 ust. 1 lit ci f RODO).
4) Obowiazki Wykonawcéw w zwigzku z przekazaniem danych osobowych
W przypadku udostepnienia Administratorowi przez Wykonawce danych osobowych swojego personelu niezaleznie od
podstawy dysponowania, petnomocnikéw, cztonkéw organdéw, prokurentdéw, wspdlnikéw, kontrahentdw,
wspotpracownikow, oséb do kontaktu, Administrator zobowigzuje Wykonawcéw do poinformowania oséb, ktérych dane
zostaly przekazane o fakcie i zakresie przekazanych danych, o danych kontaktowych Administratora oraz zasadach
przetwarzania danych wskazanych w niniejszej Informacii.
5) Odbiorcy danych
W zwigzku z prowadzonym przez Administratora Postepowaniem w zakresie w jakim jest to niezbedne Pana/Pani dane
osobowe moga zostac przekazane zewnetrznym podmiotom, w tym w szczegblnosci:
a) Zamawiajgcemu na rzecz ktérego przeprowadzane jest Postepowanie,
b} osobom lub podmiotom, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96
ust. 3 ustawy PZP,
c) podmiotom prowadzacym dziatalno$é pocztowa lub kurierska,
¢) podmiotom odpowiedzialnym za obstuge systeméw informatycznych i sprzetu,
e) innym podmiotom w zakresie w jakim Administrator bedzie do tego zobowigzany przepisami prawa, w tym
Krajowej Izbie Odwotawczej, organom kontrolujgcym.

6) Przekazywanie danych poza Europejski Obszar Gospodarczy
Administrator nie przekazuje Pani/Pana danych osobowych poza EOG.
7) Przetwarzanie danych osocbowych w sposéb zautomatyzowany

Dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, w tym nie bedg przedmiotem profilowania.

8) Okres przetwarzania danych osobowych

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. art. 78 ust. 1 Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia
Postepowania, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy.
odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja
postepowania w oparciu o art.18 oraz art. 74 ustawy PZP;

Okres przetwarzania moze byé przediuzony w granicach prawa w przypadku gdy przetwarzanie danych osobowych
niezbedne jest do dochodzenia lub obrony przed roszczeniami.

Po okresie przetwarzania dane bedg usuwane lub zanonimizowane.

9) Uprawnienia os6b ktérych dane dotyczy

Z zastrzeieniem sytuacji okreslonych w przepisach prawa Pani/Panu przystugujg nastepujgce uprawnienia:

a} prawo dostepu do tresci swoich danych,

b) prawo do sprostowania niezgodnosci lub btedéw w przetwarzanych danych lub ich uzupetnienia,

¢) prawo do informacji o przetwarzanych danych w tym o celach i podstawach przetwarzania,

d) prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych, z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18
ust. 2 RODO,
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e) prawo do skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych w przypadku uznania, ze
przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy prawa, w tym RODO.

Whioski dot. realizacji niniejszych uprawnieri nalezy sktada¢ pisemnie lub elektronicznie na adres wskazany w pkt .
Z uwagi na regulacje ustawy Pzp oraz cel gromadzenia i przetwarzania danych osobowych nie przystuguje Pani/Panu:
a) prawo do przenoszenia danych osobowych o ktérym mowa w art. 20 RODO;

b) prawo do usunigcia danych osobowych, w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO

¢) prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych na podstawie art. 21 RODO, gdy:i podstawa prawng
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

10) Bezpieczenstwo danych

Administrator doktada starar, aby zapewni¢ bezpieczeristwo powierzonych mu danych osobowych

XV. ZALACZNIKI

1 Formularz ofertowy

1.2 Wykaz doswiadczenia

2 Wzér umowy

3 Podstawowe informacje dotyczace uzyskiwania kwalifikacji w ramach projektéw wspoétfinansowanych z Europejskiego

Funduszu Spotecznego
AGENCJA ROZWOJU REGIONALNEGO S.A. KOORDYNATOR PROJEKTU
w Lomzy . I-
18- 400 tomza, ul. M C Skiodowskiej 1 % ‘@ \'%h‘

fel fax 0-86/ 216: 33- 26, 473: §3- 60 Lukész Bagiski
Regon 450884754, NIP 718- 10- 02- 264
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